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ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ НА 2014-2015 УЧЕБНЫЙ ГОД
         Проблемная тема педагогического коллектива в 2014-2015 учебном году: «Создание условий для совершенствования системы духовно-нравственного развития и патриотического воспитания учащихся через деятельность творческих объединений». 
         Задачи:

 совершенствование воспитательной работы среди учащихся по формированию гражданско-патриотической позиции на основе базовых национальных ценностей;

       повышение профессионального роста и результативности учащихся и педагогов путём увеличения охвата участников городского, областного, межрегионального,  Всероссийского и Международного уровня;

        создание механизмов мотивации педагогов, направленных на повышение качества работы и непрерывное профессиональное развитие, в рамках перехода к системе эффективного контракта;

        расширение деятельности по обеспечению доступности дополнительного образования для детей с ОВЗ, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

        совершенствование деятельности психолого-педагогической службы Центра  по выявлению и поддержки одарённых детей;

         разработка системы психолого-педагогической поддержки семьи и повышение педагогической компетенции всех участников образовательных отношений;

        трансляция передового педагогического опыта через интернет-коммуникации, периодические издания, конференции и вебинары различного уровня;

        формирование у детей приоритета здорового и безопасного образа жизни через участие в конкурсах физкультурно-спортивной направленности;

        совершенствование деятельности Попечительского и Наблюдательных советов Центра по привлечению внебюджетных средств для обеспечения деятельности и развития Центра.
РУКОВОДСТВО И КОНТРОЛЬ

СОВЕЩАНИЯ ПРИ ДИРЕКТОРЕ

	№
	содержание
	сроки
	ответственный

	1.
	- готовность здания ЦРТДиЮ к новому учебному году. Утверждение актов-разрешений на проведение занятий в кабинетах, мастерских;

- участие в городской акции «К подвигу героя сердцем прикоснись»;
- участие педагогов и обучающихся в плановых массовых мероприятиях ДО в сентябре в рамках городской акции;
- утверждение календарно-тематических планов учебно-воспитательной работы ПДО;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- утверждение состава тарификационной комиссии;

- контроль за составлением графиков работы администрации, педагогов-организаторов, педагога-психолога, методистов, ПДО и МОП;

- о реализации платных дополнительных образовательных услуг;

- подготовка к Педагогическому совету «Изменения в дополнительном образовании детей, направленные на повышение эффективности качества услуг в образовании, соотнесённые с этапами перехода к эффективному контракту»;
- утверждение плана проведения операции «Досуг»;

- контроль за прохождением сотрудниками медицинского осмотра;
- подготовка к семинару «Самообразование педагогов как главный ресурс повышения профессионального мастерства»;
- подготовка ко Дню открытых дверей для педагогов дополнительного образования в рамках проекта «Содружество»
	18.08.14
	директор, 
зам. дир. по АХЧ

директор

зав. отделом  массовой работы
директор

директор

зам. дир. по НМР

зам. дир. по НМР

директор, глав. бухгалтер

зам. дир. по УВР 

директор

секретарь
зав. отделом метод. работы
зав. отделом массовой работы

	2.
	- тарификация педагогических сотрудников;

- утверждение графиков работы администрации, педагогов - организаторов, методистов, педагогов-психологов, педагогов дополнительного образования и МОП;

- обсуждение инструкций по технике безопасности и охране труда для учащихся, педагогов и МОП;

- тематика  семинаров «Школа ПДО»;

- мониторинг образовательной деятельности;

- контроль за проведением акции «Досуг»;
- контроль за освещением мероприятий на сайте ЦРТДиЮ «Левобережный»;
- контроль за размещением методических материалов на образовательном порталах, периодических изданиях;
- контроль за комплектованием объединений
	01.09.14
	директор

директор

зам. дир. по ВР,

отв. за кабинеты

зав. отд. метод. работы 

педагог-психолог
зам. дир. по УВР
зам. дир по информатизации 
зам. дир по информатизации 

зам. дир по УВР

	3.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- итоги комплектования объединений;

- утверждение расписания работы объединений, режима работы Центра;
- участие педагогов и учащихся в плановых массовых мероприятиях ДО в октябре;

- итоги организации начала учебного года;
- подготовка к городскому конкурсу «Алло, мы ищем таланты!»;
- контроль за подготовкой заседания Попечительского совета Центра
	15.09.14
	директор

зав. отделами

директор

заведующие отделами, ПДО
зам. дир. по УВР
зав. отд. массовой работы
зам. дир. по УВР

	4.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- пропускной режим в ЦРТДиЮ, работа по предупреждению террористических актов и диверсий;

- соблюдение норм и правил ОТ и ТБ, производственной санитарии, пожарной безопасности; предупреждение травматизма;

- график посещения учебных занятий, учебно-воспитательных дел ПДО;

- состояние документации по учебно-воспитательному процессу и делопроизводству;

- самообразование и повышение квалификации сотрудников: контроль за подготовкой семинара в рамках школы педагогов дополнительного образования «Менеджмент в образовании»;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центра, работой с родителями;
- контроль за работой объединений, работающих на базе ОУ, в рамках реализации ФГОС;

- контроль за работой психологической службы;
- подготовка к сбору молодых учителей в ДОЛ «Орлёнок»
	22.09.14
	директор

зам. дир. по ВР, зам. дир. по АХЧ

зам. дир. по ВР, зам. дир. по АХЧ

зам. дир. по УВР, зав. отделами

директор, зам. дир. по УВР, секретарь

зам. дир по НМР, зав. отделом метод работы
зав. отделами
зав. отделом
педагог-психолог
зав. отделом метод. работы

	5.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- инвентаризация основных средств, малоценных и быстроизнашивающихся предметов и материалов;

- итоги контроля работы объединений:

а) сохранность контингента групп 2- 3года обучения;

б) наполняемость групп 1 года обучения;

в) наполняемость групп, работающих по ФГОС;

- план работы ЦРТДиЮ на осенних каникулах;

- участие педагогов и учащихся в плановых массовых мероприятиях ДО в октябре;
- контроль за подготовкой к заседанию Наблюдательного совета Центра;
- контроль за реализацией платных дополнительных  образовательных услуг;
- об исполнении бюджета;
- подготовка к сбору молодых учителей в ДОЛ «Орлёнок»
	29.09.14
	директор

зам. дир. по АХЧ

зав. отделами, зам. дир. по УВР, зав. отделами
зав. отделами

зав. отделом 
зав. отделом худ.-эстет. творчества, глав. бухгалтер 
глав. бухгалтер
глав. бухгалтер
зав. отделом метод. работы

	6.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- соблюдение норм и правил ОТ и ТБ, производственной санитарии и пожарной безопасности;

- соблюдение теплового режима в период отопительного сезона;

- подведение итогов участия педагогов и обучающихся Центре в мероприятиях ДО в сентябре, октябре 2014г.;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре;

- контроль за организацией и проведение мероприятий в обособленном подразделении «Ровесник»;

- контроль за подготовкой к проведению городского конкурса «Алло, мы ищем таланты!»;
- контроль за подготовкой к городскому фестивалю детских театральных коллективов «Театр и дети», номинация «Художественное слово»
- контроль за работой объединений, работающих на базе ОУ, в рамках реализации ФГОС;

- самообразование и повышение квалификации сотрудников: контроль за подготовкой семинара «Основные этапы подготовки к прохождению процедуры аттестации»;

- работа с детьми с ограниченными возможностями здоровья;

- контроль за организацией и проведением месячника методической работы;

- контроль за организацией работы музея игры и игрушки;
- контроль за организацией и проведением месячника психологической работы
	6.10.14
	директор

зам. дир. по ВР
зам. дир. по АХЧ

зав. отделами

зам. дир. по УВР

зам. дир. по НМР
зав. отд. массовой работы
зав. отделом массовой работы
зав. отд. соц-пед. работы

зам. дир по НМР
методист
зав. отд. метод. работы
педагог-организатор
педагог-психолог

	7.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- подведение итогов работы на осенних каникулах;

- участие педагогов и учащихся в плановых массовых мероприятиях ДО в октябре;

- проверка документации ПДО;

- работа по привлечению внебюджетных финансовых средств
	20.10.14
	директор

зав. отделами
зам. дир. по УВР, 
зав. отделами

гл. бухгалтер

	8.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- промежуточные итоги работы над проблемой и задачами Центра;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре, работой с родителями;

- контроль за организацией и проведением мероприятий в обособленном подразделении «Ровесник»;

- контроль за работой объединений, работающих на базе ОУ, в рамах реализации ФГОС;

- подведение итогов участия педагогов и обучающихся в мероприятиях ДО в ноябре;

- контроль за организацией и проведением месячника методической работы;
- контроль за работой психологической службы;
- подготовка к семинару «Единые требования к оформлению учебно-методической продукции»;
- подготовка к проведению городского праздника «Меценат года»
	10.11.14
	директор

зам. дир. по УВР, НМР
зав. отделами
зам. дир. по НМР
зав. отделом
зам. дир. по УВР
зав. отделом метод. работы
педагог-психолог
зав. отд. метод. работы, 
зам. дир. по НМР
зав. отделом массовой работы

	9.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- участие педагогов и учащихся       Центра в плановых массовых мероприятиях ДО в декабре;

- план проведения новогодней кампании;

- соблюдение норм и правил ОТ и ТБ, производственной санитарии, пожарной безопасности; предупреждение травматизма;

- контроль за своевременным исполнением приказов директора;
- контроль за реализацией Программы развития Центра;
- контроль за размещением методических материалов на образовательном порталах, периодических изданиях;
- контроль за реализацией платных дополнительных  образовательных услуг;
- об исполнении бюджета
	24.11.14
	директор

зав. отд. массовой работы
зав. отд. массовой работы

зам. дир. по ВР
директор
зам. дир. по НМР
зам. дир по информатизации
глав. бухгалтер
глав. бухгалтер

	10.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- анализ работы Центра за 1 полугодие 2014-2015 уч. года и корректировка плана на 2 полугодие;

- подведение итогов контроля за учебно-воспитательным процессом в 1 полугодии:

а) посещение учебных занятий;

б) посещение учебно-воспитательных дел;

в) посещение массовых праздников;

г) посещение родительских собраний;

- корректировка графика посещения занятий, учебно-воспитательных дел педагогов с целью диагностики учебно-воспитательного процесса во 2 полугодии;

- ведение документации по учебно-воспитательному процессу и делопроизводству;

- контроль за реализацией Программы развития Центра;
- контроль за работой сайта ЦРТДиЮ «Левобережный»;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре, работой с родителями;
- контроль за работой психологической службы;
- контроль за подготовкой к заседанию Наблюдательного совета Центра;
- контроль за организацией работы музея игры и игрушки;
- подготовка к семинару «Использование современных инновационных технологий в  образовательном процессе»;
- о разработке проектов для представления на муниципальные гранты;

- подготовка к окружной историко-патриотической спортивной игре «Вперёд, мальчишки!»;

- подготовка праздничной программы для Ассоциации молодых учителей «Новогодние встречи»
	08.12.14
	директор

зам. дир. по УВР

зав. отделами
зам. дир. по УВР

зам. дир. по УВР, секретарь

зам. дир. по НМР

зам. дир. по информатизации
зав. отделами
педагог-психолог
зав. отделом худ.-эстет. творчества
педагог-организатор
зав. отделом метод. работы
зав. отделом метод. работы
педагог-организатор

зав. отделом метод. работы

	11.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- анализ проведения новогодней кампании (массовые мероприятия  и учебно-воспитательная работа);

- документация по ОТ и ТБ, производственной санитарии, пожарной безопасности, предупреждению травматизма, аттестация рабочих мест;

- итоги инвентаризации основных средств и быстроизнашивающихся предметов, материалов, мероприятия по энергосбережению ресурсов Центра;

- подведение итогов участия педагогов и обучающихся в мероприятиях ДО в декабре;
- подготовка к Педагогическому совету: «Педагогические условия и принципы духовно-нравственного развития и воспитания учащихся »;
- контроль за привлечением внебюджетных средств
	29.12.14
	директор

зав. отделом массовой работы

зам. дир. по ВР 

зам. дир. по АХЧ

зав. отделами

зам. дир. по УВР
глав. бухгалтер

	12.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

-участие педагогов и учащихся в плановых массовых мероприятиях ДО в феврале;

- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка согласно режима работы Центра, графиков работы администрации, расписания работы кружков, графика работы педагогических работников и МОП;

- расходование внебюджетных средств;

- контроль за своевременным исполнением приказов директора;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре; работой с родителями;
- контроль за организацией и проведением мероприятий в обособленном подразделении «Ровесник»;
- подготовка к семинару «Результаты промежуточного мониторинга освоения учащимися дополнительных общеразвивающих программ»;
- контроль за работой объединений, работающих на базе ОУ, в рамках реализации ФГОС;
- подготовка к городскому фестивалю детского и юношеского творчества «Жар-птица» (номинация «Бардовское пение»);
- подготовка отчёта о финансово-хозяйственной деятельности Центра в 2014 году
	12.01.15
	директор

зав. отделами,
 зам. дир. по УВР,   зам. дир. по АХЧ,
зам. дир. по НМР

гл. бухгалтер
директор

зам. дир. по УВР, 
зав. отделом массовой работы

зам. дир. по НМР
зам. дир. по УВР
зав. отделом соц.- пед. работы
зав. отделом массовой работы
глав. бухгалтер, зам. дир. по УВР

	13.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- анализ документации по ОТ и ТБ, производственной санитарии, пожарной безопасности, предупреждению травматизма;

- промежуточные итоги контроля за учетом списочного состава учащихся, наполняемостью учебных групп, посещаемостью занятий учащимися, осуществлением диагностики учебно-воспитательного процесса;

- подведение итогов участия педагогов и учащихся в мероприятиях ДО в январе;

- контроль за проведением работы по организации платных дополнительных  образовательных услуг;
- подготовка к городскому фестивалю детского и юношеского творчества «Жар-птица» (номинация «Бардовское пение»)
	02.02.15
	директор

зам. дир. по ВР
зам. дир. по УВР, зав. отделами

зав. отделами
глав. бухгалтер

зав. отделом массовой работы

	14.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- участие педагогов и учащихся в плановых массовых мероприятиях ДО в марте;

- «Патриотическое воспитание как одна из важных составляющих духовно-нравственного развития учащихся, формирования гражданского сознания на основе базовых национальных ценностей»;
- подготовка к месячнику психологической работы;

- предупреждение травматизма и соблюдение ТБ в весенний период (во время паводка);

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре, работой с родителями;
- контроль за работой сайта  и медиатеки Центра;
- контроль за работой музея игры и игрушки;
- подготовка к заседанию Наблюдательного совета;
- подготовка к семинару «Использование проектной деятельности учащихся в формировании навыков саморазвития и социализации личности»;

- подготовка к творческому конкурсу учащихся Центра «Мисс и Мистер «Левобережный»
	16.02.15
	директор

зав. отделами
зам. дир по УВР

зав. отделом метод. работы

педагог-психолог 

зам. дир. по ВР
зав. отделами
зам. дир по информатизации,
педагог-организатор
зав. отделом худ.-эстет. творчества
зав. отделом метод. работы

зав. отделом массовой работы

	15.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- план работы Центра на весенних каникулах;

- контроль за соблюдением учащимися норм и правил охраны труда, производственной санитарии, ТБ и пожарной безопасности. Предупреждение травматизма в весенний период;

- промежуточные итоги работы над проблемой и задачами Центра в 2014-2015 уч. году;

- промежуточные итоги работы объединений обособленного подразделения «Ровесник»;

- промежуточные итоги работы объединений, работающих на базе ОУ, в рамках реализации ФГОС;

- подведение итогов участия педагогов и учащихся в мероприятиях ДО в феврале;
- подготовка к семинару «Формы работы с одарёнными детьми»;
- контроль за подготовкой к заседанию Наблюдательного совета Центра;

- контроль за размещением методических материалов на образовательном порталах, периодических изданиях;
- о разработке программы отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в летний период;
- подготовка к конкурсу педагогов дополнительного образования «Путеводная звезда»
	09.03.15
	директор

зав. отделом массовой работы

зам. дир. по ВР

зам. дир. по УВР
зам. дир. по НМР
зав. отделом соц.- пед. работы
зам. директора по УВР
зав. отделом метод работы
зав. отделом худ.-эстет. творчества
зав. отделом метод. раб.
педагог-организатор
зав. отделом массовой работы

	16.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- участие педагогов и учащихся в плановых массовых мероприятиях ДО в апреле;

- учет списочного состава учащихся, наполняемости учебных групп, посещаемости занятий учащимися;

- контроль за своевременным исполнением приказов директора;

- анализ состояния детского дорожно-транспортного травматизма;

- самообразование и повышение квалификации сотрудников: контроль за подготовкой семинара «Лето – это маленькая жизнь. Программирование летнего отдыха»;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре, работой с родителями;
- контроль за проведением месячника психологической работы;
- подготовка  к фестивалю доброго творчества для детей с ОВЗ «Лучики добра»;

- подготовка к проведению Приёма главой г. Липецка и председателем Липецкого городского Совета депутатов победителей профессиональных конкурсов;

- контроль за проведением работы по организации платных дополнительных  образовательных услуг
	16.03.15
	директор

зав. отделами
зам. дир. по УВР 
директор

зам. дир. по ВР

зав. отделом метод. работы

зав. отделом массовой работы
педагог-психолог
методист

зав. отделом массовой работы
глав. бухгалтер

	17.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- ведение документации по учебно-воспитательному процессу (подготовка анализа работы в 2014-2015 учебном году, календарно-тематического планирования  на 2015-2016 уч. год);

- подведение итогов работы на весенних каникулах;
- подготовка к мероприятиям, посвященным 70-лнтию празднования Победы в Вов;
- подготовка награждения ветеранов Вов;

- подготовка к проведению Приёма главой г. Липецка и председателем Липецкого городского Совета депутатов победителей профессиональных конкурсов;

- подведение итогов участия педагогов и учащихся в мероприятиях ДО в марте;
- подготовка к отчётному концерту творческих объединений Центра;
- обсуждение кандидатур на вручение педагогической премии «Восторг»
	06.04.15
	директор

зам. дир. по УВР,
зав. отделами

зав. отд. массовой работы

педагог-организатор
зав. отделом массовой работы
зам. дир. по УВР

зав. отделами

директор, 
зам. дир. по УВР

	18.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- участие педагогов и учащихся        Центра в плановых массовых мероприятиях ДО в мае;

- итоги контроля за учетом списочного состава учащихся, наполняемостью учебных групп, посещаемостью занятий учащимися. Итоги посещения занятий, учебно-воспитательных дел, массовых дел педагогов Центра;

- контроль за своевременным исполнением приказов директора;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре, работой с родителями;
- подготовка к отчётному концерту творческих объединений Центра;
- контроль за организацией и проведением мероприятий в обособленном подразделении «Ровесник»;

- контроль за работой объединений, работающих на базе ОУ, в рамках реализации ФГОС;
- подготовка к семинару «Система диагностики и мониторинга как основа определения эффективности образовательной деятельности»;
- подготовка к проведению игровой площадки на празднике 1 Мая на Соборной площади;
- контроль за работой сайта, обновлением медиатеки;

- контроль за прохождением сотрудниками медицинского осмотра;
- контроль за работой психологической службы;
- контроль за проведением мероприятий в рамках реализации Программы здоровья;
- подготовка к заседанию Наблюдательного совета
	13.04.15
	директор

зав. отделами
зам. дир. по УВР

директор
зав. отделами, зам. дир. по УВР
зав. отделами

зам. дир. по НМР
зав. отделом соц.-пед. работы
зав. отделом метод. работы
методист

зам. дир по информатизации
секретарь
педагог-психолог
зам. дир. по ВР
зав. отделом худ.-эстет. творчества

	19.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- разработка планов учебно-воспитательной работы ПДО на лето;

- итоги работы отдела декоративно- прикладного творчества в 2014-2015 уч.г.;

- итоги работы отдела художественно- эстетического творчества в 2014-2015 уч.г.;
- итоги работы отдела социально-педагогической работы в 2014-2015 уч.г.;

- итоги кадровой работы в 2014-2015 уч.г.;
- итоги отдела массовой работы в 2014-2015 уч.г.;

- итоги  отдела методической работы в 2014-2015 уч.г.; 

- итоги работы финансово-хозяйственной деятельности Центра в 2014-2015 учебном году;

- итоги работы по информатизации учебного процесса;
- подготовка к Педагогическому совету «Анализ учебно-воспитательной работы Центра  2014-2015 учебном году»;
 - подготовка  к фестивалю доброго творчества для детей с ОВЗ «Лучики добра»;

- подготовка к семинару «Результаты итогового мониторинга освоения учащимися дополнительных общеразвивающих программ»;
- подготовка к отчётному концерту творческих объединений Центра
	11.05.15
	директор

зав. отделами
зав. отделом дек.- прикл. тв-ва

зав. отделом худ.- эстет. тв-ва

зав. отделом соц.- пед. работы

зам. дир. по НМР

зав. отделом массовой работы
зав. отделом метод. работы

глав. бухгалтер, зам. дир. по АХЧ

зам. дир. по информатизации

зам. дир. по УВР 
методист
зам. дир. по УВР

зав. отделами

	20.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- план работы на летний период:

а) графики работы педагогов;

б) расписание работы объединений;

в) план работы лагеря с дневным пребыванием детей и подростков;

- соблюдение норм и правил охраны труда, производственной санитарии, ТБ и пожарной безопасности. Предупреждение травматизма при проведении летней оздоровительной кампании;

- подведение итогов участия педагогов и учащихся в мероприятиях ДО в апреле;

- контроль за организацией и проведением окружных конкурсов, кружковых и межкружковых дел в Центре, работой с родителями;
- контроль за организацией и проведением внутрикружковых мероприятий в обособленном подразделении «Ровесник»

- контроль за работой психологической службы;
- итоги работы музея игры и игрушки;
-  контроль за размещением методических материалов на образовательном порталах, периодических изданиях;
- подготовка  к фестивалю доброго творчества для детей с ОВЗ «Лучики добра»;
- контроль за проведением работы по организации платных дополнительных  образовательных услуг;
- итоги реализации комплекса платных дополнительных образовательных услуг
	18.05.15
	директор

зав. отделами, зам. дир. по УВР, зам. дир. по НМР
зам. дир. по ВР, 
зав. отделами
зам. дир. по УВР
зав. отделами

зам. дир. по НМР
педагог-психолог
педагог-организатор
зав. отд. метод. работы
методист

глав. бухгалтер
директор, глав. бухгалтер

	21.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- анализ работы педагогического коллектива Центра в 2014-2015 уч. году;

- контроль за разработкой календарно-тематических планов учебно-воспитательной работы на 2015-2016 уч. год;

- участие педагогов и обучающихся в плановых массовых мероприятиях ДО в июне;
- контроль за проведением предварительного комплектования;

- контроль за своевременным исполнением приказов директора;
- подготовка к заседанию Попечительского совета Центра
	01.06.15
	директор

зам. дир. по УВР

зав. отделами,
зам. дир. по УВР

зав. отделами,
зам. дир. по УВР

директор

зам. дир. по УВР

	22.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- организация ремонтных работ здания к началу уч. года, план проведения ремонтных работ;

- анализ работы администрации Центра в 2014-2015 уч. году;

- итоги контроля документации по учебно-воспитательному процессу и делопроизводству;

- календарно-тематические планы учебно-воспитательной работы на 2015-2016 уч. год по отделам:

а) отдел художественно-эстетического творчества;

б) отдел декоративно-прикладного творчества;
в) отдел социально-педагогической работы;
в) отдел массовой работы;

г) отдел методической работы;
- план административно-хозяйственной работы Центра на 2015-2016 уч. год;

- подведение итогов участия педагогов и учащихся Центра в мероприятиях ДО в мае;
- итоги работы объединений обособленного подразделения «Ровесник»;
- итоги работы объединений, работающих на базе ОУ, в рамках реализации ФГОС;

- итоги работы психологической службы;
- итоги работы по привлечению внебюджетных средств;
- подготовка к заседанию Наблюдательного совета
	8.06.15
	директор

зам. дир. по АХЧ

зам. дир. по АХЧ

директор

администрация

зам. дир. по УВР, секретарь

зав. отделами

зам. дир. по АХЧ

зав. отделами
зам. дир. по НМР
зав. отделом соц.- пед. работы
 педагог-психолог

гл. бухгалтер
зав. отделом худ.-эстет. творчества

	23.
	- контроль за своевременным исполнением решений совещаний при директоре;

- предварительная тарификация педагогических сотрудников;

- итоги проведения летней оздоровительной кампании;

- утверждение плана работы Центра  на 2015-2016 уч. год;

- утверждение плана работы Попечительского совета;

- утверждение плана работы Наблюдательного совета;

- итоги работы по информатизации учебно-воспитательного процесса;

- подведение итогов участия педагогов и учащихся в мероприятиях ДО в июне, летней оздоровительной кампании;
- контроль за размещением методических материалов на образовательном порталах, периодических изданиях;
- контроль за проведением работы по организации платных дополнительных  образовательных услуг
	15.06.15
	директор

директор

зав. отделом массовой работы

директор
директор

директор

зам. дир по информатизации,

зав. отделами

зав. отделом метод. работы
глав. бухгалтер


ГРАФИК АДМИНИСТРАТИВНОГО КОНТРОЛЯ

	№ п/п
	содержание
	сроки
	ответственный

	1.
	Утверждение календарно-тематических планов учебно-воспитательной работы педагогов на 2014-2015 учебный год
	май-июнь

2014г.
	директор

	2.
	Утверждение тематики Педагогических советов на 2014-2015 учебный год
	июнь
2014г.
	директор

	3.
	Утверждение плана работы Центра на 2014-2015 учебный год
	июнь
2014
	директор

	4.
	Контроль готовности здания Центра к новому учебному году
	август

2014
	зам. дир. по АХЧ

	5.
	Утверждение состава тарификационной комиссии
	август

2014
	директор

	6.
	Утверждение тарификации педагогических сотрудников
	август

2014
	директор

	7.
	Контроль за прохождением сотрудниками медицинского осмотра
	в течение года
	делопроизводитель

	8.
	Контроль за разработкой и утверждение инструкций по технике безопасности и охране труда для учащихся, ПДО и МОП 
	июнь 2013г.
	 зам. дир. по ВР, председатель профкома

	9.
	Утверждение актов – разрешений на проведение занятий в кабинетах, мастерских
	июнь 2014г.
	директор

	10.
	Контроль за составлением и утверждением расписания работы объединений 
	сентябрь

2013
	директор, 
зам. дир. по УВР

	11.
	Контроль комплектования учебных групп на 2014-2015 уч. год
	сентябрь

2013
	зам. дир. по УВР

	12.
	Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка согласно режима работы Центра, администрации, расписания работы объединений, графика работы педагогических работников и МОП
	ежемесячно
	администрация

	13.
	Контроль за учетом списочного состава учащихся, наполняемостью учебных групп, посещаемостью занятий учащимися; осуществлением педагогического мониторинга учебно-воспитательного процесса
	ежемесячно
	администрация

	14.
	Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка сотрудников, работающих в здании Центра и обособленного подразделения «Ровесник»
	в течение года
	администрация

	15.
	Руководство и контроль за соблюдением норм и правил охраны труда, производственной санитарии, техники безопасности и пожарной безопасности, предупреждением травматизма
	сентябрь

октябрь

январь

март

июнь
	администрация

	16.
	Контроль за своевременным исполнением приказов директора
	ежемесячно
	администрация

	17.
	Плановый контроль за учебно-воспитательным процессом:

 а) посещение занятий ПДО;

б) посещение учебно-воспитательных дел педагогов
	ежемесячно
	администрация

	18.
	Контроль за ведением документации по учебно-воспитательному процессу и 

делопроизводству:

а) журналы учета работы объединений;

б) личные дела сотрудников;

в) документы по соблюдению санитарно – гигиенического режима и медицинского контроля;

г) календарно-тематические планы учебно-воспитательной работы
	ежемесячно
	администрация

	19.
	Контроль за  реализацией Программы развития Центра
	ежемесячно
	администрация

	20.
	Контроль за реализацией дополнительных общеразвивающих программ
	ежемесячно
	администрация

	21.
	Контроль за организацией платных дополнительных образовательных услуг
	ежемесячно
	администрация

	22.
	Контроль за работой сайта
	ежемесячно
	администрация

	23.
	Контроль за организацией работы музея игры и игрушки
	ежемесячно
	администрация

	24.
	Контроль за подготовкой и размещением материалов через интернет-коммуникации, периодические издания
	ежемесячно
	администрация

	25.
	Контроль за работой психолого-педагогической службы
	ежемесячно
	администрация

	26.
	Контроль за процессом повышения квалификации и самообразования педагогических кадров 
	в течение

года
	администрация

	27.
	Анализ работы коллектива в 2014-2015 уч. г.
	апрель-май
	администрация

	28.
	Контроль за разработкой планов учебно-воспитательной работы педагогов на летний период
	апрельмай
	зав. отделами

	29.
	Контроль за разработкой планов работы отделов на 2015-2016 уч. год
	май
	зам. дир. по УВР

	30.
	Контроль за разработкой плана работы Центра на 2015-2016 уч. год
	май- июнь
	директор


ГРАФИК АДМИНИСТРАТИВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Анализ календарно-тематических планов учебно-воспитательной работы  ПДО на 2014-2015 учебный год
	август


	зав. отделами, 

зам. дир. по УВР

	2.
	Оформление тарификационных списков педагогических работников Центра
	август
	тарификационная комиссия

	3.
	Подготовка здания Центра к началу нового учебного года
	август
	заместители 

директора

	4.
	Подготовка актов-разрешений на проведение занятий в кабинетах, мастерских
	август
	зам. дир. по ВР, предс. профкома

	5.
	Разработка инструкций по технике безопасности и охране труда для учащихся, педагогических работников и МОП
	август-

сентябрь
	зам. дир. по ВР, предс. профкома

	6.
	Подготовка сведений о комплектовании учебных групп Центра
	август-

сентябрь
	зав. отделами, зам. дир. по УВР

	7.
	Составление списков учащихся, приказов на зачисление учащихся
	сентябрь
	зав. отделами, зам. дир. по УВР

	8.
	Составление расписания работы объединений на 2014-2015 учебный год
	сентябрь
	зам. дир. по УВР

	9.
	Организация охраны труда Центра на всех участках деятельности
	в течение

года
	администрация

	10.
	Издание приказов по различным направлениям деятельности Центра
	в течение

года
	директор

	11.
	Проведение совещаний при директоре
	в течение года
	директор

	12.
	Анализ массовых мероприятий
	в течение года 
	администрация

	13.
	Учет: - списочного состава учащихся;

- наполняемости учебных групп;

- посещаемости занятий учащимися
	в течение

года
	администрация

	14.
	Диагностика учебно-воспитательного процесса:

- уровня профессионального роста кадров;

- промежуточный мониторинг усвоения знаний, умений и навыков учащимися по дополнительным общеразвивающим программам
	в течение

года
	ПДО, зав. отделами, педагог-психолог, зам. дир. по УВР

	15.
	Составление плана совещаний при директоре на 2015-2016 учебный год
	май-июнь
2015 г.
	администрация

	16.
	Анализ работы Центра в 2014-2015 уч. году и разработка плана работы  на 2015-2016 учебный год
	май 

2015 г.
	администрация

	17.
	Разработка тематики заседаний Педагогических советов Центра на 2015-2016 уч. год
	май 

2015 г.
	администрация

	18.
	Составление плана работы Центра на 2015-2016 уч. год
	май-июнь 

2015 г.
	администрация



ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ, МАССОВАЯ РАБОТА

 ЗАСЕДАНИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ СОВЕТОВ
	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	«Изменения в дополнительном образовании детей, направленные на повышение эффективности качества услуг в образовании, соотнесённые с этапами перехода к эффективному контракту»
1) Ознакомление с планом работы Центра на 2014-2015 учебный год;

2) обсуждение мероприятий в рамках городской акции «К подвигу героя сердцем прикоснись»;

3) ознакомление с тарификацией сотрудников;

4) утверждение количественного состава групп;

5) организация и проведение операции «Досуг»;

7) сообщение «О предупреждении детского дорожно-транспортного травматизма» в рамках городской акции «Внимание, дети!»;

8) о проведении инструктажа по охране труда и технике безопасности в кружках и объединениях Центра;

9) основные направления и  мероприятия по повышению эффективности и качества услуг в сфере дополнительного образования детей, соотнесённые с этапами перехода  к эффективному контракту;
10) реализация платных дополнительных образовательных услуг
	август

	директор

зам. дир. по УВР

зам. дир. по УВР

директор

директор
зав. отделом
зам. дир. по ВР
зам. дир. по ВР

зам. дир. по НМР
главный бухгалтер

	2.


	«Педагогические условия и принципы духовно-нравственного развития и воспитания учащихся»
1) Диагностика уровней воспитанности учащихся и мониторинг нравственных ценностей старшеклассников;
2) концепция духовно-нравственного развития и воспитания личности гражданина России;
3) условия формирования социально открытого пространства духовно‑нравственного развития и воспитания учащихся Центра:
(нравственный пример педагога и семьи,
социально-педагогическое партнёрство на занятиях в творческих объединениях,  и т.д.)
4) о проведении инструктажа по ОТ и ТБ;
5) об итогах реализации Программы развития;
6) о промежуточном мониторинге освоения дополнительных общеразвивающих программ
	январь


	педагог-психолог

зам. дир. по УВР
зав. отделом

зам. дир. по ВР

зам. дир. по НМР
педагог-психолог,

 зам. дир. по УВР

	3.
	«Патриотическое воспитание как одна из важных составляющих духовно-нравственного развития учащихся, формирования гражданского сознания на основе базовых национальных ценностей 
1) 1) Реализация воспитательного потенциала на занятиях объединений в части внеурочной деятельности ФГОС НО; 
2) утверждение списков выпускников Центра, успешно освоивших дополнительные общеразвивающие программы, для получения свидетельств об обучении в Центре;
3) краеведческий компонент деятельности музея игры и игрушки;
4) диагностика психологического климата в коллективе;

5) культура общения в педагогическом коллективе;
6) мастер-классы «Романовская игрушка», «Во поле берёзка стояла», «Русский народный фольклор в музыке и песнях современных композиторов и исполнителей», «Роль родного языка и речи в развитии ребёнка» и т.д.
	март
	зав. отделом
зав. отделами, зам. дир. по УВР

педагог-организатор
педагог-психолог

зам. дир. по НМР, педагог-психолог

педагоги дополнительного образования

	4.
	«Анализ учебно-воспитательной работы Центра  2014-2015 учебном году»;

1) творческая защита презентаций  «Анализ учебно-воспитательной работы Центра  2014-2015 учебном году;
2) обсуждение проекта плана работы Центра на 2015-2016 уч. год;
3) положительная динамика результативности деятельности научного общества
4) анализ работы педагогического коллектива над проблемной темой;
5) сохранность материально-технической базы Центра и подготовка здания к новому учебному году
	июнь
	зам. дир по УВР, зав. отделами 
зам. дир по УВР 

методист
зам. дир. по УВР
зам. дир по АХЧ


ПЛАНЫ УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

ОТДЕЛОВ ЦРТДиЮ «ЛЕВОБЕРЕЖНЫЙ»
ПЛАН РАБОТЫ
ОТДЕЛА МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ
ЦЕЛЬ 

Информационно-методическое, программно-методическое обеспечение педагогов дополнительного образования ЦРТДиЮ «Левобережный», школ Левобережного округа, педагогов ОУ г. Липецка.

ЗАДАЧИ
1. Исследовать и разрабатывать актуальные образовательные и воспитательные проблемы ЦРТДиЮ «Левобережный». 

2. Активизировать работу по накоплению, выявлению, обобщению и популяризации инновационного и традиционного опыта работы педагогов Центра, с его последующей трансляцией на заседаниях методического объединения «Школа педагогов дополнительного образования», городского методического объединения секции педагогов-организаторов, семинарах и конференциях различного уровня.
3. Оказывать помощь педагогам объединений Центра и образовательных организаций г. Липецка в разработке и реализации новых редакций авторских дополнительных общеразвивающих программ различной направленности.
4. Повышать уровень профессиональной подготовки и работать над темами по самообразованию педагогов ЦРТДиЮ «Левобережный».
5. Оказывать помощь педагогам ЦРТДиЮ «Левобережный» в разработке и реализации воспитательных программ и программ в сфере летнего отдыха.
6. Разрабатывать и реализовывать программы и проекты в сфере отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков на базе лагеря с дневным пребыванием детей и подростков при ЦРТДиЮ «Левобережный».
7. Осуществлять подготовку методических материалов для участия в профессиональных методических конкурсах различного уровня.
8. Оказывать методическую помощь педагогам дополнительного образования в подготовке к аттестации и участию в профессиональных конкурсах различного уровня. 
9. Разрабатывать и реализовывать дополнительные  общеразвивающие программы для детей с ограниченными возможностями здоровья.
10.  Оказывать помощь педагогам Центра и других образовательных организаций в разработке сценариев праздников, игровых программ, коллективно-творческих, учебно-воспитательных дел и т. д.
11.  Развивать и совершенствовать систему работы и поддержки одаренных учащихся.
12.  Совершенствовать систему мониторинга и диагностики результатов образовательной деятельности, уровня профессиональной компетентности и методической подготовки педагогов.
13.  Оказывать методическую помощь Ассоциации молодых учителей г. Липецка и Ассоциации молодых педагогов Липецкой области.
14.  Планировать  и разрабатывать комплекс мероприятий  в рамках работы музея игры и игрушки.
16. Разрабатывать проекты положений локальных актов Центра.
17. Участвовать в заседаниях городских методических объединений.

УЧАСТИЕ В КОНКУРСАХ МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ

	№


	Название конкурсов
	Ответственные

	1.
	Конкурс на предоставление муниципального социального гранта администрации г. Липецка
	зав. отделом методической работы 
Губина О.А.

	2.
	Городской конкурс методических разработок педагогов дополнительного образования «Грани мастерства»
	зав. отделом методической работы 

Губина О.А.

	3.
	Областной  смотр-конкурс на лучшую организацию работы по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма среди образовательных учреждений г. Липецка «Зелёный огонёк»
	методист

Дьяконова О.Н.

	4.
	Региональный этап Всероссийского конкурса среди учреждений дополнительного образования детей физкультурно-спортивной направленности системы образования
	зав. отделом методической работы 

Губина О.А.

	5.
	Всероссийский конкурс среди учреждений дополнительного образования детей физкультурно-спортивной направленности системы образования
	зав. отделом методической работы 

Губина О.А.

	6.
	Всероссийский  методический творческий конкурс «Зеленая планета»
	зав. отделом методической работы 
Губина О.А., педагог-организатор 

Бойцова А.А.

	7.
	Городском конкурс педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям»
	заведующие отделами Чубарова С.В., 
Мышелова Н.С., 
Воскобойникова Г.А.

	8.
	Областном конкурс педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям»
	заведующие отделами Чубарова С.В., 
Мышелова Н.С., 
Воскобойникова Г.А.

	9.
	Всероссийский сетевой конкурс «Профессиональный успех- XXI»
	заместитель директора Зверинцева Л.В., зав. отделом 
Губина О.А.

	10.
	Областной смотр-конкурс «Доброволец года 2015» 
	методисты 
Воскобойникова Г.А., 
Дьяконова О.Н., 
педагог 
Воскобойникова Е.А.

	11.
	Городской конкурс «Лидеры дополнительного образования»
	заведующие отделами Чубарова С.В.,

 Мышелова Н.С., Воскобойникова Г.А.

	12.
	Городской конкурс на предоставление социальных грантов «Учреждение дополнительного образования года»
	заместитель директора Зверинцева Л.А., заведующие отделами Уланова А.Ю., 

Губина О.А.

	13.
	Городской фестиваль педагогических идей и достижений системы дополнительного образования детей
	методист 
Шкредюк Е.В.

	14.
	Областной конкурс выпускников ЕГУ им. И.А. Бунина «Портфолио достижений» 
	заместители директора Зверинцева Л.В., Гладун М.Н. 

	15.
	Всероссийский конкурс в области педагогики, воспитания и работы с детьми школьного возраста и молодёжью до 20 лет «За нравственный подвиг учителя»
	методист 
Воскобойникова Г.А.

	16.
	Всероссийский методический конкурс «Мой лучший конспект-2014»
	зав. отделом методической работы 
Губина О.А., 
методисты

	17.
	Всероссийский конкурс на лучший проект по физической культуре и спорту среди детских и молодежных общественных объединений
	методисты

Воскобойникова Е.А., Шкредюк Е.В.

	18.
	Всероссийский конкурс программ и методических материалов по организации отдыха и оздоровления детей и молодежи 
	методисты 
Воскобойников Г.А., Шкредюк Е.В.

	19.
	Всероссийский конкурс на лучшую методическую разработку в области духовно-нравственного воспитания
	методист 
Воскобойников Г.А.

	20.
	Всероссийский творческий конкурс для детей и взрослых «Талантоха»
	зав. отделом методической работы 
Губина О.А.

	21.
	Всероссийский конкурс мероприятий и игровых программ «Моя малая родина: культура и традиции»
	методист 

Шкредюк Е.В.

	22.
	Всероссийский конкурс педагогического мастерства «Профи»
	зав. отделом методической работы 
Губина О.А., методист Шкредюк Е.В.

	23.
	Всероссийский открытый конкурс социально-психолого-педагогических проектов «Возлюби ближнего своего»
	методист 

Шкредюк Е.В.

	24.
	Общероссийский конкурс «Инновационный социальный проект 2014-2015 учебный год»
	методист 

Шкредюк Е.В.

	25.
	Общероссийский конкурс методических разработок занятий и мероприятий педагогов «Лучшее мероприятие дополнительного образования»
	зав. отделом методической работы 

Губина О.А., ПДО объединений

	26.
	Международный конкурс для детей, родителей и педагогов «Ориентир: здоровье!»
	зав. отделом методической работы 
Губина О.А., ПДО объединений


КУРИРОВАНИЕ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПЕДАГОГОВ ЦРТДиЮ «ЛЕВОБЕРЕЖНЫЙ»

	№

п/п
	Содержание
	Сроки

проведения

	1.
	Заседания МО по отделам, семинарах «Школа педагогов дополнительного образования» с информационно-методическими консультациями педагогов
	по плану работы Центра

	2.
	Организация и проведение семинаров различного уровня
	по плану работы Центра

	3.
	Методическая помощь педагогам Центра и других образовательных организаций в разработке и реализации авторских, адаптированных, рабочих образовательных программ, проектов в сфере летнего отдыха и оздоровления детей 
	в течение года

	4.
	Методическая помощь педагогам Центра и других образовательных организаций в разработке сценариев праздников, коллективно-творческих, учебно-воспитательных дел, игр и т.д.
	в течение года



	5.
	Посещение занятий объединений, учебно-воспитательных дел с последующим анализом
	по плану работы Центра

	6.
	Методическая помощь педагогам – участникам окружных, городских, областных, Всероссийских и Международных конкурсов
	по плану работы Центра


ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ  И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО

МАСТЕРСТВА  ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ
	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Заседания Педагогических советов 
	по плану
	зам. дир. по УВР

	2.
	Месячник методической работы


	03.11.2014г.-28.11.2014г.
	зав. отделом 

	3.
	Семинары «Школа педагогов дополнительного образования»
	по плану
	зав. отделом 

	4.
	Открытые занятия, открытые учебно-воспитательные дела
	по плану
	по плану

	5.
	Разработка и реализация дополнительных общеразвивающих программ различной направленности в объединениях 
	в течение года
	зав. отделом 

	6.
	Индивидуальные консультации
	в течение года
	администрация

	7.
	Взаимопосещения занятий
	в течение  года
	зав. отделами

	8.
	Разработка методических пособий и рекомендаций
	в течение года
	зав. отделом 

	10.
	Учеба на курсах повышения квалификации в Государственном (областном) образовательном учреждении дополнительного профессионального образования Институте развития образования 
	по плану работы ЛИРО
	директор

	11.
	Курсы по противопожарной безопасности
	август-сентябрь 2014г.
	директор, заместитель директора  по ВР

	12.
	Участие в профессиональных конкурсах 
	в течение года по плану
	ПДО объединений


МЕСЯЧНИК МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ (03.11.2014 – 30.11.2014)

	1.
	Смотр-конкурс реализации  дополнительных общеразвивающих программ. Просмотр открытых занятий и УВД ПДО
	03.11. – 28.11.

2014г.
	администрация



	2.
	Смотр-конкурс методических материалов педагогов Центра
	03.11.- 28.11
2014г.
	зав. отделом

	3.
	Итоговый семинар месячника методической работы
	28.11.2014г.
	отдел методической работы


ШКОЛА ПЕДАГОГОВ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	1.
	Самообразование педагогов как главный ресурс повышения профессионального мастерства
	сентябрь
	зам. директора по НМР 

	2.
	Менеджмент в образовании
	сентябрь
	методист 
Воскобойникова Г.А.

	3.
	Мастер-класс по организации игровой деятельности «Игра – дело серьезное»
	сентябрь
	педагог-организатор 
Крылов А.Н.

	4.
	Мастер-класс «Импровизация» по песочной анимации
	сентябрь
	ПДО 
Ахметова Р.И.

	5.
	Мастер-класс по греко-римской борьбе 
	сентябрь
	тренер-инструктор 
Маликов В.А.

	6.
	Прохождение процедуры аттестации 
	ноябрь
	зам. директора по НМР 

	7.
	Единые требования к оформлению учебно-методической документации 
	ноябрь
	зав. отделом методической работы

	8.
	Мастер-класс по танцу «Восток – дело тонкое» 
	ноябрь
	ПДО 
Агибалова М.А.

	9.
	Мастер-класс «Японское искусство -оригами»
	ноябрь
	ПДО 
Пискунова А.В.

	10.
	Городской семинар «Использование мультимедийных технологий в организации занятий по «Основам православной культуры»  как  средства мотивации учебной деятельности»
	ноябрь
	методист 
Воскобойникова Г.А.

	11.
	Мастер-классы для педагогов дополнительного образования, работающих по ФГОС «Использование современных образовательных технологий в образовательном процессе»
	декабрь
	методист 
Воскобойникова Г.А.

	12.
	Результаты промежуточного мониторинга освоения дополнительных общеразвивающих программ
	январь
	зам. дир. по УВР, педагог-психолог

	13.
	Использование проектной деятельности учащихся в формировании навыков саморазвития и социализации личности
	март
	методист 
Дьяконова О.Н.

	14.
	Тренинг для педагогов «Создание атмосферы психологического комфорта на занятии»
	март
	педагог-психолог Князева А.М.

	15.
	Формы работы с одаренными детьми
	март
	зам. директора по ВР 

	16.
	Как развить любовь к чтению у детей дошкольного возраста 
	марь
	ПДО 

Зверинцева Л.В.

	17.
	Мастер-класс «Использование информационных технологий в исследовательской деятельности педагогов и обучающихся»
	март
	зам. директора по информатизации Емельянова Е.С.

	18.
	Мастер-класс рисованию в технике «тинга-тинга»
	март
	ПДО 
Чубарова С.В.

	19.
	Мастер-класс «Современные техники в декоративно-прикладном творчестве»
	март
	ПДО 
Тарасенко Л.В.

	20.
	«Лето – это маленькая жизнь…»

(Программирование летнего отдыха)
	апрель-май
	методист 
Шкредюк Е.В., педагог-организатор Калганова В.А.

	21.
	Система диагностики и мониторинга как основа определения эффективности образовательной деятельности
	май 
	зав. отделом методической работы 

	22.
	Использование средств музейной педагогики в образовательном процессе
	май
	педагог-организатор

	23.
	Результаты итогового мониторинга освоения дополнительных общеразвивающих программ
	май
	зам. дир. по УВР, педагог-психолог


ГОРОДСКОЕ МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ СЕКЦИИ

 ПЕДАГОГОВ-ОРГАНИЗАТОРОВ
	1.
	Заседание ГМО педагогов организаторов «Планирование работы секции педагогов-организаторов на новый учебный год. Определение содержания, форм и методов повышения квалификации педагогов-организаторов в 2014-2015 учебном году»
	сентябрь
	зав. секцией педагогов-организаторов ГМО, методист Шкредюк Е.В.

	2.
	Семинар-практикум «Совершенствование методического мастерства педагога-организатора – важнейшее условие успешного развития творческих способностей учащихся»
	ноябрь
	зав. секцией педагогов-организаторов ГМО, методист Шкредюк Е.В.

	3.
	Семинар-практикум «Методика организации внеклассной воспитательной работы. Свободное время ребенка. Значение педагогически правильно организованного досуга детей»
	январь
	зав. секцией педагогов-организаторов ГМО, методист Шкредюк Е.В., методисты Центра

	4.
	Методический вернисаж «Организация системы летнего отдыха детей и подростков: поиск, опыт, приоритеты»
	апрель
	зав. секцией педагогов-организаторов ГМО, методист Шкредюк Е.В., зам. директора ДОЛ «Звездный» Полякова О.А.


ПЛАН РАБОТЫ

библиотеки

ЦЕЛЬ

      Информационно-методическое, программно-методическое обеспечение педагогов дополнительного образования, педагогов-организаторов, методистов, педагогов-психологов  с целью  создания условий для качественного и продуктивного образовательного процесса, повышения профессиональной компетентности педагогов.
ЗАДАЧИ:
1. Совершенствование форм и методов работы библиотеки в информационно-методическом, программно-методическом обеспечении педагогов для  прохождения аттестации, самообразования в целях повышения качества преподавания. 


2. Создание условий для удовлетворения информационных потребностей учащихся, расширения их кругозора, организации познавательного досуга.


3. Изучение состояния читательского спроса с целью формирования оптимального состава библиотечного фонда.


4. Воспитание вдумчивого читателя, стимулирование, пропаганда литературы в помощь интеллектуальному развитию, научно-техническому и художественному творчеству учащихся, их профессиональному самоопределению.


5. Оперативное реагирование на новую книжную продукцию: пополнение книжного фонда литературой педагогического, психологического организационно-досугового направления, доведение до сведения педагогов информации о книгах и журналах по дополнительному образованию.

6. Ориентация на развитие социализации личности учащихся, открытие многообразия мира, формирование и воспитание читательского интереса. 
Инструктивно-методическая работа
	Наименование форм работы
	Сроки исполнения

	1.Формирование и организация библиотечного фонда:
- комплектование фонда, его проверка и расстановка в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией;

- инвентаризация (проведение сверки суммы книжного фонда с бухгалтерией);

- списание фонда по мере необходимости;

- постановка на учёт новых поступлений;

- подписка на периодическую литературу;

- подшивка и расстановка периодики;

- влажная обработка фонда;

- ремонт книг.

2. Справочно-библиографическая и информационная работа

- ведение  календаря народных примет;

- ведение календаря знаменательных дат;

- совершенствование организации фонда;

- пополнение методических папок;

- создание банка методической литературы для пользования сотрудниками Центра творчества, педагогами ОУ;

- проведение обзоров  новой литературы и периодики для методического, декоративно-прикладного, массового, художественно-эстетического отделов.

3. Повышение квалификации:
- посещение семинаров, организуемых для библиотечных работников;

- консультация  у опытных специалистов;

- изучение нормативных документов, связанных с работой библиотек;

- систематическое знакомство с периодическими изданиями. 

4. Взаимодействие с библиотеками

- обмен опытом.

5. Учёт работы библиотеки

- обработка новой литературы, периодической подписки;

- ведение инвентарной книги;

- написание планов работы.

6. Работа с читателями

- пропаганда работы библиотеки в объединениях Центра;

- запись читателя в библиотеку;

- разъяснение правил пользования библиотекой;

- ознакомление с книжными выставками;

- работа с задолжниками;

- беседы о прочитанном.

    7. Методическая работа
- участие в заседаниях Педагогического совета с обзором периодической методической и художественной литературы по соответствующей тематике;
- оказание методической помощи педагогическим работникам  Центра;
- организация выставок-просмотров, подбор методической  литературы, подготовка обзоров, новинок журнальных статей;

- оформление календаря знаменательных дат;

- оформление календаря народных примет;

- оказание методической помощи в подготовке   окружных, городских  и областных массовых мероприятий
	в течение учебного года

в течение учебного года

в течение года

в течение года
в течение года

начало учебного года

в течение года
январь, март, июнь, август
в течение года

по мере поступления новой литературы

ежемесячно

в течение года



ПЛАН РАБОТЫ

музея игры и игрушки

ЦЕЛЬ:

     Ознакомление с русской народной (традиционной) культурой, развитие творческих способностей, формирование духовных и нравственных качеств у учащихся.

ЗАДАЧИ:

1. Организация и проведение массовых мероприятий.
2. Воспитание бережного отношения к источникам русской культуры.
3. Развитие мотивации личности ребенка к познанию и творчеству.
      4. Формирование устойчивого интереса к приобретению новых знаний по истории возникновения игр и игрушек.

 5. Приобщение детей к общечеловеческим ценностям.

ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА
	№ п/п
	Название мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Паспортизация музея
	в течение года
	педагог-организатор 

	2.
	Оформление документации, прием и оформление новых экспонатов
	в течение года
	педагог-организатор 

	3.
	Работа в архиве и в библиотеке
	в течение года
	педагог-организатор 

	4. 
	Проведение акции «Игрушка  для музея»
	в течение года
	педагог-организатор 

	5.
	Комплектование архивного фонда музея. Составление каталогов
	в течение года
	педагог-организатор 

	6.
	Пополнение электронных баз музея
	в течение года
	педагог-организатор 

	7.
	Оптимизация музейного пространства 
	в течение года
	педагог-организатор 

	8.
	Тематические экспозиции
	в течение года
	педагог-организатор 

	9.
	Интерактивная зона 
	в течение года
	педагог-организатор 

	10.
	Оформление экспозиций музея
	в течение года
	педагог-организатор 

	11.
	Оформление информации для стенда «Музей игры и игрушки для детей и взрослых»
	в течение года
	педагог-организатор 

	12.
	Подготовка и проведение экскурсий в музее
	в течение года
	педагог-организатор 

	13. 
	Работа по созданию актива музея (на добровольной основе)
	сентябрь-май
	педагог-организатор, ПДО объединений

	14.
	Анализ работы музея за 2014-2015 учебный год
	апрель
	педагог-организатор 

	15.
	Выставка детских работ «Музей игры и игрушки глазами ребенка»
	май
	педагог-организатор, ПДО объединений

	16.
	Разработка плана работы музея «Игры и игрушки» на 2014-2015 учебный год
	май
	педагог-организатор 


	17.
	Поисковая работа для пополнения фонда музея
	в течение года
	педагог-организатор, ПДО объединений

	18.
	Сотрудничество м музеями г. Липецка и Липецкой области
	в течение года
	педагог-организатор, ПДО объединений


МАССОВАЯ РАБОТА

	№

п/п
	Название мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Игровая программа «Мишкины посиделки» для учащихся объединения «Вырастай-ка»
	сентябрь
	педагог-организатор,

ПДО объединений

	2.
	Заочная экскурсия для учащихся объединения «Лоскутная мозаика»
	сентябрь 
	педагог-организатор 

	3.
	Конкурс рисунков «Моя любимая игрушка» для учащихся объединения «Вырастай-ка»
	октябрь
	ПДО объединений

	4.
	Игровая познавательная программа «В Королевстве игрушек» для учащихся объединения «Василек»
	октябрь
	педагог-организатор 

	5.
	Игра «Моя подруга – кукла» для учащихся объединения «Вырастай-ка»
	ноябрь
	ПДО объединений

	6.
	Игра-экскурсия «Сказка – это…»
	ноябрь
	педагог-организатор 

	7.
	Конкурс «Игрушка своими руками»
	ноябрь
	ПДО объединений

	8.
	Игра-путешествие «В гостях у Снегурочки»
	декабрь
	педагог-организатор 

	9.
	Экскурсия в музей 

«Наши друзья - игрушки»
	декабрь
	ПДО объединений

	10.
	Интерактивная игра «Волшебная книга»
	январь
	педагог-организатор 

	11.
	Игровая программа «Поиграем с тенью»
	январь
	ПДО объединений

	12.
	Экскурсия в музей «от А до Я, мы растем вместе»
	февраль
	педагог-организатор 

	13.
	Игровая программа «Игрушки своими руками»
	февраль
	педагог-организатор 

	14.
	Беседа «История возникновения игрушки» для учащихся объединений Центра
	март
	педагог-организатор 

	15.
	Игра-викторина «Лоскутная мозаика»
	март
	педагог-организатор 

	16.
	Музейное занятие «Волшебный мир куклы» 
	апрель
	педагог-организатор 

	17.
	Конкурс рисунков для учащихся объединений Центра «Сказка глазами детей» 
	апрель
	педагог-организатор 

	18.
	Конкурсно-игровая программа «Сказка - это целый мир», приуроченная ко Всемирному Дню музеев
	май
	педагог-организатор 


ОТДЕЛ ХУДОЖЕСТВЕННО-ЭСТЕТИЧЕСКОГО ТВОРЧЕСТВА
ЦЕЛЬ

Создание условий   для художественно - эстетического развития и самоопределения учащихся в соответствии с направлениями деятельности объединений отдела. 

         ЗАДАЧИ
1. 
 Повышение творческой активности учащихся через участие в конкурсах, фестивалях, мастер-классах различного уровня.

2.
 Выявление и поддержка одаренных детей, с ограниченными возможностями здоровья, детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации; 

3.
 Внедрение здоровьесберегающих методик в образовательный процесс, проведение работы по предупреждению травматизма во время проведения занятий, тренировок, мероприятий.

4.  Совершенствование профессионального мастерства педагогов отдела. 

          5.  Трансляция педагогического опыта через интернет-коммуникации, периодические издания.

6. Формирование специальных художественных умений и навыков учащихся в определённой области искусства с целью их профилизации.
7.  Совершенствование форм и методов работы с родителями.
САМООБРАЗОВАНИЕ ПЕДАГОГОВ

	№

п/п
	Направления
	Наименование 
объединения
	ПДО

	1.
	Развитие творческих способностей детей, формирование навыков театрального мастерства
	театр  «АРТ», 

театр. студия  «Гранд»,

«Школа
ведущих»
	Антонов А.И.



	2.
	Развитие творческих способностей детей в процессе формирования навыков вокального (хорового) пения
	 «Мелодия»
	Тоцкая Л. А.

	3
	Изучение возможностей хореографии как предмета образовательной области и его влияния на развитие личности детей и подростков
	 «Колибри»
	Князева А. М.

	4.
	Роль музыки в нравственном воспитании  подростков
	 «Джин»
	Губарев В.А.

	5.
	Физическое развитие детей, формирование навыков циркового искусства
	 «Каскад»
	Арбузова М.В.

	6.
	Влияние современной хореографии на развитие восточного танца в России. Идеи для Шоу- Belli Dance и варианты Belli Dance -модерн
	 «Лодос»
	Агибалова М. А.

	7.
	Влияние психогимнастики на развитие ребёнка
	«Василёк»
	Будюкина Ю. В.

	8.
	Инновационные формы и методы обучения дошкольников основам математической логики
	«Математическая логика» 
	Шкредюк Е.В.

	9.
	Инновационные формы и методы развития музыкально-творческих способностей дошкольников
	«Музыкальные ступеньки» 
	Трошкина Л.И.

	10.
	Соблюдение правил  этикета как необходимое условие делового и личностного общения
	«Этикет для малышей» 
	Уланова А. Ю.

	11.
	Роль игровых упражнений при обучении основам грамматики детей дошкольного возраста
	«Грамматика» 
	Татьянина Н.А.

	12.
	Активизация познавательной деятельности детей дошкольного возраста при обучении грамоте
	«Буквоежка» 
	Захарова Н. А.

	13.
	Инновационные формы и методы обучения дошкольников развитию речи
	«Родничок» 
	Зверинцева Л.В.

	14.
	Исследование и разработка форм и методов обучения художественному творчеству детей дошкольного возраста
	«Изо» 
	Чубарова С.В.

	15.
	Формирование навыков овладения современными информационными технологиями
	«Умная мышка» 
	Емельянова Е. С.

	16.
	Театр, как способ воспитания человечности
	«Литературная

гостиная»
	Карпов И. В.

	17.
	Развитие интеллектуальных, творческих и коммуникативных способностей младших школьников через организацию исследовательской деятельности
	«Школа юных исследователей»
	Съедина С. В.

	18.
	Особенности развития детей младшего дошкольного возраста

	«Василёк»
	Дьяконова О.Н.

	19.
	Хореография в дополнительном образовании  как средство гармонизации развития личности
	«Созвездие»
	Смык К. Г.

	20.


	Формирование педагогических компетенций посредством игровых технологий
	«Олимп»
	Воскобойникова Е.А.



	21.
	Индивидуализация подготовки борцов
	«Греко – римская борьба»
	Маликов В. В.

	22.
	Разработка форм и методов для раскрытия индивидуальных способностей каждого учащегося
	«Юный моряк»
	Моисейкин А. В.

	23.
	Инновационные формы и методы обучения игре по мини – футболу
	«Юный
футболист»
	Панков В. И.

	24.
	Активизация познавательной деятельности учащихся посредством игры
	«Этикет для малышей»
	Гладун М. Н.

	25.
	Авторская песня как средство общения
	«Шестиструнка»
	 Тормышова Г. Н.

	26.
	Инновационные методы по разработке научных проектов исследовательской деятельности детей старшего школьного возраста
	«Юный 

Архимед»
	     Ханеня Т.В.


ОТКРЫТЫЕ УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫЕ ДЕЛА

	№

п/п
	Название дела


	Наименование объединения
	Сроки


	Ответственный

ПДО

	1.
	День открытых дверей «Путешествие в страну «Вырастай-ка»
	«Вырастай-ка»
	сентябрь
	ПДО объединения

	2.
	Открытие 19 театрального сезона 
	«АРТ», «Гранд»
	сентябрь
	Антонов А. И.



	3.
	«Будем знакомы» - конкурсно - игровая программа 
	«Василёк»
	сентябрь
	Будюкина Ю. В.,      Дьяконова О.Н.

	4.
	 «Приключения в стране дорожных знаков»-  познавательно - игровая программа
	«Вырастай-ка»
	октябрь
	Шкредюк Е. В.



	5.
	«Осенины»-  посвящение в юные экологи. Познавательная игровая программа экологической направленности 
	«Вырастай-ка»
	октябрь
	 Бойцова А.А.

	6.
	 «Я люблю свои игрушки» - конкурс чтецов 
	«Вырастай-ка»
	октябрь
	Захарова Н.А.

	7.
	«День знаний!» - праздник-посвящение 
	«Вырастай-ка»
	ноябрь
	ПДО объединения 

«Вырастай-ка»

	8.
	Социальный проект «Руки учат говорить»
	«Олимп»
	октябрь -март
	 Воскобойникова Е. А.

	9.
	«Наполним музыкой сердца» концертная программа
	«Шестиструнка»
	ноябрь
	Тормышова Г. Н.

	10.
	 «Мамочка милая, мама моя!»- творческий вечер посвященный Дню Матери 
	«Вырастай-ка»
	ноябрь
	Шкредюк Е.В.,  ПДО объединения

	11.
	«Осенняя волна» - праздничный мини- концерт 
	«Каскад»
	ноябрь
	 Арбузова М. В.

	12.
	«Мама, папа, я – спортивная семья» - спортивно-игровая программа в рамках городского месячника здоровья
	«Вырастай-ка»
	декабрь
	Шкредюк Е.В., Будюкина Ю. В., ПДО объединения

	13.
	Экологическая акция «Поможем птицам!»
	«Вырастай-ка»
	декабрь
	Бойцова А. А.

	14.
	«Новогодние приключения» - праздничная игровая программа 
	«Василёк»
	декабрь
	Будюкина Ю.В.

Дьяконова О.Н.

	15.
	«Рождественские встречи» - музыкально-игровая программа 
	«Мелодия»
	декабрь
	Тоцкая Л. А.

	16.
	«Снежная сказка» - новогоднее представление 
	«Вырастай-ка»
	декабрь
	ПДО объединения

	17.
	Премия  «Хорошее настроение» конкурсная - развлекательная  программа 
	театр «АРТ», театр. студия «Гранд»
	декабрь
	Антонов А.И.

	18.
	«Новогодняя феерия танца» -  концерт для родителей и педагогов  
	«Колибри»
	декабрь
	Князева А. М.

	19.
	«Новогодние аккорды» - музыкально-игровая программа 


	«Джин»
	январь
	Губарев В. А.

	20.
	Акция по сбору игрушек для воспитанников детских домов - «Помоги поверить в чудо» 
	«Олимп»
	в течение года
	Воскобойникова Е.А

	21.
	«По морям, по волнам» спортивный праздник для всей семьи»
	«Вырастай-ка»
	февраль
	 Шкредюк Е.В.



	22.
	«Широкая Масленица».- фольклорный праздник 
	«Вырастай-ка»
	февраль
	Шкредюк Е. В,



	23.
	Театрализованная программа «Мяу-шоу», посвященная Международному дню кошек.
	«Вырастай-ка»
	март
	Шкредюк Е. В,



	24.
	«Весенние сюрпризы» - концертно-игровая программа 
	«Вырастай-ка»
	март
	ПДО объединения



	25.
	«Сороки» - фольклорный праздник 
	«Вырастай-ка»
	март
	ПДО объединения



	26.
	«Весенний переполох» - тематическое занятие 
	«Василёк»
	март
	Будюкина Ю.В.

Дьяконова О.Н.

	27.
	«В королевстве спортивных мячей» - спортивный праздник, приуроченный к всемирному Дню здоровья
	«Вырастай-ка»
	апрель
	Шкредюк Е. В., Будюкина Ю. В.

	28.
	Тематический вечер «Книжкины именины», посвященный Международному дню детской книги
	«Вырастай-ка», утренние 

группы
	апрель
	Шкредюк Е. В., Захарова Н. А.,

Чуносова М. Ф.



	29.
	«Звездные дали» - познавательная конкурсно-игровая программа, посвященная Дню космонавтики
	«Вырастай-ка»
	апрель
	ПДО объединения



	30.
	Экологический праздник «Земля – наш общий дом»
	«Вырастай-ка»
	 апрель
	Бойцова А.А.

	31.
	 «Поклонимся великим тем годам…» - тематический вечер посвященный Дню Победы 
	«Вырастай-ка»
	май
	Шкредюк Е.В. ПДО объединения 

	32.
	«Когда поет душа» -отчётный концерт объединения 
	«Мелодия»
	май
	Тоцкая Л. А.

	33.
	«До свидания, «Вырастай-ка!» -  праздник выпускников
	«Вырастай-ка»
	май
	ПДО объединения

	34.
	Конкурс-фестиваль «Звездный путь»
	«Лодос»
	май
	Агибалова М. А.

	35.
	«По тропинке к лету» - спортивный праздник 
	 «Вырастай-ка» утренние

 группы
	май
	Будюкина Ю.В., ПДО объединения

	36.
	«Здравствуй, лето!» - конкурсно  – игровая программа 
	«Вырастай-ка»
	май
	ПДО объединения



	37.
	Отчетный концерт «К всемирному дню танца»
	«Колибри»
	май
	Князева А. М.

	38.
	«Салют, Победа!» -творческий вечер 
	«Колибри»
«Джин»

«Мелодия»
«Созвездие»
	май
	ПДО объединений


	39.
	«В поисках букв» - выпускной праздник 
	«Василёк»
	май
	 Будюкина Ю.В.

Дьяконова О.Н.

	40.
	«На крыльях победной весны»-концерт военных песен
	«Джин»
	май
	Губарев В. А.

	41.
	Закрытие  19 театрального сезона 
	театр «АРТ», театр. студия «Гранд»
	май
	Антонов А. И.

	42.
	Спектакль по современным поэтам 
	«Литературная гостиная»
	май
	Карпов И. В.


ОРГАНИЗАЦИОННО-МАССОВАЯ РАБОТА

	№

  п/п
	Мероприятия


	Сроки
	Ответственный

	1.
	Подготовка к заседанию Педагогического совета
	август,

январь
май
	ПДО, зав. отделом

	2.
	Подготовка и проведение рекламной кампании объединений
	август,

сентябрь
	ПДО, зав. отделом

	3.
	Комплектование объединений отдела на 2014-2015 уч. год
	сентябрь
	ПДО, зав. отделом

	4.
	Выявление детей с ограниченными возможностями здоровья для обучения на дому
	апрель-июнь
	ПДО, зав. отделом

	5.
	Ознакомление вновь принятых сотрудников с Уставом Центра, правилами внутреннего трудового распорядка, правилами ведения документации. Проведение с вновь принятыми сотрудниками вводного, противопожарного и инструктажа на рабочем месте  
	август-сентябрь
	зам. директора по ВР, зам. директора по НМР, зав. отделами

	6.
	Подготовка к городской акции «Досуг»
	август-сентябрь
	ПДО, зав. отделом

	7.
	Рекламная кампания «День открытых дверей»
	сентябрь
	ПДО, зав. отделом

	8.
	День открытых дверей для учащихся объединений  ЦРТДиЮ «Левобережный»
	сентябрь
	ПДО, зав. отделом

	9.
	Проведение организационных родительских собраний (знакомство, запись данных родителей и детей, цели и задачи объединения, студии, сбор заявлений,  медицинских справок о допуске к занятиям)
	сентябрь
	ПДО, зав. отделом

	10.
	Товарищеские игры – состязания по греко – римской борьбе с учащимися СДЮШОР № 9
	в течение

года
	тренер – преподаватель 
Маликов В. В.

	11.
	Подготовка к проведению семинаров «Школа педагогов дополнительного образования»
	В течении года
	ПДО, зав. отделом

	12.
	Подготовка к участию в фестивале детского творчества «Родничок»
	сентябрь-декабрь
	ПДО, зав. отделом

	13.
	Подготовка к участию в дистанционном конкурсе «Мир без границ» для детей с ОВЗ
	сентябрь-декабрь
	ПДО, зав. отделом

	14.
	Составление расписания работы объединений отдела, графиков работы  педагогов, концертмейстеров
	сентябрь
	ПДО, зав. отделом

	15.
	Оформление журналов, проведение инструктажа по предупреждению травматизма, ТБ и ОТ с регистрацией в журнале учёта работы объединения
	сентябрь-октябрь,

январь
	ПДО, зав. отделом

	16.
	Подготовка к празднику – посвящению «День знаний»
	сентябрь-октябрь
	методист 

Шкредюк Е. В., зав. отделом

	17.
	Участие в городском конкурсе педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям»
	сентябрь-ноябрь
	зав. отделом

	18.
	Подготовка к заседанию педагогического совета (посещение учебных занятий, УВД, массовых мероприятий)
	в течение года
	зав. отделом

	19.
	Составление плана работы отдела в каникулярное время
	октябрь.

декабрь,

апрель
	ПДО,  зав. отделом

	20.
	Подготовка к открытым УВД, мероприятиям, запланированным на  каникулах
	октябрь, 

декабрь,

апрель
	ПДО, зав. отделом

	21.
	Подготовка к открытым занятиям для родителей учащихся
	октябрь-

ноябрь,

март-апрель
	ПДО,  зав. отделом 

	22.
	Подготовка к участию в фестивале детских театральных коллективов «Театр и дети»
	октябрь
	ПДО,  зав. отделом

	23.
	Подготовка к открытым учебно-воспитательным делам в объединении «Вырастай-ка»
	октябрь-декабрь,

февраль
	ПДО,  зав. отделом

	24.
	Участие в  месячнике методической работы       
	ноябрь


	ПДО,  зав. отделом

	25.
	Подготовка к участию в городском фестивале музыкального и хореографического детского творчества «Жар-птица»
	ноябрь-январь
	ПДО,  зав. отделом

	26.
	Подготовка к  областному конкурсу чтецов «И мы сохраним тебя, русская речь, великое русское слово!»
	ноябрь

	ПДО,  зав. отделом

	27.
	Подготовка и проведение Новогодней кампании (УВД, утренники, праздники)
	декабрь
	ПДО,  зав. отделом

	28.
	Подготовка к конкурсу «Путеводная звезда»
	февраль
	ПДО,  зав. отделом

	29.
	Подготовка к конкурсу «Мисс и Мистер «Левобережный»
	март
	ПДО,  зав. отделом

	30.
	Подготовка к конкурсу «Воспитанник года»
	март
	ПДО,  зав. отделом

	31.
	Подготовка к празднику выпускников в объединении «Вырастай-ка»
	апрель
	методист, ПДО объединения

	32.
	Подготовка к празднику выпускников в объединении «Василёк»
	апрель
	методист 

Шкредюк Е.В.

	33.
	Подготовка к отчётному концерту творческих коллективов
	апрель
	ПДО,  зав. отделом

	34.
	Подготовка и участие в мероприятиях, посвящённых «Дню Победы»
	май
	ПДО,  зав. отделом

	35.
	Подготовка к профессиональному конкурсу «Лидеры дополнительного образования»
	апрель-май
	ПДО,  зав. отделом, методисты

	36.
	Подготовка к заключительным мероприятиям в объединениях
	май
	ПДО,  зав. отделом

	37.
	Подготовка к летней оздоровительной кампании:

- совещание с начальниками школьных летних лагерей;

- семинарские занятия для отрядных вожатых;

- составление плана работы
	май

май

май
	ПДО,  зав. отделом, педагоги-организаторы, методисты


	38.
	Сбор отчётов о  работе ПДО за 2014 – 2015 уч. год
	апрель


	ПДО,  зав. отделом

	39.
	Анализ работы отдела за 2014-2015 уч. год
	апрель
	зав. отделом

	40.
	Сдача цифровых отчётов за 2014-2015 уч. год
	апрель


	ПДО,  зав. отделом

	41.
	Разработки планов учебно-воспитательной работы объединений на  летний период 2014-2015 уч. года
	апрель-май
	

	42.
	Разработки планов учебно-воспитательной работы объединений на 2015-2016 уч. год
	апрель-май
	ПДО,  зав. отделом

	43.
	Разработка плана учебно-воспитательной работы отдела художественно-эстетического творчества на 2015-2016 уч. год
	апрель-май
	зав. отделом

	44.
	Работа творческих объединений по  организации отдыха и оздоровления детей и подростков с детьми, посещающими  лагеря  дневного пребывания при ОУ
	июнь
	ПДО,  зав. отделом

	45.
	Подготовка учебных кабинетов к новому учебному году
	июнь-август
	ПДО,  зав. отделом

	46.
	Трансляция педагогического опыта через интернет-коммуникации, периодические издания, конференции различного уровня
	в течение года
	ПДО,  зав. отделом

	47.
	Размещение методических материалов на образовательных порталах, сайтах, блогах, форумах и т.д.
	в течение 

года
	зав. отделом, ПДО

	48.
	Участие в реализации программы отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков
	в течение года
	ПДО,  зав. отделом


ГРАФИК

АДМИНИСТРАТИВНОГО КОНТРОЛЯ ЗАВЕДУЮЩЕГО ОТДЕЛОМ

	№

п/п
	Виды контроля и проверок


	Анализ

контроля
	Сроки

	1.
	Проверка готовности кабинетов к новому учебному году  (наличие инструкций по ТБ и ОТ для учащихся)
	справка
	август

	2.
	Составление расписания работы объединений и графика работы педагогов, концертмейстеров
	график работы
	август

	3.
	Контроль  учёта списочного состава учащихся, наполняемости учебных групп
	журналы работы объедин., справка
	сентябрь – октябрь

	4.
	Сбор данных о наполняемости объединений на начало учебного года
	цифровой отчёт
	сентябрь –
 октябрь

	5.
	Сбор заявлений от родителей и медицинских справок о допуске к занятиям в объединениях
	заявления и справки
	август-

сентябрь

	6.
	Контроль учебно-воспитательного процесса  в  объединениях отдела
	журнал контроля
	в течение года

	7.
	Контроль за правильным ведением и оформлением журналов учёта работы объединений, проведением инструктажа по ТБ и ОТ с регистрацией в журнале
	справка
	до 18 числа каждого месяца

	8.
	Проверка сохранности контингента обучающихся в группах 2-го, 3-го и последующих годов обучения
	справка
	ноябрь

	9.
	Персональная проверка работы ПДО Тоцкой Л. А., Смык К. Г., Карпова И. В., Воскобойниковой Е.А.
	справка
	ноябрь

	10.
	Отчёт работы объединений отдела художественно-эстетического творчества за I полугодие 2014 – 2015 уч. года
	отчёт 
работы 
отдела
	январь

	11.
	Сбор данных о наполняемости объединений на конец I полугодия 2014 – 2015 уч. года
	цифровой отчёт
	январь

	12.
	Отчёт о работе отдела за календарный 2014 год
	отчёт 
работы 
отдела
	январь

	13.
	Контроль за своевременным проведением повторных инструктажей по ТБ и  ОТ с учащимися (с регистрацией в журнале учёта работы объединения) 
	справка
	январь - февраль

	14.
	Персональная проверка работы ПДО 

Карпова И. В.
	справка
	февраль

	15.
	Персональная проверка работы ПДО, занимающихся на базе образовательных организаций
	справка
	ноябрь, декабрь, март

	16.
	Сбор данных по предварительному комплектованию групп на 2015 – 2016 учебный год
	собеседования с педагогами
	март - апрель

	17.
	Контроль за  подготовкой к отчетным  мероприятиям в объединениях 
	справка
	март-апрель

	18.
	Контроль  учёта списочного состава и посещаемости занятий  учащимися
	справка
	апрель

	19.
	Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка согласно графиков работы объединений
	справка
	в течение года

	20.
	Контроль за разработкой планов учебно-воспитательной работы педагогами дополнительного образования на 2015 – 2016 уч. год
	справка
	апрель - май

	21.
	Отчёт о работе объединений отдела художественно-эстетического творчества за 2014 – 2015уч. год
	отчёт работы отдела за  год
	апрель - май

	22.
	Сбор данных о наполняемости объединений на конец 2014 – 2015 учебного года
	цифровой отчёт
	май

	23.
	Сдача журналов учёта работы объединений с цифровым подсчётом проведённых занятий и планов учебно - воспитательной работы за 2014-2015 учебный год
	справка
	май – июнь


УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫЕ ДЕЛА В ДНИ
ШКОЛЬНЫХ КАНИКУЛ
	№

п/п
	Название дела
	Наименование
объединения
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Праздник-посвящение «День знаний!» - 
	«Вырастай-ка»
	ноябрь
	ПДО объединения 

«Вырастай-ка»

	2.
	Игровая программа «Осенние посиделки»  
	«Мелодия»
	ноябрь
	Тоцкая Л. А.

	3.
	Музыкальная викторина 
	«Колибри»
	ноябрь
	Князева А. М.

	4.
	Концертная программа «Хореографические этюды» 
	«Лодос»
	ноябрь
	Агибалова М. А.

	5.
	Конкурсно-игровая программа «Потеха делу не помеха»  
	«Созвездие»
	ноябрь
	Смык К. Г.

	6.
	Концертная программа «Осенняя волна» 
	«Каскад»
	ноябрь
	Арбузова М. В.

	7.
	Концертная программа «Наполним музыкой сердца» 
	«Шестиструнка»
	ноябрь
	Тормышова Г. Н.

	8.
	Тематическое занятие «Города воинской славы»
	«Вырастай-ка»
	ноябрь
	Шкредюк Е. В.

	9.
	Тематическое занятие «Осенние листочки» 
	«Василёк»
	ноябрь
	Будюкина Ю. В.,

Дьяконова О. Н.

	10.
	Концертная программа «Ноты осени» 
	«Джин»
	ноябрь
	Губарев В. А.

	11.
	Игровая программа  «Весёлые старты» 
	«Греко – римская борьба»
	ноябрь
	Маликов В. В.

	12.
	Игровая программа «Литературная дуэль» 
	«Олимп»
	ноябрь
	Воскобойникова Е.А.

	13.
	Встреча с актёрами Липецкого театра кукол
	«Литературная

Гостиная»
	ноябрь
	Карпов И. В.

	14.
	«День рождения театра» -  праздничная программа 
	театр «АРТ»,

театр. студия «Гранд
	ноябрь
	Антонов А. И.

	15..
	Семейный праздник  «Мама, папа, я – спортивная семья» 
	«Юный моряк»
	ноябрь
	Моисейкин  А. В.

	16.
	Мини-соревнования по настольному теннису
	«Юный футболист»
	декабрь
	Панков В. И.

	17.
	Праздничная игровая программа «Новогодние приключения» 
	«Василёк»
	декабрь
	 Будюкина Ю.В.,

Дьяконова О. Н.

	18.
	Музыкально-игровая программа «Рождественская ёлка» 
	«Мелодия»
	декабрь
	 Тоцкая Л. А.

	19.
	 Игровая программа «Новогодние приключения по странам Востока» 
	«Лодос»
	декабрь
	Агибалова М. А.

	20.
	Спортивная эстафета «АЙ-ДА за мной!» 
	«Каскад»
	декабрь
	 Арбузова М. В.

	23.
	Конкурсная - развлекательная  программа «Премия  «Хорошее настроение» 
	театр «АРТ»,

театр. студия «Гранд»
	декабрь
	 Антонов А.И.

	24.
	Концертная программа  «Новогодняя феерия танца»  
	«Колибри»
	декабрь
	 Князева А. М.

	25.
	Концертная программа «Новогодние аккорды» 
	«Джин»
	декабрь
	 Губарев В. А.

	26.
	Игровая программа «Ночь триффидов» 
	«Олимп»
	декабрь
	Воскобойникова Е.А.

	27.
	Спортивно-игровая программа «Новогодние забавы» 
	«Греко – римская борьба»
	декабрь
	Маликов В. В.

	28.
	Новогоднее представление «Серпантин новогодних идей»
	«Юный моряк»
	декабрь
	Моисейкин А. В.



	29.
	Тематическое занятие «Театральный перекрёсток» 
	«Литературная

гостиная»
	декабрь
	Карпов И. В.

	30.
	Игровая программа «Весёлые зимние старты»
	«Юный футболист»
	декабрь
	Панков В. И.

	31.
	Игровая программа «Новогодние узоры» 
	«Созвездие»
	декабрь
	Смык К. Г.

	32.
	Музыкальная программа «Скоро, скоро Новый год» 
	«Шестиструнка»
	декабрь
	Тормышова Г. Н.

	33.
	Конкурсно-игровая программа «Снежная сказка» 
	«Вырастай-ка»
	декабрь
	  Шкредюк Е.В.

	34.
	Конкурсно -игровая программа «Я самая…» - 
	«Колибри»
	март
	 Князева А. М.

	35.
	Премия «МАРТ»
	«АРТ»
	март
	 Антонов А. И.

	36.
	Турнир по спортивным играм 
	«Греко – римская борьба»
	март
	Маликов В. В.

	37.
	Игровая программа «Весенний переполох»
	«Василёк»
	март
	Будюкина Ю. В.,

Дьяконова О. Н.

	38.
	Концертная программа «Поэзия весенней природы»
	«Джин»
	март
	Губарев В. А.

	39.
	Игровая программа «Путешествие по островам здоровья»  
	«Юный моряк»
	март
	Моисейкин А. В.

	40.
	 Спортивные соревнования «А ну - ка парни!»-
	«Юный футболист»
	март
	Панков В. И.

	41.
	Тематическое занятие  «Сохраним первоцветы»
	«Вырастай-ка»
	март
	Бойцова А.А.

	42.
	Тематическое занятие «Театр – детям» 
	«Литературная гостиная»
	апрель
	Карпов И. В.

	43.
	Праздничная программа «День рождения вокальной студии «Мелодия»» 
	«Мелодия»
	апрель
	 Тоцкая Л.А.

	44.
	Концертная программа «Весеннее настроение»  
	«Джин»
	апрель
	 Губарев В.А.

	45.
	Тематическое занятие «Пока все дома»  
	«Шестиструнка»
	апрель
	Тормышова Г. Н.

	46.
	Сказочная викторина «По следам любимых героев» 
	«Созвездие»
	апрель
	Смык К. Г.

	47.
	Мастер-класс по pelates
	«Каскад»
	апрель
	Арбузова М. В.

	48.
	 «Птички-невелички»-интегрированное занятие, посвященное Международному Дню птиц
	«Вырастай-ка»
	апрель
	Шкредюк Е. В., Бойцова А. А.


ОТДЕЛ ДЕКОРАТИВНО-ПРИКЛАДНОГО ТВОРЧЕСТВА
ЦЕЛЬ
Духовное и нравственное развитие личности ребёнка, создание условий для её самореализации в процессе приобщения к декоративно-прикладному искусству и истокам народного творчества.

ЗАДАЧИ 

1. Совершенствовать качество дополнительных общеразвивающих программ декоративно-прикладной направленности в объединениях секции   с учётом современных запросов детей и их родителей.
2. Повышать эффективность процесса воспитания и обучения посредством совершенствования мастерства педагогов и повышения их квалификации.

3. Моделировать и внедрять инновационные формы работы с детьми.

4. Совершенствовать формы и методы работы с одаренными детьми и детьми с ограниченными возможностями здоровья..

5. Развивать у учащихся творческую самостоятельность, творческое воображение, трудовые навыки и художественно-эстетический вкус.
6. Повышать творческую активность учащихся через проектную и исследовательскую деятельность, а так же через участие в конкурсах, выставках, мастер-классах, конференциях различного уровня.
          7.  Совершенствование форм и методов работы с родителями.
САМООБРАЗОВАНИЕ ПЕДАГОГОВ
	№

п/п
	Направления
	Наименование
объединения
	ПДО

	1.
	Новый взгляд на декоративно-прикладное искусство. Народные промыслы  через призму современного взгляда
	   «Оригами»
	Пискунова А.В.



	2.
	Художественно-эстетическое творчество детей через проектную и исследовательскую деятельность. Социальное проектирование
	 «Вдохновение»
	Тарасенко Л.В.

	3.
	Влияние декоративно-прикладного искусства на развитие творческих способностей, воображения и восприятия окружающего мира ребёнка, способность к реализации своих возможностей в социуме 
	«Чудо-пластика»


	Мирошниченко Е.Н.

	4.
	Формирование у учащихся мировоззренческих установок, ценностных, культурологических позиций на занятиях в мастерской «Сувенир»
	«Сувенир»
	Мышелова Н.С.

	5.
	Сказкотерапия. Свободные ассоциации, проявляющиеся в рисунках. Рисование по мотивам сказки.
	«Песочная сказка»
	Ахметова Р.И.

	6.
	 Использование информационно-коммуникационных технологий обучения на занятиях в мастерской «Бумажная фантазия»
	 «Бумажная фантазия»
	Емельянова Е.С.

	7.
	Развитие творческих способностей детей школьного возраста при изучении основ бисероплетения
	«Умелые 
ручки»
	Прикс Э.А.


ОТКРЫТЫЕ  УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫЕ ДЕЛА

	№

п/п
	Тема
	Наименование 

объединения
	Сроки
	Ответственный ПДО

	1.
	 «Салют Великой Победы» (мастер-класс для родителей)
	«Песочная сказка»
	май
	Ахметова Р.И.

	2.
	Коллективное творческое дело к 70-летию Великой Победы «Память» (изготовление сувениров для ветеранов ВОв и педагогического труда)
	«Сувенир»
	март-апрель
	 Мышелова Н.С.

	3.
	Спортивно-игровая программа , посвященная 70-летию Победы «Память о наших дедах»                                                     
	«Оригами»
	май
	Пискунова А.В.

	4.
	Коллективное творческое дело «Декоративное панно из природного материала «Осенние мотивы»  
	«Чудо-пластика»
	ноябрь
	Мирошниченко Н.Н.

	5.
	«Мифы древней Греции в творчестве художников»   
	«Вдохновение»
	март
	Тарасенко Л.В.

	6.
	«Голуби мира»  (мастер-класс к 

70-летию Победы)
	«Вдохновение»
	май
	Тарасенко Л.В.

	7.
	Коллективное творческое дело «Салют, Победа!» (изготовление сувениров для ветеранов ВОв и педагогического труда)   
	«Бумажная фантазия»
	март-апрель
	Емельянова Е.С.

	8.
	Выставка «Весна Победы»
	«Умелые 

ручки»
	май
	Прикс Э.А.


ОРГАНИЗАЦИОННО-МАССОВАЯ  РАБОТА
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Подготовка учебных кабинетов к новому учебному году
	 август
	ПДО отдела

	2.
	Акция «Досуг». Подготовка и проведение рекламной кампании объединений отдела в школах Левобережного округа
	сентябрь
	заведующий отделом, ПДО

	3.
	Комплектование объединений отдела декоративно-прикладного творчества на 2014-2015 учебный год
	август

сентябрь
	ПДО отдела

	4.
	Выявление детей с ограниченными возможностями здоровья для индивидуального обучения
	август

сентябрь
	ПДО отдела

	5.
	Ознакомление вновь принятых сотрудников с Уставом Центра, правилами внутреннего трудового распорядка, правилами ведения документации. Проведение с вновь принятыми сотрудниками вводного, противопожарного и инструктажа на рабочем месте  
	август-сентябрь
	зам. директора по ВР, зам. директора по НМР, зав. отделами

	6.
	Подготовка и участие в заседаниях  Педагогических советов    
	август, 
январь, 

март, июнь
	заведующий отделом, ПДО

	7.
	Проведение организационных родительских собраний (знакомство, запись данных детей и родителей, цели и задачи кружка) и составление  списков учащихся в  объединениях
	август

сентябрь
	ПДО отдела

	8.
	Составление расписания работы объединений отдела
	сентябрь
	заведующий отделом

	9.
	Оформление журналов, проведение инструктажа по охране труда, технике безопасности и предупреждению травматизма с обязательной регистрацией в журнале учёта работы
	сентябрь
	ПДО,

заведующий 
отделом

	10.
	Подготовка и участие в городской и областной акции детского творчества по безопасности дорожного движения «Дорога глазами детей» 
	сентябрь-

ноябрь
	ПДО отдела

	11.
	Подготовка и участие в городском и областном смотре детского творчества на противопожарную тематику
	сентябрь-март
	ПДО отдела

	12.
	Акция по сбору макулатуры      
	ноябрь
	ПДО отдела

	13.
	Участие в  конкурсах изобразительного творчества различного уровня
	ноябрь-февраль
	ПДО отдела

	14.
	 Выставка-ярмарка  в мастерской «Сувенир»  «Для милых мам» 
	ноябрь
	Мышелова Н.С.

	15.
	Акция «От всего сердца». Изготовление новогодних сувениров для детей с ограниченными возможностями здоровья     
	декабрь
	ПДО отдела

	16.
	Подготовка и участие в городском и областном конкурсе «Вместо ёлки – букет» 
	декабрь
	ПДО отдела

	17.
	Участие в новогодней кампании
	декабрь
	ПДО отдела

	18.
	«Новогодняя сказка». Предновогодняя ярмарка-распродажа изделий объединений отдела декоративно-прикладного творчества для учащихся и родителей объединений «Колокольчик» и «Вырастай-ка»
	декабрь
	заведующий отделом, ПДО отдела

	19.
	Отчёт о проделанной работе ПДО за I полугодие 2014-2015 учебного года
	декабрь
	ПДО отдела

	20.
	Отчёт о проделанной работе отдела декоративно-прикладного творчества за I полугодие 2014-2015 учебного года
	январь
	заведующий отделом

	21.
	Проведение повторного инструктажа  по предупреждению травматизма, ТБ и ОТ с обязательной регистрацией в журналах
	январь
	ПДО отдела

	22.
	Отчёт о работе отдела в 2014 году
	январь
	заведующий отделом

	22.
	Подготовка и участие в городском конкурсе «Аленький цветочек»
	ноябрь-

февраль
	ПДО отдела

	23.
	Участие в ярмарке, посвящённой празднованию Масленицы
	февраль
	заведующий отделом, ПДО

	24.
	Предпраздничная ярмарка-распродажа изделий объединений отдела «Подарок маме своими руками»
	март
	заведующий отделом, ПДО

	25.
	Подготовка и участие в конкурсах различного уровня на экологическую тематику 
	февраль-май
	ПДО отдела

	27.
	Подготовка и участие в городской  выставке детского технического   творчества школьников-изобретателей и рационализаторов
	февраль-май
	ПДО отдела

	28.
	Подготовка и участие в конкурсах детского декоративно-прикладного и художественного творчества различного уровня
	сентябрь- май
	ПДО отдела

	29.
	Разработка планов работы кружковых объединений с детьми, посещающими лагеря с дневным пребыванием при МБОУ СОШ № 4,7,38
	май
	ПДО отдела

	30.
	Разработка планов учебно-воспитательной работы кружковых объединений на 2015-2016 учебный год 
	апрель-май
	ПДО отдела

	31.
	Разработка плана учебно-воспитательной работы отдела декоративно-прикладного творчества на 2015-2016 учебный год
	апрель- май
	заведующий отделом

	32.
	Анализ работы ПДО за 2014-2015 учебный год
	апрель-май
	ПДО отдела

	33.
	Анализ работы отдела декоративно-прикладного творчества за 2014-2015 учебный год
	апрель-май
	заведующий отделом

	34.
	Отчётная выставка-ярмарка изделий кружков отдела декоративно-прикладного творчества
	май
	заведующий отделом, ПДО

	35.
	Подготовка и участие в конкурсе «Мисс и мистер Левобережный»
	апрель-май
	ПДО отдела

	36.
	Подготовка и участие в конкурсе «Воспитанник года»
	апрель-май
	ПДО отдела

	37.
	Подготовка и участие в мероприятиях и конкурсах, посвященных 70-летию Победы
	март-май
	ПДО отдела

	38.
	Подведение итогов работы за год. Награждение лучших кружковцев.
	апрель-май
	заведующий отделом, ПДО

	39.
	Рекламная кампания в объединении «Вырастай-ка»
	май
	заведующий отделом, ПДО

	40.
	Работа кружковых объединений с детьми, посещающими лагеря с дневным пребыванием при МБОУ СОШ № 4, 7, 38 
	июнь
	ПДО отдела

	41.
	Трансляция педагогического опыта через интернет-коммуникации, периодические издания, конференции различного уровня
	в течение 
года
	зав. отделом, ПДО

	42.
	Размещение методических материалов на образовательных порталах, сайтах, блогах, форумах и т.д.
	в течение 
года
	зав. отделом, ПДО

	43.
	Участие в реализации программы отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков
	в течение
 года
	зав. отделом, ПДО


ГРАФИК АДМИНИСТРАТИВНОГО  КОНТРОЛЯ
 ЗАВЕДУЮЩЕГО ОТДЕЛОМ 

	№

п/п
	Виды контроля и проверок
	Анализ

контроля
	Сроки

	1.
	Проверка готовности кабинетов к новому учебному году  (наличие инструкций по ТБ и ОТ для учащихся)
	справка
	август

	2.
	Составление расписания работы объединений и графика работы педагогов, концертмейстеров
	график работы
	август

	3.
	Контроль  учёта списочного состава учащихся, наполняемости учебных групп
	журналы работы 
объединений справка
	сентябрь – октябрь

	4.
	Сбор данных о наполняемости объединений на начало учебного года
	цифровой отчёт
	сентябрь –
 октябрь

	6.
	Контроль учебно-воспитательного процесса  в  объединениях отдела
	журнал контроля
	в течение года

	7.
	Контроль за правильным ведением и оформлением журналов учёта работы объединений, проведением инструктажа по ТБ и ОТ с регистрацией в журнале
	справка
	до 18 числа каждого месяца

	8.
	Проверка сохранности контингента обучающихся в группах 2-го, 3-го и последующих годов обучения
	справка
	ноябрь

	9.
	Персональная проверка работы ПДО Ахметовой Р.И., Прикс Э.А., Мирошниченко Е.Н., Емельяновой Е.С., Тарасенко Л.В., Пискуновой А.В.
	справка
	ноябрь

	10.
	Отчёт работы объединений отдела художественно-эстетического творчества за I полугодие 2014 – 2015 уч. года
	отчёт 
работы 
отдела
	январь

	11.
	Сбор данных о наполняемости объединений на конец I полугодия 2014 – 2015 уч. года
	цифровой отчёт
	январь

	12.
	Отчёт о работе отдела за календарный 2014 год
	отчёт 
работы 
отдела
	январь

	13.
	Контроль за своевременным проведением повторных инструктажей по ТБ и  ОТ с учащимися (с регистрацией в журнале учёта работы объединения) 
	справка
	январь - февраль

	14.
	Персональная проверка работы ПДО 

Прикс Э.А., Ахметовой Р.И., Мирошниченко Е.Н.
	справка
	февраль

	15.
	Персональная проверка работы ПДО, занимающихся на базе образовательных организаций
	справка
	ноябрь, декабрь, март

	16.
	Сбор данных по предварительному комплектованию групп на 2015 – 2016 учебный год
	собеседования с педагогами
	март - апрель

	17.
	Контроль за  подготовкой к отчетным  мероприятиям в объединениях 
	справка
	март-апрель

	18.
	Контроль  учёта списочного состава и посещаемости занятий  учащимися
	справка
	апрель

	19.
	Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка согласно графиков работы объединений
	справка
	в течение года

	20.
	Контроль за разработкой планов учебно-воспитательной работы педагогами дополнительного образования на 2015 – 2016 уч. год
	справка
	апрель - май

	21.
	Отчёт о работе объединений отдела художественно-эстетического творчества за 2014 – 2015уч. год
	отчёт работы отдела за  год
	апрель - май

	22.
	Сбор данных о наполняемости объединений на конец 2014 – 2015 учебного года
	цифровой отчёт
	май

	23.
	Сдача журналов учёта работы объединений с цифровым подсчётом проведённых занятий и планов учебно - воспитательной работы за 2014-2015 учебный год
	справка
	май – июнь


УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫЕ ДЕЛА В ДНИ
ШКОЛЬНЫХ КАНИКУЛ
	№

п/п
	Название дела
	Наименование объединения
	Сроки
	Ответственный  ПДО

	1.
	Проведение УВД на осенних каникулах:

- коллективное творческое дело «Подарок другу» (изготовление сувениров для детей с ОВЗ);
-  игровая программа по профилактике ДТП  «Дружим с дорогой»;
- экскурсия в ЛГПУ на Художественно-графический факультет  (встречи, беседы с педагогами и студентами);
- «Если хочешь быть здоров» (спортивные эстафеты); 
-  коллективное творческое дело «Декоративное панно из природного материала «Осенние мотивы»;   
- коллективное творческое дело 

«Дары осени» (изготовление овощей и фруктов из папье-маше);

- «Зов джунглей» (игровая программа)
	«Сувенир»

«Оригами»

«Вдохновение»

«Песочная сказка»

«Чудо-пластика»

«Бумажная фантазия»

«Умелые   ручки»
	ноябрь
	Мышелова Н.С.
Пискунова А.В.

Тарасенко Л.В.
Ахметова Р.И.
Мирошниченко Е.Н.

Емельянова Е.С.
Прикс Э.А.

	2.
	Проведение УВД на зимних каникулах:

- игровая программа 

«Путешествие в новогоднюю сказку»   
- «Зимняя сказка» (выставка-ярмарка новогодних сувениров);
- «Снежные узоры Родины моей» 

(игровая программа по патриотическому воспитанию);

- творческий конкурс «Новогодняя палитра»;

- «Мама, папа и я – дружная семья!» (мастер-класс для родителей);
- коллективно творческое дело «Новогодние сюрпризы»
(изготовление ёлочных игрушек из папье-маше);

- «Зимние забавы» (игровая программа)
	«Чудо-пластика»

«Сувенир»

«Оригами»

«Вдохновение»

«Песочная сказка»

«Бумажная фантазия»

«Умелые 
ручки»
	декабрь
	Мирошниченко Е.Н.
Мышелова Н.С.
Пискунова  А.В.
Тарасенко  Л.В.

Ахметова Р.И.
Емельянова Е.С.
Прикс Э.А.

	3.
	Проведение УВД на весенних каникулах:

- «Памяти  павших будьте достойны!» (Спортивно-игровая программа, посвященная 70-летию Победы);
- коллективное творческое дело «Память» (изготовление сувениров для ветеранов ВОв и педагогического труда);
- «Мифы древней Греции в творчестве художников»;   

- викторина «Встречаем весну Победы»;
-  коллективное творческое дело «Салют, Победа!» (изготовление сувениров для ветеранов ВОв и педагогического труда)   

- «Весна-красна» (концерт для мам);

- выставка «Цветочные узоры»
	«Оригами»

«Сувенир»

«Вдохновение»

«Чудо-пластика»

«Бумажная фантазия»

«Песочная сказка» 

«Умелые 
ручки»
	март
	ПДО

Пискунова А.В.
Мышелова Н.С.

Тарасенко Л.В.
Мирошниченко Е.Н.
Емельянова Е.С.

Ахметова Р.И. 

Прикс Э.А.


ОТДЕЛ СОЦИАЛЬНО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ РАБОТЫ
ЦЕЛЬ 
     Социально-педагогическое сопровождение образовательного процесса детских объединениях, направленное на повышение качества дополнительного образования детей в части  внеурочной деятельности  ФГОС НОО.
ЗАДАЧИ 

1. Совершенствовать качество дополнительных общеразвивающих программ декоративно-прикладной направленности в объединениях секции   с учётом современных запросов детей и их родителей.
2. Повышать эффективность процесса воспитания и обучения посредством совершенствования мастерства педагогов и повышения их квалификации.

3. Моделировать и внедрять инновационные формы работы с детьми.

4. Совершенствовать формы и методы работы с одаренными детьми и детьми с ограниченными возможностями здоровья.
5. Развивать у учащихся творческую самостоятельность,  воображение, трудовые навыки и художественно-эстетический вкус.
6. Повышать творческую активность учащихся через проектную и исследовательскую деятельность, а так же через участие в конкурсах, выставках, мастер-классах, конференциях различного уровня.
          7.  Совершенствование форм и методов работы с родителями.
САМООБРАЗОВАНИЕ ПЕДАГОГОВ

	№

п/п
	Направления
	Наименование
объединения
	ПДО

	1.
	Инновационные формы обучения детей младшего школьного возраста логическому мышлению
	«Смышлёныш»
	Алешина В.Г.

	2.
	Здоровьесберегающие техологии в образовании
	«Умники
и умницы»
	Басинских В. В.

	3.
	Использование нетрадиционных материалов для изготовления поделок с детьми младшего школьного возраста
	«Эко-бум»
	Губина О.А.

	4.
	Воспитание культуры поведения у детей младшего школьного возраста
	«Души 
прекрасные 
порывы»
	Елакова Р. А.

	5.
	Активизация познавательной деятельности детей школьного возраста 
	«Азбука
безопасности»
	Захарова Н. А.

	6.
	Духовное развитие личности школьника
	«Юные 
дарования»
	Захарова С. И.

	7.
	Игра как средство формирования здорового образа жизни
	«Советы
доктора
Пилюлькина»
	Козлова Т. А.

	8.
	История кукольного театра
	«Кукольный театр»
	Лаврентьева И. А.

	9.
	Развитие логического мышления в процессе обучения математики
	«В мире чисел»
	Мананкова Е.В.

	10.
	Этическая грамматика как  предмет воспитания
	«Этическая грамматика»
	Миронова И.Д

	11.
	Воспитание усидчивости, трудолюбия и аккуратности при изучении основ пирографии, декоративной росписи, резьбы по дереву
	«Сувенир»
	Мышелова Н.С.

	12.
	Развитие интеллектуальных, коммуникативных и творческих способностей учащихся в процессе занятия журналистской деятельностью
	«Волшебное пёрышко»
	Островская Р. С.

	13.
	Современное декоративно-прикладное искусство
	«Оригами»
	Пискунова А.В.

	14.
	Развитие творческих изобразительных навыков в живописи и графики у детей школьного возраста
	«Вдохновение»
	Тарасенков Л.В.

	15.
	Развитие творческих способностей детей в формировании навыков вокального (хорового) пения
	«Мелодия»
	Тоцкая Л. А.

	16.
	Инновационные формы и методы развития творческих способностей  школьников
	«Азбука
безопасности»
	Трошкина Л.И.

	17.
	Нравственные ценности в произведениях искусства и культуры русского народа
	«Я и мир
вокруг»
	Шмургалкина О.Д.

	18.
	Этика как новая образовательная область
	«Этическая грамматика»
	Шушпанова Л.Н.

	19.
	Нравственно-эстетическое воспитание учащихся через занятия этикетом
	«Школа
этикета»
	Юрьева О. В.


ОТКРЫТЫЕ  УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫЕ ДЕЛА

	№

п/п
	Тема
	Наименование 

объединения
	Сроки
	Ответственный ПДО

	1.
	Викторина «Математика - это не сложно»
	«Смышленыш»
	ноябрь
	Алешина В.Г.

	2.
	Тематическое занятие «Математика для Снегурочки и Деда Мороза»
	«Смышленыш»
	январь
	Алешина В.Г.

	3.
	 Конкурсная программа  «Думай! Решай! Действуй!»
	«Умники и
умницы»
	февраль
	Басинских В.В.

	4.
	Игровая программа «В гармонии с природой»
	«Умники и
умницы»
	апрель
	Басинских В.В.

	5.
	Заочное путешествие «Эко-представление»
	«Эко - бум»
	октябрь
	Губина О.А.

	6.
	«Эко - вернисаж»
	«Эко - бум»
	апрель
	Губина О.А.

	7.
	Игровая программа «Поэтическая мастерская. Зима»

	«Души
прекрасные
порывы»
	декабрь
	Елакова Р.А.

	8.
	Игровая программа «Поэтическая мастерская. Весна»
	«Души
прекрасные
порывы»
	март
	Елакова Р.А.

	9.
	Игровая программа «Не зевай!»
	«Азбука
безопасности»
	октябрь
	Захарова Н.А.

	10.
	Игровая программа «Волшебные правила на всю жизнь»
	«Азбука
безопасности»
	апрель
	Захарова Н.А.

	11.
	Игровая программа «Путешествие в страну мудрых мыслей»
	«Юные
дарования»
	март
	Захарова С. И.

	12.
	Конкурсная программа «Победа в сердце каждого живёт»
	«Юные
дарования»
	май
	Захарова С. И.

	13.
	Игровая программа «Полезные советы для всех»
	«Советы
доктора
Пилюлькина»
	февраль
	Козлова Т.А.



	14.
	Тематическое занятие «Как доставить родителям радость»
	«Советы
доктора
Пилюлькина»
	апрель
	Козлова Т.А.



	15.
	Мастер-класс «Техника вождения перчаточными куклами»
	«Кукольный театр»
	ноябрь
	Лаврентьева И.Н.

	16.
	Спектакль «Весеннее представление»
	«Кукольный театр»
	март
	Лаврентьева И.Н.

	17.
	Игровая программа «Знакомьтесь: Архимед!»
	«В мире чисел»
	февраль
	Мананкова Е.В.

	18.
	Игровая программа «Знакомьтесь: Пифагор!»
	«В мире чисел»
	апрель
	Мананкова Е.В.

	19.
	КТД «Идём в театр»
	«Этическая грамматика»
	май
	Миронова И.Д

	20.
	КТЛ «Я могу быть волшебником»
	«Этическая грамматика»
	ноябрь
	Миронова И.Д

	21.
	Игровая программа «Сувенирная фабрика»
	«Сувенир»
	ноябрь
	Мышелова Н.С.

	22.
	Ярмарка «Весенний аукцион»
	«Сувенир»
	апрель
	Мышелова Н.С.

	23.
	Творческая защита проектов «Кукольный театр будущего»
	«Волшебное пёрышко»
	апрель
	Островская Р.С.

	24.
	Тематическое занятие «Объемные фигуры»
	«Оригами»
	март
	Пискунова А.В.

	25.
	Мастер-класс «Мастерская Деда Мороза»
	«Оригами»
	декабрь
	Пискунова А.В.

	26.
	Концертная программа «Зимние мелодии»
	«Мелодия»
	декабрь
	Тоцкая Л. А.

	27.
	Отчётный концерт  «Как у наших у ворот…»
	«Мелодия»
	май
	Тоцкая Л. А.

	28.
	КТД «Правила поведения в общественном транспорте»
	«Азбука

безопасности»
	октябрь
	Трошкина Л. И.

	29.
	Конкурсная программа «Мы пешеходы…»
	«Азбука

безопасности»
	октябрь
	Трошкина Л. И.

	30.
	Игровая программа «Космическое путешествие»
	«Я и мир
вокруг»
	апрель
	Шмургалкина О.Д.

	31.
	Заочное путешествие «Новости вокруг нас»
	«Я и мир
вокруг»
	декабрь
	Шмургалкина О.Д.

	32.
	Конкурсная программа «Его величество - Игра»
	«Этическая грамматика»
	ноябрь
	Шушпанова Л.Н.

	33.
	КТД «Мы вместе»
	«Этическая грамматика»
	февраль
	Шушпанова Л.Н.

	34.
	Игровая программа «Праздник веселого этикета»
	«Школа
этикета»
	май
	Юрьева О.В.

	35.
	Игровая программа «Встречают по одежке…»
	«Школа
этикета»
	октябрь
	Юрьева О.В.

	36.
	КТД «Стартуем в проектную деятельность»
	«Вдохновение»
	октябрь
	Тарасенко Л.В.

	37.
	КТД «Проектная деятельность. Итоги»
	«Вдохновение»
	май
	Тарасенко Л.В.


ОРГАНИЗАЦИОННО-МАССОВАЯ  РАБОТА
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Подготовка и участие в заседаниях  Педагогического совета
	август,

январь
март, июнь
	зав. отделом, ПДО

	2.
	Подготовка и проведение рекламной кампании объединений
	август,

сентябрь
	зав. отделом, ПДО

	3.
	Комплектование объединений отдела на 2014-2015 уч. год
	сентябрь
	зав. отделом, ПДО

	4.
	Выявление детей с ограниченными возможностями здоровья для индивидуального обучения на дому
	сентябрь
	зав. отделом,  ПДО

	5.
	Ознакомление вновь принятых сотрудников с Уставом Центра, правилами внутреннего трудового распорядка, правилами ведения документации. Проведение с вновь принятыми сотрудниками вводного, противопожарного и инструктажа на рабочем месте  
	август-сентябрь
	зам. дир. по ВР, зам. дир. по НМР

	6.
	Проведение организационных родительских собраний (знакомство, запись данных родителей и детей, цели и задачи объединения, студии, сбор заявлений)
	сентябрь
	зав. отделом,  ПДО

	7.
	Участие в  семинарах  «Школа педагогов дополнительного образования»
	в течение
года
	зав. отделом,  ПДО

	8.
	Составление расписания работы объединений отдела, графиков работы  педагогов
	сентябрь
	зав. отделом

	9.
	Оформление журналов, проведение инструктажа по предупреждению травматизма, ТБ и ОТ с регистрацией в журнале учёта работы объединения
	сентябрь-октябрь,

январь
	зав. отделом,  ПДО

	10.
	Составление плана работы отдела в каникулярное время
	октябрь.

декабрь,

апрель
	зав. отделом, ПДО

	11.
	Подготовка к открытым УВД, мероприятиям, запланированным на  каникулах
	октябрь,

декабрь,

апрель
	ПДО, зав. отделом

	12.
	Подготовка к открытым занятиям для родителей 
	октябрь-

ноябрь,

март-апрель
	зав. отделом, ПДО 

	13.
	Реализация социальных проектов

«Мы вместе», «Книжное содружество»
	в течение 
года
	зав. отделом, ПДО 

	14.
	Участие в  месячнике методической работы       
	ноябрь


	зав. отделом, ПДО

	15.
	Вторая Неделя православной культуры
	февраль


	зав. отделом, ПДО

	16.
	Подготовка и проведение Новогодней кампании (УВД, утренники, праздники)
	декабрь
	зав. отделом, ПДО

	17.
	Подготовка к конкурсу «Путеводная звезда»
	февраль
	ПДО отдела

	18.
	Подготовка к творческому конкурсу «Мисс и Мистер «Левобережный»
	март
	ПДО объединений

	19.
	Подготовка к конкурсу для учащихся Центра «Воспитанник года»
	март
	ПДО отдела

	20.
	Подготовка к отчётным мероприятиям в объединениях
	май
	ПДО отдела

	21.
	Сбор отчётов о работе объединений в 2014 – 2015 уч. год
	апрель


	зав. отделом, ПДО

	22.
	Анализ работы отдела за 2014-2015 уч. год
	апрель


	зав. отделом

	23.
	Сдача цифровых отчётов за 2014-2015 уч. год
	апрель


	зав. отделом, ПДО

	24.
	Разработки календарно-тематических  планов учебно-воспитательной работы кружковых объединений на  летний период 2014-2015 уч. года
	май
	зав. отделом, ПДО

	25.
	Разработка календарно-тематических планов учебно-воспитательной работы на 2014-2015 уч. год
	май


	зав. отделом, ПДО

	26.
	Разработка плана учебно-воспитательной работы отдела социально-педагогической работы  на 2014-2015 уч. год
	апрель-май
	зав. отделом

	27.
	Работа творческих объединений по  организации отдыха и оздоровления детей и подростков с детьми, посещающими  лагеря  дневного пребывания при ОУ
	июнь
	зав. отделом, ПДО

	28.
	Подготовка учебных кабинетов к новому учебному году
	июнь-август
	зав. отделом, ПДО

	29.
	Трансляция педагогического опыта через интернет-коммуникации, периодические издания, конференции различного уровня
	в течение 
года
	зав. отделом, ПДО

	30.
	Размещение методических материалов на образовательных порталах, сайтах, блогах и т.д.
	в течение 
года
	зав. отделом, ПДО

	31.
	Участие в реализации программы отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков
	в течение 
года
	зав. отделом, ПДО


ГРАФИК АДМИНИСТРАТИВНОГО  КОНТРОЛЯ
 ЗАВЕДУЮЩЕГО ОТДЕЛОМ 

	№

п/п
	Виды контроля и проверок
	Анализ

контроля
	Сроки

	1.
	Проверка готовности кабинетов к новому учебному году  (наличие инструкций по ТБ и ОТ для учащихся)
	справка
	август

	2.
	Составление расписания работы объединений и графика работы педагогов
	график
работы
	август

	3.
	Контроль  учёта списочного состава учащихся, наполняемости учебных групп
	журналы
работы
объединений справка
	сентябрь – октябрь

	4.
	Сбор данных о наполняемости объединений на начало учебного года
	цифровой отчёт
	сентябрь –
 октябрь

	6.
	Контроль учебно-воспитательного процесса  в  объединениях отдела
	журнал 
контроля
	в течение года

	7.
	Контроль за правильным ведением и оформлением журналов учёта работы объединений, проведением инструктажа по ТБ и ОТ с регистрацией в журнале
	справка
	до 18 числа каждого месяца

	8.
	Проверка сохранности контингента обучающихся в группах 2-го, 3-го и последующих годов обучения
	справка
	ноябрь

	9.
	Персональная проверка работы ПДО Тоцкой Л.А., Шушпановой Л.Н., Губиной О.А., Елаковой Р.А., Басинских В.В., Козловой Т.А., Юрьевой О.В.
	справка
	ноябрь

	10.
	Отчёт работы объединений отдела социально-педагогической работы за I полугодие 2014 – 2015 уч. года
	отчёт 
работы 
отдела
	январь

	11.
	Сбор данных о наполняемости объединений на конец I полугодия 2014 – 2015 уч. года
	цифровой отчёт
	январь

	12.
	Отчёт о работе отдела за календарный 2014 год
	отчёт 
работы 
отдела
	январь

	13.
	Контроль за своевременным проведением повторных инструктажей по ТБ и  ОТ с учащимися (с регистрацией в журнале учёта работы объединения) 
	справка
	январь - февраль

	14.
	Персональная проверка работы ПДО 

Тоцкой Л.А., Калгановой В.А., Захаровой Н.А., Мананковой Е.В., Мироновой И.Д., Захаровой С.И.
	справка
	февраль

	16.
	Сбор данных по предварительному комплектованию групп на 2015 – 2016 учебный год
	собеседования с педагогами
	март - апрель

	17.
	Контроль за  подготовкой к отчетным  мероприятиям в объединениях 
	справка
	март-апрель

	18.
	Контроль  учёта списочного состава и посещаемости занятий  учащимися
	справка
	апрель

	19.
	Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка согласно графиков работы объединений
	справка
	в течение года

	20.
	Контроль за разработкой планов учебно-воспитательной работы педагогами дополнительного образования на 2015 – 2016 уч. год
	справка
	апрель - май

	21.
	Отчёт о работе объединений отдела художественно-эстетического творчества за 2014 – 2015уч. год
	отчёт работы отдела за  год
	апрель - май

	22.
	Сбор данных о наполняемости объединений на конец 2014 – 2015 учебного года
	цифровой отчёт
	май

	23.
	Сдача журналов учёта работы объединений с цифровым подсчётом проведённых занятий и планов учебно - воспитательной работы за 2014-2015 учебный год
	справка
	май – июнь


УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫЕ ДЕЛА В ДНИ
ШКОЛЬНЫХ КАНИКУЛ
	№

п/п
	Название дела
	Наименование объединения
	Сроки
	Ответственный  ПДО

	1.
	«Здравствуй, здравствуй, отчий край» - краеведческая викторина
	«Смышленыш»
	ноябрь
	Алешина В.Г.

	2.
	«Осенняя пора – очей очарованье» - игровая программа
	«Умники
и умницы»
	ноябрь
	Басинских В.В.

	3.
	Познавательная  игра «Экологический эксклюзив»
	«Эко - бум»
	ноябрь
	Губина О.А.  

	4.
	«За здоровый образ жизни!» - познавательная игра
	«Азбука
безопасности»
	ноябрь
	Захарова Н. А.,

Трошкина Л. И.

	5.
	«Мы рисуем маму» - художественная мастерская
	«Юные
дарования»
	ноябрь
	Захарова С.И.

	6.
	«Витамины на страже здоровья» - игровая программа
	«В гостях у доктора 
Пилюлькина»
	ноябрь
	Козлова Т. А.

	7.
	«Представление начинается» - театрализованная программа
	«Кукольный театр»
	ноябрь
	Лаврентьева И.А.

	8.
	«Дважды два -?» - весёлая викторина
	«В мире 
чисел»
	ноябрь
	Мананкова Е.В.  

	10.
	Конкурсная программа «Угадай Кто?»
	«Этическая грамматика»
	ноябрь
	Миронова И.Д  

	11.
	 «Сувенирный ряд»
	«Сувенир»
	ноябрь
	Мышелова Н.С. 

	12.
	Творческая мастерская

 «Сначала было слово»
	«Волшебное пёрышко»
	ноябрь
	Островская Р. С.

	13.
	«Оригинальное начало»  - мастерская Самоделкина
	«Оригами»
	ноябрь
	Пискунова А.В.

	14.
	«Осенний коллаж» - игровая программа
	«Вдохновение»
	ноябрь
	Тарасенков Л.В.

	15.
	«Осенний бал» -  игровая программа 
	«Мелодия»
	ноябрь
	Тоцкая Л. А.

	16.
	«Делу время – потехе час» -  познавательная программа
	«Я и мир
 вокруг»
	ноябрь
	Шмургалкина О.Д.

	17.
	Конкурсная программа «Угадай Кто?»
	«Этическая грамматика»
	ноябрь
	Шушпанова Л.Н. 

	18.
	Конкурсная программа    «Маленькая фея»
	«Школа 
этикета»
	ноябрь
	Юрьева О.В.

	19.
	«Дед Мороз, приходи!!!!»
	«Смышленыш»
	декабрь
	Алешина В.Г.

	20.
	мастер-класс «Мастерская Деда Мороза»
	«Умники и умницы»
	декабрь
	Басинских В.В.

	21.
	мастер-класс «Мастерская Деда Мороза»
	«Эко - бум»
	декабрь
	Губина О.А.  

	22.
	«В гостях у лесных жителей» - игровая программа
	«Души 
прекрасные порывы
	декабрь
	Елакова Р. А.

	23.
	Безопасные каникулы – ролевая игра
	«Азбука 
безопасности»
	декабрь
	Захарова Н. А., Трошкина Л. И.

	24.
	«Не подсказывай, а думай!» - игровая программа
	«Юные 
дарования»
	декабрь
	Захарова С.И.

	25.
	«Мы играем…» - игровая программа
	«Кукольный театр»
	декабрь
	Лаврентьева И.А.

	26.
	«Новогодние сюрпризы» - игровая программа
	«В мире 
чисел»
	декабрь
	Мананкова Е.В.  

	27.
	«С новым годом! С новым счастьем» - развлекательное шоу
	«Этическая грамматика»
	декабрь
	Миронова И.Д  

	28.
	«Мастерская Деда Мороза»
	«Сувенир»
	январь
	Мышелова Н.С. 

	29.
	«Новогодние приключения»
	«Волшебное пёрышко»
	январь
	Островская Р. С.

	30.
	мастер-класс «Мастерская Дедушки Мороза»
	«Оригами»
	январь
	Пискунова А.В.

	31.
	«Зимние посиделки» - игровая программа
	«Вдохновение»
	декабрь
	Тарасенко Л.В.

	32.
	«Рождественская ночь» - музыкально-игровая программа 
	«Мелодия»
	декабрь
	Тоцкая Л. А.

	34.
	«Приключения около елки» - игровая программа
	«Я и мир 
вокруг»
	декабрь
	Шмургалкина  О.Д. 

	35.
	«С новым годом! С новым счастьем» - развлекательное шоу
	«Этическая грамматика»
	декабрь
	Шушпанова Л.Н. 

	36.
	«Приглашение на елку» -игровая программа
	«Школа 
этикета»
	декабрь
	Юрьева О. В.

	37.
	тематическое занятие «Встреча с интересным человеком»
	«Смышленыш»
	март
	Алешина В.Г.

	38.
	День вопросов и ответов
	«Умники и умницы»
	март
	Басинских В.В.

	39.
	Игровая программа «Весеннее настроение!»
	«Эко - бум»
	март
	Губина О.А.  

	40.
	«Дорога к доброму здоровью» - конкурсно-познавательная программа
	«Азбука 
безопасности»
	март
	Захарова Н. А.,

Трошкина Л. И.

	41.
	«Восьмое чудо света» - познавательное шоу
	«Юные 
дарования»
	март
	Захарова С.И.

	42.
	«Калейдоскоп событий» - математическое шоу-программа
	«В мире
 чисел»
	март
	Мананкова Е.В.  

	43.
	«Весенний переполох» - игровое шоу
	«Кукольный театр»
	март
	Лаврентьева И.А.

	44.
	«Жемчужины весны» - игровая программа
	«Этическая грамматика»
	март
	Миронова И.Д  

	45.
	«Весенняя капель» - игровая программа
	«Сувенир»
	март
	Мышелова Н.С. 

	46.
	«Мы пишем Вам» - творческий проект
	«Волшебное пёрышко»
	март
	Островская Р. С.

	47.
	«Здравствуй, Весна – красна!» - развлекательная программа
	«Оригами»
	март
	Пискунова А.В. 

	48.
	Праздничная программа « Весну звали»
	«Мелодия»
	март
	 Тоцкая Л.А.

	49.
	Выставка работ учащихся изостудии
	«Вдохновение»
	март
	Тарасенко  Л.В.

	50.
	«Птичьи разговоры» - познавательная программа
	«Я и мир 
вокруг»
	март
	Шмургалкина О.Д. 

	51.
	Программа «Евровидение в стиле ретро»
	«Этическая грамматика»
	март
	Шушпанова Л.Н. 

	52.
	Школа радости в гостях у Этикета
	«Школа 
этикета»
	март
	Юрьева О. В.


ОТДЕЛ МАССОВОЙ РАБОТЫ
ЦЕЛЬ

    Создание условий для развития творческого потенциала и формирования у детей потребности в разумном досуге.

ЗАДАЧИ

1. Организовывать и проводить массовые мероприятия.

2. Совершенствовать информационно-методическое обеспечение педагогов, моделирование и внедрение передовых форм и методов работы в отделе.

3. Систематизировать опыт по организации и проведению массовых мероприятий. 

4. Изучать  и систематизировать формы и методы работы педагогов с детьми в объединениях, обобщать и популяризировать передовой опыт работы педагогов ЦРТДиЮ «Левобережный».

5. Укреплять и расширять связи между творческими объединениями через проведение совместных КТД, УВД, массовых мероприятий с целью творческого обмена опытом, сплочения коллектива.

НАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫ

1. Формирование социально-активной позиции учащихся.

2. Организация педагогически обоснованного познавательного досуга.

3. Создание условий для реализации и развития творческих способностей детей с ограниченными возможностями здоровья.

4. Организация, курирование и проведение окружных и городских конкурсов, фестивалей, праздников, ярмарок и др.
МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	№

п/п
	Название мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Городская акция «Досуг»
	сентябрь
	заведующие отделами, педагоги-организаторы, 
ПДО объединений

	2.
	День открытых дверей для учащихся Центра
	сентябрь
	зав. отделом 
Уланова А.Ю., 
ПДО объединений

	3.
	День открытых дверей для ПДО учреждений дополнительного образования г. Липецк в рамках акции «Содружество» «Левобережный» собирает друзей»
	сентябрь
	зав. отделом  
Уланова А.Ю., 
ПДО объединений

	4.
	Викторина «Колесо обозрения» для учащихся школ Левобережного округа
	сентябрь
	педагог-организатор 

Иванова В.А.,

ПДО объединений

	5.
	Видеоконкурс для учащихся объединений Центра «Липецк в лицах»
	октябрь
	педагог-организатор 
Иванова В.А.

	6
	Совместный выезд молодых педагогов «Ассоциации молодых учителей», сотрудников Центра в КРЦ «Спартак» «Педагогическая осень»
	октябрь
	зав. отделом метод. работы Губина О.А.

	7.
	Встреча молодых учителей с председателем департамента образования администрации г. Липецка Е.Н.Павловым и заместителем главы администрации г. Липецка А.А.Курочкиным в КРЦ «Спартак» 
	октябрь
	зав. отделом метод. работы Губина О.А.

	8.
	Праздник-посвящение для учащихся Центра  «Вперёд, к Победе!»
	октябрь
	педагог-организатор 

Иванова В.А.,

ПДО объединений

	9.
	Праздник  для гостей Форест-парка «Верёвочные старты» 
	октябрь
	зав. отделом 
Уланова А.Ю.

	10
	Городской мастер-класс «Русь богата мастерами» 
	октябрь
	методист 
Шкредюк Е.В., 
ПДО объединений

	11.
	Конкурс чтецов для учащихся объединения «Вырастай-ка» «Я люблю свои игрушки»
	октябрь
	методист 
Шкредюк Е.В.

	12.
	Межрегиональные сборы «Горизонты развития: знать, понимать, действовать» для участников Всероссийского проекта «Профессиональные старты»
	с 31 октября по 03 ноября
	директор Ханеня Т.В., зам. директора Емельянова Е.С., методист Пятницкая О.А., педагог-организатор Иванова В.А., ПДО отделов

	13.
	Историко-культурный конкурс, посвящённый памяти святого равноапостольного великого князя Владимира
	октябрь-ноябрь
	зав. отделом 
Воскобойникова Г.А.

	14.
	Встреча с Ассоциацией молодых учителей Липецкой области (тренинг и планирование работ» в рамках реализации программы инновационной деятельности «Проектная деятельность профессионального сообщества молодых педагогов в образовательном пространстве Липецкой области»
	05 ноября
	зав. отделом 
Губина О.А., 
методист 
Пятницкая О.А.

	15.
	Организация он-лайн конференции «Формы взаимодействия учреждений образования и православного духовенства по созданию условий для духовно-нравственного воспитания учащихся» 
	06 ноября
	методист 
Воскобойникова Г.А.

	16.
	Участие в 1 Городском фестивале самодеятельного художественного творчества трудовых коллективов учреждений и предприятий
	ноябрь-декабрь
	ПДО Тормышова Г.Н., Антонов А.И.

	17.
	Мега-конкурс  «Книжное содружество»
	ноябрь-декабрь
	зав. отделом 
Воскобойникова Г.А.

	18.
	Окружной этап городского фестиваля детских театральных коллективов «Театр и дети», номинация «Художественное слово»
	ноябрь
	зав. отделом 

Уланова А.Ю.

	19.
	Городской фестиваль детских театральных коллективов «Театр и дети», номинация «Художественное слово»
	ноябрь
	зав. отделом 

Уланова А.Ю.

	20.
	Познавательная игровая программа «Осенний календарь» для  учащихся объединения «Вырастай-ка»
	ноябрь
	методист 
Шкредюк Е.В.. педагог-организатор 

Бойцова А.А.

	21.
	Творческий вечер для родителей учащихся Центра, посвященный Дню Матери «Мамочка, милая моя!» 
	ноябрь
	методист 
Шкредюк Е.В.,ПДО объединений

	22.
	Участие в праздничной  концертной программе  в БИЦ «Левобережный»
	ноябрь
	методист 
Шкредюк Е.В.

	23.
	Проект «Город, где согреваются сердца» по сбору макулатуры и пластика
	ноябрь-декабрь
	педагог-организатор Бойцова А.А.

	24.
	Экологическая акция «Покормите птиц зимой!»
	декабрь-февраль
	педагог-организатор Бойцова А.А.

	25.
	Спортивный праздник для учащихся объединения «Вырастай-ка» «Азбука здоровья»
	декабрь
	ПДО Будюкина Ю.В.

	26.
	Участие педагогического отряда «Лига» в КВН на кубок мэра города Липецка
	декабрь
	педагог-организатор Иванова В.А.

	27.
	Участие клуба вожатского мастерства «Олимп» в благотворительном концерте «Белый цветок» в ЛГПУ
	декабрь
	педагог-организатор Иванова В.А.

	28.
	Участие в заседании клуба «Час общения» в Левобережном районном суде
	декабрь
	ПДО объединений

	29.
	Экскурсия краеведческого клуба «Истоки» в Центр романовской игрушки
	декабрь
	педагог-организатор Тоцкая Л.А.

	30.
	Церемония награждения победителей окружного этапа городского фестиваля детских театральных коллективов «Театр и дети», номинации «Художественное слово»
	декабрь
	педагог-организатор Иванова В.А.

	31.
	«Литературная дуэль» в рамках проекта «Книжное содружество»
	декабрь
	зав. отделом Воскобойникова Г.А.

	32.
	Окружная историко-патриотическая спортивная игра «Вперёд, мальчишки!»
	декабрь
	зав. отделом

Уланова А.Ю., педагог-организатор 

Иванова В.А.

	33.
	Праздничные новогодние программы для учащихся Центра «Новый год к нам мчится!»
	декабрь
	педагог-организатор 

Иванова В.А., 

ПДО объединений

	34.
	Праздничная программа для Ассоциации молодых учителей «Новогодние встречи»
	декабрь
	зав. отделом 
 Губина О.А.

	35.
	Новогоднее представление для детей сотрудников «Зимняя сказка»
	декабрь
	зав. отделом 
Уланова А.Ю.

	36.
	Встреча «Ассоциации молодых учителей области» «Новогодние встречи»
	январь
	педагог-психолог Пятницкая О.А.

	37.
	Игра-путешествие «Город Мастеров» для учащихся ОУ №№:  4, 38, 7
	январь
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	38.
	Игровая программа «Мир вокруг нас» для учащихся объединений подразделения «Ровесник» 
	январь
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.,

ПДО объединений

	39.
	Игровая программа «Птичий мир» для детей младшего школьного возраста
	январь
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.

	40.
	Конкурсно-игровая программа «Широкая Масленица» для учащихся Центра
	февраль
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	41.
	Спортивный праздник «О, спорт, ты – мир!» для учащихся Центра
	февраль
	педагоги-организаторы 

Бойцова А.А., 

Иванова В.А.

	42.
	Конкурсно-игровая программа для учащихся Центра «Мой защитник»
	февраль
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	43.
	Городской фестиваль детского и юношеского творчества «Жар-птица»
	февраль-март
	зав. отделом 

Чубарова С.В.,

ПДО объединений

	44.
	Городской конкурс «Бардовское пение» в рамках городского фестиваля детского и юношеского творчества «Жар-птица»
	март
	зав. отделом массовой работы 

Уланова А.Ю.


	45.
	Тематическое занятие «Первоцветы» для учащихся объединения «Вырастай-ка»
	март
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.

	46.
	Конкурсная праздничная программа «Мисс и Мистер «Левобережный» для учащихся Центра
	март
	зав. отделом 
Уланова А.Ю., 
педагог-организатор 

Иванова В.А.

	47.
	Конкурсно-игровая программа для учащихся Центра «Нежная, как цветок»
	март
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	48.
	Тематическое занятие «Исчезающая красота» для учащихся объединения «Вырастай-ка»
	март
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.,
ПДО объединений

	49.
	Игровая программа  «Весёлое путешествие» для детей среднего школьного возраста
	март
	Бойцова А.А.

ПДО объединений

	50.
	Конкурс педагогов дополнительного образования  «Путеводная звезда»
	март
	зав. отделом  

 Уланова А.Ю., 

педагог-организатор 

Иванова В.А.

	51.
	Акция «7 апреля – Всемирный день здоровья»
	апрель
	Бойцова А.А.

ПДО объединений

	52.
	Конкурсно-игровая программа «Забег ползунков» ко Дню смеха
	апрель 
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	53.
	Познавательная игровая программа «Право имею» для учащихся объединений Центра
	апрель
	педагог-организатор Бойцова А.А. 



	54.
	Акция по уборке и облагораживанию прилегающей территории
	апрель
	педагог-организатор Бойцова А.А., 

ПДО объединений

	55.
	Познавательная викторина «По лабиринтам права» для учащихся объединений подразделения «Ровесник»
	апрель
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.,

ПДО объединений

	56.
	Игра-путешествие «Правовая азбука» для учащихся школ Левобережного округа
	апрель
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	57.
	Игровая программа

«Пернатые друзья»  для детей младшего школьного возраста и объединения «Вырастай-ка»
	апрель
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.



	58.
	Приём главой города Липецка и председателем Липецкого городского Совета депутатов победителей профессиональных конкурсов
	апрель
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	59.
	Игровая программа «День Земли» для учащихся объединения «Вырастай-ка»
	апрель
	педагог-организатор 
Бойцова А.А., 
ПДО объединений

	60.
	Конкурсно-игровая праздничная программа «Воспитанник года» для учащихся объединений Центра
	апрель
	зав. отделом
Уланова А.Ю., 

педагог-организатор 

Иванова В.А.

	61.
	Награждение ветеранов ВОВ
	май
	зав. отделом 
Губина О.А., зав. отделом  Уланова А.Ю.

	62.
	Праздник, посвящённый Дню Победы для учащихся подразделения «Ровесник»
	май
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.,

ПДО объединений

	63.
	Акция «Помни!» для учащихся Центра
	май
	педагог-организатор 

Иванова В.А.

	64.
	Конкурс для учащихся Центра «Мисс и Мистер Левобережный»
	май
	зав.  работы 
Уланова А.Ю.

	65.
	Праздник, посвященный Дню победы «К подвигам героев сердцем прикоснись» для учащихся Центра
	май
	педагог-организатор 

Иванова  В.А.

	66.
	Отчетный концерт творческих коллективов Центра
	май
	зав. отделом  

Уланова А.Ю.


МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 
ДЛЯ ДЕТЕЙ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

	№

п/п
	Название мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Посещение Левобережного Центра по работе с населением и Левобережного общества инвалидов.

Обновление списков детей с ограниченными возможностями здоровья
	сентябрь
	методист

Дьяконова О.Н.

	2.
	Привлечение детей с ограниченными возможностями здоровья в объединения Центра
	сентябрь,

октябрь
	методист

Дьяконова О.Н.

	3.
	Конкурсно-игровая программа «Здравствуй, школа!»
	сентябрь
	методист

Дьяконова О.Н.

	4.
	Конкурсная игровая программа «Осенний листопад
	ноябрь
	методист

Дьяконова О.Н.

	5.
	Городской конкурс детского рисунка «Как прекрасна Земля и на ней человек»
	ноябрь
	ПДО объединений

	6.
	Городской фестиваль художественного творчества детей с ограниченными возможностями здоровья «Радуга творчества»
	декабрь
	методист

Дьяконова О.Н.


	7.
	Городская выставка ёлочных композиций «Вместо ёлки – букет»
	декабрь
	методист

Дьяконова О.Н.

	8.
	«Новый год на пороге» - конкурсно-игровая программа
	декабрь
	методист

Дьяконова О.Н.,

ВОИ  Левобережного округа г. Липецка

	9.
	Подготовка отчёта о деятельности работы с детьми с ОВЗ в 2014 году
	январь
	методист

Дьяконова О.Н.

	10.
	«Широкая Масленица» - игровая программа
	февраль
	методист 
Дьяконова О.Н.

	11.
	Участие в дистанционном конкурсе для детей с ОВЗ «Мир без границ»
	февраль
	методист

Шкредюк Е.В.

ПДО отдела



	12.
	Игровая программа «А ну-ка мальчики!» посвященная 23 февраля
	февраль
	методист 
Дьяконова О.Н.

	13.
	Конкурс рисунков и декоративно-прикладных работ «Как прекрасен этот мир!»
	март
	методист

Дьяконова О.Н.

	14.
	Конкурсно-игровая программа «Самая родная, мамочка на свете!»
	март
	методист 
Дьяконова О.Н.

	15.
	«По тропинке к лету!» - организация экскурсии в городской парк г. Липецка
	май
	методист Дьяконова О.Н., ВОИ  Левобережного округа

г. Липецка

	16.
	Фестиваль доброго творчества для детей с ОВЗ г. Липецка
	июнь
	методисты 
Дьяконова О.Н., 

Шкредюк Е.В

	17.
	Организация выставок работ учащихся участия в выставках, смотрах конкурсах, конференциях различного уровня
	в течение года
	методист

Дьяконова О.Н.

	18.
	Организация благотворительных акций для детей с ограниченными возможностями здоровья и их родителей
	в течение

года
	методист

Дьяконова О.Н.

	19.
	«Уроки доброты» - благотворительная акция в школах, детских садах, детских домах и специализированных интернатах (СКО)
	в течение

года
	методист

Дьяконова О.Н.,

ПДО объединений



	20.
	«Теплый дом» - благотворительная акция по изготовлению сувениров детям с ОВЗ
	ноябрь –

декабрь,

апрель-май
	методист

Дьяконова О.Н., 
зав. отделами

	21.
	«Подарок милым дамам» - благотворительная акция по изготовлению сувениров детям с ОВЗ и их мамам
	январь –

апрель
	методист

Дьяконова О.Н., зав. отделами

	22.
	Анализ деятельности  работы с детьми с ОВЗ в 2014-2015 учебном году
	апрель-май
	методист

Дьяконова О.Н.

	23.
	Планирование работы на 2015-2016 учебный год
	апрель-май
	методист 
Дьяконова О.Н.


ПСИХОЛОГО-ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ СЛУЖБА
ЦЕЛЬ: создание оптимальных условий для успешной социализации личности детей и сохранения психического здоровья всех участников образовательного процесса.
ЗАДАЧИ 

1. Способствовать  повышению психологической культуры и педагогической компетентности педагогического состава и родителей воспитанников Центра.
2. Осуществлять работу по сохранению психического здоровья воспитанников и педагогов Центра.
3. Оказывать психологическую поддержку детям с ОВЗ, с девиантным поведением.
4. Проводить диагностическую и коррекционную работу со всеми участниками образовательного процесса.
5. Содействовать творческому развитию одаренных детей.
6. Разрабатывать методические материалы для проведения психодиагностики и психокоррекции детей.
7. Обрабатывать результаты диагностики, анализировать их и оформлять психологические заключения и психолого-педагогические рекомендации.

8. Участвовать в разработке методов и технологий, связанных с приоритетными направлениями деятельности Центра.

9. Готовить материалы к выступлению на педагогических советах, семинарах, заседаниях «Школа педагогов дополнительного образования», родительских собраниях. 
ПЛАН РАБОТЫ С УЧАЩИМИСЯ, НАХОДЯЩИМИСЯ

В ТРУДНОЙ ЖИЗНЕННОЙ СИТУАЦИИ
	№

п/п
	Содержание
	Сроки



	1.
	Выявление учащихся в ОУ Левобережного округа состоящих на внутришкольном учёте и учёте в ПДН
	сентябрь-октябрь

	2.
	Тренинговые занятия с учащимися «Конфликтное поведение», «Межличностное общение», «Умей сказать «Нет!»
	ноябрь, 

февраль, апрель

	3.
	Организация встреч  врачами –наркологами, специалистом из Липецкой областной прокуратуры
	январь

	4.
	Организация встречи с представителем Центра борьбы со СПИД
	март

	5.
	Участие в подготовке мероприятий по работе с детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации
	в течение года

	6.
	Беседы с родителями и учащимися на тему «Как формируется зависимое поведение? Причины начала употребления ПАВ»
	в течение года

	7.
	Часы общения «Мудрый родитель» в рамках проекта «Мы вместе» для родителей детей, находящихся на лечении в больнице № 1 г. Липецка
	в течение года

	8.
	Консультация родителей детей с ограниченными возможностями здоровья, опекунов детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации
	в течение года

	9.
	Проведение мастер-классов, тренингов, рекламной кампании в Левобережном районном суде
	в течение года


ПЛАН РАБОТЫ С ОДАРЁННЫМИ ДЕТЬМИ

	№

п/п
	Содержание
	Сроки



	1.
	Психолого-педагогическая диагностика, направленная на выявление одарённости у учащихся объединений Центра
	в течение года

	2.
	Организация тренингов личностного роста, развития креативности и творческого мышления
	апрель

	3.
	Оказание консультативной помощи родителям в решении задач личностной образовательной траектории одарённых детей
	в течение года

	4.
	Размещение и обновление информации на сайте Центра по теме «Одаренный ребенок»
	в течение года



	5.
	Психологическое сопровождение одарённых детей - победителей конкурсов, конференций, выставок, фестивалей различного уровня
	в течение года




ДРУГИЕ НАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫ
	№

п/п
	Содержание
	Сроки

	1.
	Оформление стендовой информации, брошюр, памяток  для учащихся и родителей объединений Центра
	в течение года



	2.
	Выступления на семинарах, Педагогических и методических советах Центра
	в течение года

	3.
	Участие в городском методическом объединении педагогов-психологов
	в течение года



	4.
	Планирование и анализ деятельности, оформление документации
	в течение года



	5.
	Анализ научной и практической литературы, периодических изданий
	в течение года



	6.
	Создание и пополнение методического и диагностического инструментария
	в течение года



	7.
	Консультирование учащихся  и педагогов Центра (по запросу)
	в течение года

	8.
	Консультирование учащихся через специальную анонимную форму на сайте Центра
	в течение года



	9.
	Психодиагностические обследования учащихся по запросам  педагогов 
	в течение года

	10.
	Участие в разработке сценариев мероприятий для детей с ограниченными возможностями здоровья
	в течение года

	11.
	Участие в разработке и проведении мониторинга и оценки качества учебно-воспитательного процесса в Центре 
	в течение года

	12.
	Анкетирование родителей (законных представителей) на предмет удовлетворённостью качеством образовательных услуг, предоставляемых Центром
	апрель-май

	13.
	Психодиагностическое обследование уровня  развития основных психических процессов учащихся 1 года обучения объединения «Вырастай-ка» 
	сентябрь-октябрь, 
апрель-май

	14.
	Психодиагностическое обследование уровня  развития основных психических процессов учащихся 2 года обучения объединения «Вырастай-ка» 
	сентябрь-октябрь,
 апрель-май

	15.
	Подготовка месячника психологической работы
	сентябрь, февраль

	16.
	Разработка и проведение тренингового занятия  «Бесконфликтное общение» для учащихся одной из школ Левобережного округа в рамках «Декады правовых знаний»
	апрель

	17.
	Тренинговые занятия для учащихся Центра «Учимся общению», «Преодоление конфликтов», «Личностный рост»
	октябрь, март

	18.
	Тренинговые занятия для педагогов Центра «Эмоциональное выгорание – как бороться?»
	июнь


МЕСЯЧНИКИ ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

«Психологическая азбука здоровья» 01.10.13-31.03.13, 01.03.14-31.03.14

	№

п/п
	Содержание
	Сроки



	1.
	Консультирование родителей учащихся, самих учащихся и педагогов Центра (по запросу)
	октябрь, март

	2.
	Психодиагностические обследования учащихся по запросам родителей и педагогов
	октябрь, март

	3.
	Тренинг для учащихся Центра «Межличностное общение», «Конфликты в нашей жизни»
	октябрь

	4.
	Тренинг для педагогов «Межличностное общение», «Тренинг личностного роста»
	октябрь

	5.
	Лектории для педагогов Центра «Работы с детьми, находящимися в социально-опасном положении»,  «Профилактика конфликтов в творческом  коллективе»
	октябрь

	6.
	Тренинги для учащихся Центра «Личностный рост»
	март

	7.
	Изучение психологического микроклимата в коллективе Центра
	март

	8.
	Психологическая игра для педагогов «Механизмы психологической защиты личности» в рамках семинара «Школа педагогов дополнительного образования»
	март

	9.
	Тренинг «Стрессоустойчивость» для педагогов 
	март

	10.
	Лектории для педагогов Центра «Психофизиологические особенности личности», «Гиперактивный ребенок – что делать?»
	март


РАБОТА С КАДРАМИ
ТАРИФИКАЦИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ

	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Предварительное комплектование педагогических работников Центра на 2015-2016 учебный год
	апрель-май
	зав. отделами, ПДО объединений

	2.
	Комплектование педагогических работников Центра на 2015-2016 учебный год
	апрель-май
	зав. отделами, ПДО объединений

	3.
	Утверждение состава тарификационной комиссии Центра
	август
	директор

	4.
	Утверждение комиссии по установлению компенсационных и стимулирующих выплат работникам Центра
	август
	директор

	5.
	Проверка документов, подтверждающих персональные данные, связанные с оплатой труда, в личных делах работников 
	август,

 в течение года
	делопроизводитель


	6.
	Заседания комиссии по установлению компенсационных и стимулирующих выплат работникам Центра
	август,

в течение 
года


	директор, заместитель директора по НМР, комиссия по установлению компенсационных и стимулирующих выплат работникам Центра

	7.
	Составление тарификационного списка педагогических работников
	на 1 сентября
	заместитель директора по НМР

	8.
	Корректировка тарификационного списка педагогических работников в связи с изменениями условий оплаты труда
	по мере необходимости
	заместитель директора по НМР

	9.
	Составление дополнительных тарификаций в связи с изменениями условий оплаты труда и квалификационной категории работников
	в течение 
года
	заместитель директора по НМР

	10.
	Утверждение тарификационного списка, дополнительных тарификаций 
	1 сентября, 

по мере необходимости
	директор, 

главный бухгалтер,

тарификационная комиссия

	11.
	Составление информаций, сведений об обеспеченности кадрами, наличии вакантных должностей в отдел организационно-контрольной и кадровой работы департамента образования администрации г. Липецка, 
	ежемесячно

до 15 числа


	заместитель директора по НМР

	12
	Составление сведений о потребности в работниках, наличии свободных вакантных должностей в межокружной центр по работе с населением
	ежемесячно

до 30 числа
	заместитель директора по НМР


ОХРАНА ТРУДА И ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ

	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Контроль за разработкой и утверждение инструкций по технике безопасности и охране труда для учащихся, педагогов и младшего обслуживающего персонала
	сентябрь
	директор,

заместитель директора по ВР

	2.
	Подготовка и оснащение кабинетов с оформлением актов-разрешений на проведение занятий
	июнь-сентябрь
	ответственные

за кабинеты, председатель профкома

	3.
	Создание здоровых и безопасных условий труда, осуществление непосредственного руководства и контроля за соблюдением норм и правил охраны труда, производственной санитарии и пожарной безопасности, предупреждения травматизма:

- в учебно-воспитательном процессе;

- при осуществлении массовой воспитательной работы, общественно-полезного производственного труда;

- на территории зданий и вспомогательных сооружений при эксплуатации оборудования, машин и механизмов, инженерных сетей, а также проведения мероприятий по предупреждению травматизма технического персонала
	в течение 
года
	администрация 

	4.
	Профилактический медицинский осмотр сотрудников ЦРТДиЮ
	в течение 
года
	директор,

делопроизводитель

	5.
	Соблюдение требований по охране труда и мер безопасности при работе с детьми в кружках; соблюдение санитарно-гигиенического режима работы
	в течение 
года
	зам. дир по ВР, ПДО, педагоги-организаторы, методисты, концертмейстеры

	6.
	Контроль за соблюдением пропускного режима в ЦРТДиЮ, работа по предупреждению террористических актов и диверсий
	в течение 
года
	зам. дир. по АХЧ 

	7.
	Разработка плана гражданской обороны
	сентябрь
	зам. дир по ВР

	8.
	Занятия и учения по гражданской обороне в соответствии с требованиями охраны труда
	в течение 
года
	руководители занятий по ГО

	9.
	Мероприятия по предупреждению травматизма, дорожно-транспортных происшествий, несчастных случаев, происходящих на улице, воде и т.д.
	в течение 
года
	зам. дир по ВР, зав. отделами, ПДО

	10.
	Аттестация рабочих мест
	в течение 
года
	зам. дир по ВР

	11.
	Предупреждение травматизма и соблюдение техники безопасности в весеннее - зимний период
	в течение 
года
	зам. дир по ВР, зав. отделами, ПДО

	12.
	Оформление документации по охране труда
	в течение 
года
	зам. дир. по ВР 

	13.
	Посещение курсов по противопожарной безопасности
	в течение 
года
	директор,

зам. дир по ВР 


ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ  И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО
МАСТЕРСТВА  ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ
	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Участие в организации и проведении Педагогических советов 
	по плану
	зам. дир. по УВР

	2.
	Участие в организации и проведении месячника методической работы


	ноябрь
	 зав. отделом методической работы  

	3.
	Месячник психологической работы
	октябрь, март
	педагог-психолог

	4.
	Семинары «Школа педагогов дополнительного образования»
	по плану
	зав. отделом методической работы, зав. отделами

	5.
	Открытые занятия, открытые учебно-воспитательные дела, мастер-классы и другие практические виды занятий по обмену опытом среди педагогических работников Центра
	в течение 
года
	зав. отделом методической работы, зав. отделами

	6.
	Планирование аттестации педагогических работников в 2014-2015 учебном году на квалификационную категорию, соответствие занимаемой должности, руководящих работников на соответствие требованиям ЕКС
	август
	зам. директора по НМР

	7.
	Консультационно-методическое и организационное сопровождение педагогических работников при прохождении процедуры аттестации на квалификационную категорию, соответствие занимаемой должности, руководящих работников на соответствие требованиям ЕКС
	в течение 
года
	зам. директора по НМР

	8.
	Диагностика профессиональной деятельности педагога, выявление затруднений педагогов в профессиональной деятельности, определение уровня профессиональной компетенции педагогов: посещение занятий, мероприятий, анализ занятий, анкетирование
	в течение
 года
	администрация, 

педагог-психолог

	9.
	Оформление сопроводительных документов при выдвижении кандидатов на соискание премий, наград  муниципального, регионального и федерального уровней
	ноябрь,

апрель,

по запросу ДО в течение года
	зам. директора по НМР

	10.
	Оформление сопроводительных документов при присвоении детскому коллективу звания «Образцовый»
	в течение 
года
	зав. отделами 

	11.
	 Организация участия педагогических

 работников в профессиональных

 конкурсах, конференциях, семинарах и вебинарах различного уровня 
	в течение 
года
	зам. директора по НМР, заведующие отделами

	12.
	Проведение комплекса мероприятий с молодыми специалистами и молодыми педагогами по созданию условий для их профессиональной адаптации, приобретения профессиональных навыков 
	в течение 
года
	администрация, 

педагог-психолог

	13.
	Разработка методических  и информационных материалов, пособий и рекомендаций
	в течение 
года
	зав. отделом методической работы

	14.
	Диагностика, планирование и организация дополнительного профессионального обучения работников Центра 
	в течение 
года
	директор, зам. директора по НМР, зам. директора по ВР

	15.
	Организация участия педагогических работников в работе городского методического объединения педагогов дополнительного образования
	в течение 
года
	методист

	16.
	Организация участия педагогических работников в конкурсе Центра «Путеводная звезда»
	в течение 
года 
по плану
	зав. отделами

	17.
	Присуждение ежегодной педагогической премии Центра «Восторг»
	май
	директор,

зам. директора по УВР

	18.
	Трансляция педагогического опыта через средства массовой коммуникации (СМИ, телевидение, интернет, издательства) 
	в течение 
года по 
плану
	зам. дир по информатизации, зав. отделам, 
методисты, педагоги-психологи

	19.
	Анализ и характеристика кадрового движения специалистов, профессиональной компетенции педагогов Центра, прогнозирование потребности в кадрах 
	январь,

апрель, июнь,

октябрь
	директор,

зам. директора по НМР

	20.
	Анализ и обобщение результатов работы 

с кадрами за 2014 год, 2014-2015 учебный год, планирование, прогнозирование развития профессионально-компетентностной 

среды организаторов дополнительного образования всех категорий на 2015-2016 учебный год
	декабрь,

май
	зам. директора по НМР


РАБОТА ПРОФСОЮЗНОГО КОМИТЕТА

	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Общее собрание членов профсоюзного комитета
	сентябрь
	предс. профкома Мышелова Н.С.

	2.
	День профсоюзов
	сентябрь
	предс. профкома Мышелова Н.С.

	3.
	Экскурсионная поездка
	июнь
	предс. профкома Мышелова Н.С.

	4.
	Новогодний утренник для детей 

сотрудников
	декабрь


	предс. профкома 

Мышелова Н.С.,

	5.
	«Как здорово, что все мы здесь сегодня собрались…» - праздник для членов профсоюзного комитета
	июнь
	предс. профкома Мышелова Н.С.


РАБОТА С РОДИТЕЛЕЯМИ
	№

  п/п
	Содержание 
	Сроки
	Ответственный ПДО

	1.
	Индивидуальные беседы с родителями на предмет посещения объединения ребёнком
	май-сентябрь
	ПДО 
объединений

	2.
	Сбор медицинских справок о допуске к занятиям в объединениях спортивной и хореографической направленности
	сентябрь
	ПДО,
зав. отделом

	3.
	Сбор заявлений о приёме в объединение и согласии  на обработку персональных данных
	сентябрь
	ПДО, 
зав. отделом

	4.
	Консультирование родителей учащихся, самих учащихся и педагогов Центра (по запросу)
	в течение

года
	ПДО, педагог-психолог, заместители директора

	5.
	Консультирование с целью выявления запросов родителей через специальную анонимную форму на сайте Центра
	в течение

года
	зам. дир. по ИУП

	6.
	Психодиагностические обследования учащихся по запросам родителей 
	в течение

года
	педагог-психолог

	7.
	Организация встреч родителей объединения «Вырастай-ка» с педагогами близлежащих школ, психологами и медицинскими работниками
	в течение

года
	зав. отделами, ПДО

	8.
	Выступления на родительских собраниях объединения «Вырастай-ка»:

- «Ребёнок учится тому, что видит у себя в дому»;
- «Как привить любовь к чтению»;
- «Особенности компьютерных игр для дошкольников»;
- «Развитие речи дошкольников на примере произведений русских писателей»;

- «Общение в семье»;

-«Возрастные особенности  музыкального развития  ребёнка 6-7 лет»;
-«Общение в семье»;
-«Практическая психология для родителей, или Что я могу узнать о своем ребёнке»;
- «Патриотическое воспитание в семье  – спасибо деду за победу!»
	в течение

года
	зам. директора по УВР, ПДО объединений, методисты, педагог-психолог

	9.
	Анкетирование (с последующей обработкой)  родителей с целью выяснения ожиданий от занятий в объединении «Вырастай-ка», «плюсов» и «минусов» в обучении детей
	в течение

года
	педагог-психолог

	10.
	Индивидуальные беседы с родителями объединений Центра об успехах  и возможностях их детей, о возможных изменениях в развитии ребёнка  в лучшую сторону
	в течение 

года
	ПДО, 
педагог-психолог

	11.
	Обновление на сайте «Левобережный» странички для родителей «Университет для родителей»
	в течение 

года
	зам. директора по ИУП

	ОТКРЫТЫЕ ЗАНЯТИЯ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ

	1.
	«Игра в гости» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»),

 утр. гр. (1 г. о.) 
	октябрь
	Уланова А. Ю.

	2.
	Спектакль Л.Бессон «Диалог» в театре «АРТ»
	октябрь
	Антонов А.И.

	3.
	«Наши добрые слова» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»), утр. гр. (2 г. о.) 
	октябрь
	Уланова А. Ю.

	4.
	«Игра в гости» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»), вечерн. гр. (1 г. о.) 
	октябрь
	Гладун М. Н.

	5.
	«Наши добрые слова» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»), вечерн. гр. (2 г. о.) 
	октябрь
	Гладун М. Н.

	6.
	«Сложение» в объединении «Математическая логика» («Вырастай-ка»), вечерн. гр. (2 г. о.) 
	    октябрь
	Шкредюк Е.В.

	7.
	«Величина. Длиннее, короче» в объединении «Математическая логика» 

(«Вырастай-ка»), вечерн. гр. (1 г. о.) 
	октябрь
	Шкредюк Е.В.

	8.
	«Радуга» (акварель) в объединении «Весёлый карандаш» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.) 
	     октябрь
	Чубарова С.В.

	9.
	«Подводный мир» (акварель + восковые мелки) в объединении «Весёлый карандаш» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (2 г. о.) 
	    октябрь
	Чубарова С.В.

	10.
	«Овощи и фрукты - полезные продукты» в объединении «Родничок» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.)
	октябрь
	Зверинцева Л.В.

	11.
	«Играем в магазин» в объединении «Родничок» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы ( 2 г. о.) 
	октябрь
	Зверинцева Л.В.

	12.
	«Понятия «равно», «неравно» в объединении «Умная мышка» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (2 г. о.) 
	октябрь
	 Емельянова Е. С.

	13.
	«Звук [у], буква «У» в объединении «Буквоежка» («Вырастай-ка»), утрен.  гр. (1 г .о.)
	октябрь
	Захарова Н. А.

	14.
	«Звук [л], [л'] буква «Л» в объединении «Буквоежка» («Вырастай-ка»), утрен.  гр.  (2 г. о.)
	октябрь
	Захарова Н. А.

	15.
	«Путешествие в осенний лес» в объединении «Музыкальные ступеньки»
 («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.)
	октябрь
	Трошкина Л.И., Ненахов Г.И.

	16.
	«Дождинкины осенины» в объединении «Музыкальные ступеньки» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы

( 2 г. о.)
	октябрь
	Трошкина Л.И.,  Ненахов Г.И.

	17.
	«Буква «Н», звук [н], [н']. Закрепление» в объединении «АБВГдейка» («Вырастай-ка»), вечерн. группы (1 г. о.) 
	октябрь
	Татьянина Н.А.

	18.
	«Учимся читать» в объединении «АБВГдейка» («Вырастай-ка»), вечерн. группы (2 г. о.)
	октябрь
	Татьянина Н.А.

	19.
	«Постановка танца «Листочки» в объединении «Ритмика» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.) 
	октябрь
	Будюкина Ю. В.,

Тормышова Г. Н. 

	20.
	Постановка танца «Осенний вальс» в объединении «Ритмика» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. гр.( 2 г. о.) 
	     октябрь
	Будюкина Ю. В., 

Тормышова Г. Н.

	21.
	«В лес за грибочками» в объединении 
 «Василёк» (1 г. о.)
	октябрь
	Будюкина Ю.В.

	22.
	«В стране Геометрии. Круг» в объединении «Василёк» (2 г.о.)
	октябрь
	Будюкина Ю.В.

	23.
	«Восточный фейерверк» в объединении 

 «Колибри» (2 г. о.)
	октябрь
	Князева А. М.

	24.
	«Наш веселый огород» - комплексное занятие в объединении  «Василёк» (1 г. о.)
	октябрь
	Дьяконова О. Н.

	25.
	«В гостях у геометрии» в объединении 
 «Василёк» (2 г.о.)
	октябрь
	Дьяконова О. Н.

	26.
	«Вязание морских узлов» в объединении «Юный моряк» (3 г. о.)
	октябрь
	Моисейкин А. В.

	27.
	«Народные напевы» в студии вокального пения «Мелодия» (1 г. о.)
	октябрь
	Тоцкая Л. А.

	28.
	«ОФП.  Повышение общей выносливости» в объединении «Греко – римская борьба» (1 г. о.)
	октябрь
	Маликов В. В.

	29.
	«Разнообразные виды передач мяча в квадрате» в объединении «Юный футболист» (1 г.о.) 
	октябрь
	Панков В. И.

	30.
	«Все мы разные, но все мы равные» в объединении «Я и мир вокруг»
	октябрь
	  Шмургалкина О.Д.

	31.
	«Домашняя аптека» в объединении «В гостях у доктора Пилюлькина»
	    октябрь
	Козлова Т.А.

	32.
	«Эти правила твои – ты с собою их возьми!» в объединении «Азбука безопасности»
	октябрь
	Захарова Н. А.

	33.
	«Спешите делать добрые дела!»  - познавательная программа в объединении «Азбука безопасности»
	октябрь
	Трошкина Л.И.

	34.
	Замечательные «странички» истории своей семьи в  объединении «Умники и умницы»
	октябрь, май
	Басинских В.В.

	35.
	Базовые формы в объединении «Оригами»
	октябрь
	Пискунова А.В.

	36.
	По секрету всему свету (технология декупажа) в студии «Вдохновение»
	октябрь
	Тарасенко Л.В.

	37.
	Если друг оказался вдруг – игровая программа в объединении «Страна этикета»
	октябрь
	Юрьева О. В.

	38.
	Путешествие в мир мудрых мыслей в объединении «Юные дарования»
	ноябрь
	Захарова С.И.

	39.
	«Сценическая пластика» в объединении «Литературная гостиная» (2г.о.)
	ноябрь
	Карпов И.В.

	40.
	 «Сюжеты волшебных сказок различных стран с точки зрения рационального сознания, сочинения и восприятия» в студии «Песочная сказка» (1г.о.)
	ноябрь
	Ахметова Р.И.

	41.
	Выставка-ярмарка ко дню Матери «Для милых мам» 
	ноябрь


	Мышелова Н.С.

	42.
	«Авторская кукла» в объединении «Чудо-пластика»
	ноябрь
	Мирошниченко Е.Н.

	43.
	«Сапожок-карандашница» (изготовление сувениров для ветеранов Вов и педагогического труда) в мастерской «Бумажная фантазия»
	ноябрь
	Емельянова Е.С.

	44.
	«Мой аквариум» - коллективное творческое дело в мастерской «Умелые ручки»
	ноябрь
	Прикс Э.А.

	45.
	Флеш-моб «А ну-ка, повтори!» в д/о «Мелодия»
	декабрь
	Тоцкая Л.А.

	46.
	Готовимся к встрече Нового года  в д/о «Сувенир»

	декабрь
	Мышелова Н.С.

	47.
	Новогодняя сказка в д/о «Души прекрасные мотивы»
	декабрь
	Елакова Р.А.

	48.
	Игровая программа по правилам ДД для детей и родителей в д/о «Азбука безопасности»
	декабрь
	Захарова Н. А.

	49.
	Новогодняя программа «Приходите  нам на елку» в студии «Вдохновение»
	декабрь
	Тарасенко Л.В.

	50.
	Практикум «Подумай и реши» в д/о «В мире чисел»
	январь
	Мананкова Е.В.

	51.
	Мой дом - моя семья в д/о «Этическая грамматика»
	февраль
	Миронова И.Д.

	52.
	КТД «В гостях у дяди Степы» в д/о «Азбука безопасности»
	февраль
	Трошкина Л.И.

	53.
	Русская печь. Экскурсия в музей в объединении «Волшебное перышко»
	март
	Островская Р.С.

	54.
	Организация выставки детских работ в д/о «Оригами»
	март
	Пискунова А.В.

	55.
	В кругу друзей в д/ о «Сувенир»
	март
	Мышелова Н.С.

	56.
	Культура движений в объединении «Школа этикета»
	март
	Юрьева О. В.

	57.
	«Во поле берёзка стояла» в студии танцев «Созвездие» (1г.о.)
	апрель
	Смык К.В.

	58.
	«Праздники на Руси» в студии вокального пения «Мелодия» (2 г. о.)
	апрель
	Тоцкая Л. А.

	59.
	«Водный транспорт» - комплексное занятие в объединении «Василёк»

(1 г. о.)
	апрель
	Дьяконова О. Н.

	60.
	«Все-всё про букву Х» - комплексное занятие в объединении «Василёк»

(2 г. о.)
	апрель
	Дьяконова О. Н.

	61.
	«Путешествие в страну Геометрия» в объединении «Математическая логика» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы ( 1 г. о.) 
	апрель
	Шкредюк Е.В.

	62.
	«Звук [Ц], Буква «Ц» в объединении «АБВГдейка» («Вырастай-ка»), вечерн. группы ( 1 г. о.)
	апрель
	Татьянина Н.А.

	63.
	«Как хорошо уметь читать» в объединении «АБВГдейка» («Вырастай-ка»), вечерн. группы (2 г. о.)
	апрель
	Татьянина Н.А.

	64.
	«Правила поведения в парикмахерской» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»), утрен.  группы ( 1 г. о.)
	апрель
	Уланова А. Ю.

	65.
	«Правила поведения за столом» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»), утрен.  группы

( 2 г. о.) 
	апрель
	Уланова А. Ю.

	66.
	«Правила поведения в парикмахерской» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»), вечерн.  группы ( 1 г. о.)
	апрель
	Гладун М. Н.

	67.
	«Правила поведения за столом» в объединении «Этикет для малышей» («Вырастай-ка»), вечерн.  группы ( 2 г. о.) 
	     апрель
	Гладун М. Н.

	68.
	«Мы - исполнители» в объединении «Музыкальные ступеньки» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (2 г. о.)
	     апрель
	Трошкина Л.И.,

Ненахов Г.И.

	69.
	«Пчёлка-труженица» в объединении «Родничок» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.) 
	апрель
	Зверинцева Л.В.

	70.
	«Пересказ художественного произведения» в объединении «Родничок» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (2 г. о.)
	     апрель
	Зверинцева Л.В.

	71.
	«Путешествие в Африку» (рисование нетрадиционными способами) в объединении «Весёлый карандаш» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (2 г. о.)
	апрель
	Чубарова С.В.

	72.
	«Космическое путешествие» (воск. мелки + акварель) в объединении «Весёлый карандаш»  («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.)
	апрель
	Чубарова С.В.

	73.
	«Весенние голоса природы»  в объединении «Музыкальные ступеньки» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.)
	апрель
	Трошкина Л. И., Ненахов Г.И.

	74.
	«Космическое путешествие. Числа от 1 до 20»  в объединении «Математическая логика» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (2 г. о.)
	апрель
	Шкредюк Е.В.

	75.
	«Путешествие в страну звуков и букв» (звуко- буквенный анализ слов) в объединении «Буквоежка» («Вырастай-ка»), утрен. группы (1 г. о.)
	апрель
	Захарова Н. А.

	76.
	«Игры Деда-Буквоеда» (чтение и составление слов по слогам) в объединении «Буквоежка» («Вырастай-ка»), вечерн. группы (2 г. о.)
	апрель
	Захарова Н. А.

	77.
	«Пароходик» в объединении «Ритмика» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы (1 г. о.)
	апрель
	Будюкина Ю. В.,

Тормышова Г. Н.



	78.
	«Сударушка» объединении «Ритмика» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы  (2 г. о.)
	апрель
	Будюкина Ю. В.,

Тормышова Г. Н.  

	79.
	«Логическая операция «И» в объединении «Умная мышка» («Вырастай-ка»), утрен. и вечерн. группы  (2  г. о.)
	апрель
	Емельянова Е.С.

	80.
	«Воздушный транспорт»  в семейном клубе раннего развития «Василёк» (1г.о.) 
	апрель
	Будюкина Ю.В.

	81.
	«В гостях у Светофора» в объединении  «Василёк»  (2 г. о.)
	апрель
	Будюкина Ю.В.

	82.
	«Организация музыкальных праздников» в объединении «Олимп» (2 г. о.) 
	апрель
	Воскобойникова Е.А.

	83.
	«Эстрадный танец в греческом стиле» в объединении «Колибри» (1 г. о.)
	апрель
	Князева А.М

	84.
	«Импровизация – как способ выражения себя в танце» в студии танцев  «Колибри» (2 г.о.)
	апрель
	Князева А.М

	85.
	Праздничная программа, посвящённая Международному дню театра в объединениях «АРТ», «Гранд»
	апрель
	Антонов А.И.

	86.
	«Я танцую!» в студии восточного танца «Лодос»  (2 г.о.)
	апрель
	Агибалова М. А.

	87.
	«Цирк зажигает огни» в цирковой студии «Каскад» (1 г.о.)
	апрель
	Арбузова М. В.

	88.
	«Сувенир для ветерана. Корзиночка» в мастерской «Оригами» (2г.о.)
	апрель
	Пискунова А.В.

	89.
	Спектакль А.П.Чехов «Рассказы» в театре «АРТ»
	апрель
	Антонов А.И.

	90.
	 «Интеллектуальный марафон» в объединении «Смышленыш»
	апрель
	Алешина В.Г.

	91.
	«Первая помощь при травмах» в объединении  «В гостях у доктора Пилюлькина»
	апрель
	Козлова Т.А.

	92.
	Выставки детских работ в объединении «Эко-бум»
	апрель
	Губина О.А.

	93.
	«Нетрадиционная техника «Декупаж». Панно «Великая Победа» в изостудии «Вдохновение» (1г.о.)
	май
	Тарасенко Л.В.

	94.
	«Современное перерождение папье-маше» в изостудии «Вдохновение» (2г.о.)
	май
	Тарасенко Л.В.

	95.
	Доброта, что солнце в д/о «Этическая грамматика»
	май
	Миронова И.Д.

	96.
	Кукла – прапра…бабушка в объединении «Волшебное перышко»
	май
	Островская Р.С.

	97.
	Показ кукольного спектакля по сценарию детей в объединении «Кукольный театр»
	май
	Лаврентьева И.А.

	98.
	Круглый стол «Подведем итоги» в объединении «В мире чисел»
	май
	Мананкова Е.В.


АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	№

п/п
	Наименование


	Сроки
	Ответственный

	1. Ремонтные работы

	1.
	Ремонтно-строительные работы в кабинетах:

- капитальный ремонт фасада;

- ремонт в кабинетах: № 27, 9;

- косметический ремонт лестничных проёмов, 

-покраска оконных решёток обособленного подразделения «Ровесник»;

-ремонт подсобных помещений в обособленном подразделении «Ровесник»;

- застекление балконного проёма Центра
	в течение года


	ответственные за кабинеты, зам. дир.  по АХЧ

	2.
	Работы на участке:

- уход за цветником;

- обустройство клумбы около обособленного подразделения «Ровесник»

- скос травы около здания Центра
	март-октябрь
	дворники, зам. дир. по АХЧ

	3.
	Подготовка к отопительному сезону:

- покраска отопительных приборов;

- утепление оконных проёмов и промазка щелей;

- утепление откосов пластиковых окон;

- наращивание батарей

- замена трубы
	сентябрь-ноябрь

        
	ответственные за кабинеты, зам. дир. по АХЧ

	2. Работа по сохранности материальных ценностей

	1.
	Коллективный договор об ответственности за использование и сохранность материальных ценностей
	сентябрь
	зам. дир. по АХЧ

	2.
	Списание пришедших в негодность материальных ценностей
	ноябрь-май
	комиссия

	3.
	Инвентаризация
	октябрь-ноябрь
	комиссия

	4.
	Профилактический ремонт инвентаря
	в течение

года
	дворник



	3. Работа по приобретению материальных ценностей

	1. 
	Канцтовары для работы объединений
	поквартально
	зам. дир. по АХЧ

	2. 
	Сувениры для проведения окружных и городских мероприятий
	по плану
	зам. дир. по АХЧ

	3. 
	Научно-популярная литература и журналы
	в течение

года
	зам. дир. по АХЧ, зав. библиотекой

	4. 
	Приобретение СМС (мыло, порошок, сода…)
	2 раза в год
	зам. дир. по АХЧ

	5. 
	Медикаменты для  аптечек 
	май
	зам. дир. по АХЧ

	6. 
	Стройматериалы (обои, краска, клей, линолеум и т.п.)
	в течение

года
	зам. дир. по АХЧ

	7. 
	Оборудование для работы объединений
	сентябрь-октябрь
	ПДО, зам. дир. по АХЧ

	8. 
	Подписка на периодическую печать
	1 раз в полугодие
	делопроизводитель

	4. Техника безопасности и охрана труда

	1.
	Медосмотр
	в течение года
	делопроизводитель

	2.
	Утверждение плана мероприятий
	июнь
	директор

	3.
	Ежеквартальный инструктаж по технике безопасности, промсанитарии и пожарной безопасности
	1 раз в квартал
	зам. дир. по АХЧ, зам. дир. по ВР

	4.
	Ознакомление с изменениями в КЗоТе, приказами и метод. литературой по ОТ
	1 раз

в квартал
	зам. дир. по ВР

	5.
	Аттестация рабочих мест
	в течение года
	зам. дир. по ВР

	5. Информатизация учебного процесса

	1.
	Диагностика состояния компьютерной техники и периферийных средств.
	август-сентябрь
	зам. дир. по информатизации

	
	Осуществление контроля над исключением доступа к интернет-ресурсам, несовместимым с образовательными целями и задачами 
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	
	Участие в конкурсах, связанных с внедрением информационных технологий
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	2.
	Работа над созданием  и пополнением медиатеки Центра
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	3.
	Дооснащение Центра компьютерной техникой. Приобретение интерактивного оборудования.
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	4.
	Обновление базы стационарных компьютеров
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	5.
	Использование в работе Центра  электронной почты
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	6.
	Регулярное обновление сайта Центра.
Еженедельная публикация новостей Центра. Разработка рубрики «видео мастер-классы» и т.д.
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	7.
	Мастер-классы по основам компьютерной грамотности для педагогов:

- «Овладение навыками работы в сети Интернет»;
- «Овладение навыками работы с операционными системами Microsoft Windows (текстовый редактор)»;

- «Изучение и использование программных продуктов: антивирус и утилиты, офисный пакет, сканирование и распознавание текста, построение диаграмм различных видов»
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	8.
	Осуществление контроля над работоспособностью локальной сети
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации

	9.
	Подготовка мультимедийного сопровождения конкурсов, фестивалей, выставок, массовых мероприятий, Педагогических и Методических советов Центра
	в течение

года
	зам. дир. по информатизации


ГОСУДАРСТВЕННО-ОБЩЕСТВЕННЫЕ ФОРМЫ УПРАВЛЕНИЯ
	№

п/п
	Тема основный мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	Попечительский совет Центра

	1.
	Принятие плана работы Попечительского совета Центра на 2014-2015 учебный год
	сентябрь
	зам. дир. по УВР 
Зверинцева Л.В.

	2.
	Заслушивание и утверждение публичного доклада о деятельности Центра в 2014-2015 учебном году
	май
	зам. дир. по УВР 
Зверинцева Л.В.

	3.
	Городской творческий конкурс «Алло, мы ищем таланты!» 
	октябрь
	зав. отделом  

Уланова А.Ю.

	4.
	Проект «Город, где согреваются сердца» по сбору макулатуры и пластика
	в течение года
	педагог-организатор 

Бойцова А.А.

	5.
	Праздник для учащихся ЦРТДиЮ «Новый год к нам мчится!»
	декабрь
	педагог-организатор

 Калганова В.А.

	6.
	Праздничная игровая программа «О спорт, ты – мир!» для учащихся Центра
	февраль
	педагог-организатор

 Калганова В.А.

	7.
	Конкурсная праздничная программа «Мисс и Мистер «Левобережный» для воспитанников Центра
	апрель
	зав. отделом  

Уланова А.Ю.

	8.
	Конкурс ПДО «Левобережный» «Путеводная звезда»
	апрель
	зав. отделом  

Уланова А.Ю.

	9.
	Отчётный концерт творческих объединений Центра
	май
	зав. отделом  

Уланова А.Ю.

	10.
	Конкурсно-игровая праздничная программа «Воспитанник года» для учащихся объединений Центра
	май
	зав. отделом 
Уланова А.Ю.

	11.
	Фестиваль родительских инициатив на Кубок Ассамблеи родительской общественности
	май
	инициативная группа родителей

	12.
	Фестиваль доброго творчества «Лучики добра» для детей с ОВЗ г. Липецка
	июнь
	методист 

Дьяконова О.Н.

	Наблюдательный совет Центра

	1.
	 Финансово-хозяйственная деятельность Центра
	октябрь
	главный бухгалтер Корнева Е.И.

	2.
	Контроль за исполнения муниципальных услуг
	февраль
	главный бухгалтер Корнева Е.И.

	3.
	 Финансово-хозяйственная деятельность Центра
	апрель
	главный бухгалтер Корнева Е.И.

	4.
	Контроль за исполнения муниципальных услуг
	июнь
	главный бухгалтер Корнева Е.И.
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