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[bookmark: _GoBack]II.  СТРУКТУРА СПРАВКИ

2.1. В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012  №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» форма справки самостоятельно устанавливается организацией, осуществляющей образовательную деятельность.
2.2. Справка оформляется на фирменном бланке муниципального автономного учреждения дополнительного образования Центра развития творчества «Левобережный» г. Липецка (далее - Центра) и включает следующие сведения (Приложение № 2):
- Наименование образовательной организации.
- Дату выдачи справки.
- Регистрационный номер справки.
- Фамилию, имя, отчество учащегося.
- Дата рождения учащегося.
- Период обучения.
- Название дополнительной общеразвивающей программы.
- Название объединения.
- Подпись директора Центра.

III. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ И УЧЕТА СПРАВКИ

3.1. Выдача справки может производиться лично учащемуся или его родителю (законному представителю) на основании документов, удостоверяющих их личность, либо иному лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности.
3.2. Справка выдаётся не позднее 10 дней со дня подачи письменного заявления.
3.3. Заполнение справки производится ручным или машинным способом.
3.4. Для учета выдачи справок ведется книга регистрации выданных справок об обучении или о периоде обучения лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть дополнительной общеразвивающей  программы и (или) отчисленным из Центра (далее - книга регистрации).
3.5. При выдаче справки (дубликата справки) в книгу регистрации вносятся следующие данные:
- Регистрационный номер справки.
- Дата выдачи.
- Фамилия, имя и отчество учащегося; (в случае получения справки по доверенности - также фамилия, имя и отчество лица, которому выдан документ.
- Подпись лица ответственного за оформление справки.
- Подпись лица, которому выдан документ.



Приложение № 1

Директору ЦРТ 
«Левобережный» г. Липецка
Ханеня Т.В.
____________________________
____________________________
____________________________

заявление.

Прошу выдать справку об обучении/ периоде обучения ______________________________________________________________________
(ФИО учащегося, дата рождения)

 в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования Центре развития творчества «Левобережный» г. Липецка.

 «_____» _________________20____ г.

_______________/ ________________/

























Приложение № 2





	Департамент образования
администрации города Липецка
Муниципальное автономное учреждение
дополнительного образования 
ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ТВОРЧЕСТВА 
«ЛЕВОБЕРЕЖНЫЙ» г. ЛИПЕЦКА
398005, г. Липецк, ул. Невского, д. 2
тел/факс  48-61-69, 43-12-20 
E-mail: levber@list.ru
      ___________________________№_________________
на № ____________ от __________________________

	




Справка
(об обучении / о периоде обучения)

Данная справка выдана ______________________________________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество учащегося)
дата рождения «____» __________________ ______ г. в том, что он (а) обучался
(обучалась) с « _____»_________ 20____ года по « _____»_________ 20____ года
в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования Центре развития творчества  «Левобережный» г. Липецка, в объединении ______________________________________________________________________
по дополнительной общеразвивающей программе __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Дата выдачи «____» _____________ 20____ года 

Регистрационный №________


Директор 										      Т.В. Ханеня 
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«PACCMOTPEHO» Y TBEPXKITAIO»

Ha [TenarorugyeckoM coBeTe upextop LIPT «JIeBobepexHbIii»
Tporokon ot 27.01.2017 Ne 1 Wi — T.B.Xanenst

Tpuxas or £7.04 2017 Ne 34

«COI''TACOBAHO «COT'JTACOBAHO»

Ha Cosere ponureneii LlenTpa Ha Cosere yuammuxcs Llentpa

IIpoTtokon ot 27.01.2017 Ne 2 IIporokon ot 27.01.2017 Ne2
MNOJIO)KEHUE

0 NMopsiAKe BbIJa4H CNPAaBKH 00 00y4eHHH WUJIU O mepuoje o0ydYeHHs JHLaM, He
NpoIIeAIHM HTOTOBOMH aTTeCTAHH HJIH MOJTYYHBIIHM HA HTOTOBOMH aTTeCTALIMH
HeyJA0BJIETBOPHTE/IbHbIE Pe3yJIbTAThI, 2 TAK:KE JHIAM, OCBOHBIIHM 4acTh
JONOJTHHTE/IbHOMH 00epa3BUBaOIeld NMPOrpaMMbl H (WJIH) OTYHCIEHHBIM H3
MAY J10 IPT «JIeBoGepexHbiii» r. Iuneuka

I OBIIHE IMOJIOXKEHU ST

1.1. Hacrosimee IlonoxxeHne o TMOpsiIKe BBIIa4YM CIPaBKA 00 OOydYEHHH WM
neprojie 00y4YeHus JIUIlaM, He TPOIIe UMM HTOTOBOH aTTEeCTAI[M{ WK MTOJTyYHMBIINM Ha
HUTOTOBOM aTTeCTallMM HEYyJOBIETBOPUTENbHBIE pe3yJIbTaThl, a TakkKe JIUIaM,
OCBOMBIIAM YacTh JONOJHUTENBHOH oOLIepa3BUBaAIOIIEl MporpaMMbl W (HITH)
OTYMCIIEHHBIM U3 MYyHHUIUNAIBHOTO ABTOHOMHOTO YUYPEXAEHHH IOMONHUTEIBHOTO
obpaszoBanus LleHTpa pasBuTHA TBOpuecTBa «JleBoOepexxHbIit» r. Jlumenka (naiee-
[MonoxeHue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHU C 4acThio 12 crareu 60 PenepaabHOro
3akoHa oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpaszoBanuu B Poccuiickoii ®eneparum»,
VYcTaBoM MyHUIUITATEHOTO aBTOHOMHOTO YUPEXK/CHHS JOMOIHUTEIBHOTO 00pa3oBaHus
IenTtpa pa3Butust TBopyecTBa «JleBoOepexHsIi» T. JIumerka.

1.2. Tonoxxenue onpenenser GopMy crpaBki 06 00y4YeHHH B MyHHIMIIAIEHOM
aBTOHOMHOM  YUPEXIEHHM IONONHUTENBHOTO oOpa3oBanust LleHTpe pa3BHTHS
TBopuecTBa «JleBobepexHbIit» I. JIumenka (najee - cripaBka), MTOPSAOK €€ 3aroiHEeHUs,
BBIZIa4H U yderTa.

1.3. Tlpuka3zoM paMpeKTOpa Ha3Ha4aeTcs OTBETCTBEHHBIH 3a odopMIIeHHE WU
BBIJIa4y CIIPaBKH.

1.4. CmpaBka BBIZaeTCs JMIIAaM He INPOIIEIIINM HTOrOBOM AaTTECTAlUH HIIH
MOJyYHMBIIMM Ha MTOTOBOH aTTECTAllUM HeyJIOBJIETBOPHUTENBHbIE pe3yJIbTaThl, a TaKkKe
JIMIIaM, OCBOUBIIUM YacTh JOIOJHHUTENBHON OOIepa3BUBAIOIIel MpOrpaMMbl U (HIIH)
oruucieHHsM u3 MAY J10 IIPT «JleBoGepesxHsrity r. Jlunerxa.

OcHoBaHKeM IS BBIa49M CIIPAaBKH SBIISETCS MHCBMEHHOE 3asiBICHUE YYallerocs
WM ero poxputens (3akoHHOTO npeactrasutens) (IIpunoxenne No 1).
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