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IMOJIO)KEHUE

0 CTPYKTYpe, NopsiAKe pa3paboTKH H yTBep:KIeHHsI
JOMOJTHUTEJBHBIX 0011e00pa3oBaTe/bHbIX 001epa3BHBAIOIINX NPOrpaMM
NeJaroroB JONOJHATEILHOr0 00pa3oBaHusI
MYHHIHIAJIbHOT0 aBTOHOMHOTO Y4pesKAeHHs! 0NOJHHTETLHOI0 06pa3oBaHus
Ilentpa pa3BuTus TBOpuecTBa «JleBoGepeskHbli» r. JInnenka

I. OGmmue mosoKeHHUs!

1.1. TTonoxxeHe O CTPYKType, NMOpsAKe pa3paOOTKH U YTBEPIXKAEHUS JOIOIHH-
TEJBHBIX 001Ie00pa30oBaTeIbHEIX 00Iepa3BUBAIOIIUX IPOrPaMM II€AaroroB JOIOJIHHU-
TEJIFHOr0 00pa30BaHUs MyHHIIUIIAIEHOTO aBTOHOMHOTO YUPEXIEHHs TOIOTHITENBHO-
ro obpasoBanus LleHTpa pa3BuTHs TBOpUecTBa «JleBoGepexHbIi» T. Jlumerka (natee —
[TonoxeHue) pa3paboTaHo B cooTBeTCTBHU ¢ PenepanbHeiM 3akoHOM oT 29.12.2012
Ne 273-@3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanun», Ilpukazom Munucrepcrsa
obpasoBanust U Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot 29.08.2013 Ne 1008 r. Mocksa «O6
yTBepxaeHud [Topsika OpraHU3alliy U OCYLIECTBICHUS 00pa30BaTeNbHOM NesTelbHO-
CTHU IO JOIOJIHUTENBHEIM 0011e00pa3oBaTeIbHBIM IporpaMmamy, Konneniye passu-
THUsI JOIOJHUTENBHOIO 00pa30BaHUs JeTel, YTBEep)KAEHHOH pacrmopskeHueM IlpaBu-
tenberBa Poccuiickoit @enepanuu ot 24.04.2015 Ne 729-p, Canllun 2.4.4.3172 «Ca-
HHUTApHO-3IIUIEMHOJIOTHYECKUE TPeOOBAaHUS K YCTPOHCTBY, COAEPIKAHHIO M OpraHM3a-
LUK pexuMa paGoTl 0Gpa30BaTENIbHBIX OPTraHU3alHil JOIIOIHUTEIBHOTO 00pa30BaHus
neTeit», yTBEpXKICHHBIH ITOCTaHOBIEHHEM [ J1aBHOro caHHTapHOro Bpada Poccuiickoit
Deneparuu ot 4.06.2014 Ne 41, YcraBoM MyHHLHIIAIBHOIO aBTOHOMHOIO y4pexkze-
HUsI TOTIOJHUTEIFHOTO 00pasoBaHust LIeHTpa pa3BUTUs TBOpYeCTBa «JIeBOOEPEKHBIM
r. JIunenxa.

1.2. TTonoxeHne ycTaHaBIMBAeT eIUHEIE TPeGOBAaHUS K CTPYKType U ohopmire-
HHIO, a TaKXKe PerNIaMEeHTHPYeT IIOPSNOK IPHUHATUS U YTBEPXKICHHUS JOIOTHUTETbHOM
001meo6pa3oBaTeNbHOI 00IIepa3BUBAIONIEH IPOrpaMMEl B MyHHIIUIIAIBHOM aBTOHOM-
HOM YYpeXIEeHHH TONOJIHUTEIBHOro obpasoBanus LleHTpe pa3BuTus TBopyecTBa «Jle-
BoGepexHsIi I. JIunenxa (nanee — LleHTp).

1.3. OcHOBHBI€ IOHSTHS, HCIIONB3yeMble B [TomoxeHnH:
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1.3.1. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа (далее – Программа) - это комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), а также оценочных и методических материалов (Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 2, п.9). 
Программа, представляет собой систему знаний, умений и навыков, овладение которыми обеспечивает всестороннее развитие и воспитание личности, необходимое для полноценной жизнедеятельности в современном обществе.
1.3.2. Учащийся – это лицо, осваивающее содержание одного из видов образовательных программ, в т. ч. программы дополнительного образования детей. 

1.3.3. Качество образования – комплексная характеристика образовательной деятельности, выражающая степень достижения планируемых результатов Программы.

1.3.4. Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность, распределение по периодам обучения, промежуточную аттестацию учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) и иных видов учебной деятельности.

1.3.5. Календарный учебный график - документ, который определяет даты начала и окончания учебного года; продолжительность учебного года, режим занятий, плановые перерывы для отдыха, возраст и количественный состав учащихся.


1.3.6. Рабочая программа педагога дополнительного образования Центра - нормативно-управленческий документ, определяющий порядок разработки и утверждения, планируемые результаты, содержание, календарно-тематическое планирование предусмотренные в рамках изучения и преподавания учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) в творческом объединении Центра, основывающийся на дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе.

1.3.7. Направленность образования - ориентация Программы на конкретные области знания и (или) виды деятельности, определяющая ее предметно-тематическое содержание, преобладающие виды учебной деятельности учащегося и требования к результатам освоения Программы.


1.4. Содержание образования в Центре определяется дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой (в том числе модульной), разрабатываемой, принимаемой и реализуемой Центром самостоятельно, и должно содействовать взаимопониманию и сотрудничеству между участниками образовательных отношений, учащимися независимо от расовой, национальной, этнической, религиозной и социальной принадлежности, учитывать разнообразие мировоззренческих подходов, способствовать реализации права учащихся на свободный выбор мнений и убеждений, обеспечивать развитие способностей учащихся, формирование и развитие его личности в соответствии с принятыми семье и обществе духовно-нравственными и социокультурными ценностями. 
1.5. В пределах осваиваемой Программы может осуществляться обучение учащегося/учащихся по индивидуальному учебному плану.

1.6. Центр осуществляет образовательную деятельность, реализуя Программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время.

1.7. При реализации Программ могут организовываться и проводиться массовые мероприятия, создаваться необходимые условия для совместного труда (отдыха) учащихся, родителей (законных представителей).

1.8. Программа должна иметь рецензию с краткой оценкой её структуры и содержания (модифицированная программа - внутреннюю рецензию, авторская - внутреннюю и внешнюю).

1.9. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа (в том числе модульная) хранится у педагога дополнительного образования у методиста или заведующего структурным подразделением Учреждения.

1.10.Положение о дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программах обсуждается на педагогическом совете Центра и утверждается приказом директора, вводится в действие с указанием даты введения. Срок действия положения не ограничен. 
II. Цели и задачи дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 
2.1. Цель Программы - формирование и развитие творческих способностей детей, удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, нравственном совершенствовании, формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также  организация их свободного времени. 
Цель может быть направлена на: 

- развитие учащегося в целом или каких-то определённых способностей; 

- формирование у учащегося умений, навыков, потребности самостоятельно пополнять знания, творить, трудиться; 

- формирование общей культуры учащихся; 

- формирование и развитие общечеловеческих нравственных ценностей, личностных качеств; 

- художественно-эстетическое, интеллектуальное, духовно-нравственное, физическое развитие;

- выявление, развитие и поддержку талантливых учащихся, а также детей, проявивших выдающиеся способности; 
- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления здоровья; 
- социализацию и адаптацию учащихся к жизни в обществе; 
- формированию культуры здорового и безопасного образа жизни, укреплению здоровья учащихся;

- обучение трудовым навыкам, коллективному взаимодействию и взаимопомощи; - удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не противоречащих законодательству Российской федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов; 
- взаимодействие педагогов дополнительного образования с семьями учащихся.
В связи с этим, содержание Программы должно соответствовать:

- достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-национальным особенностям регионов;
- направленностям: технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической;
- современным образовательным технологиям, отраженным в принципах обучения (индивидуальности, доступности, преемственности, результативности); 
- необходимым условиям для личностного развития учащихся, позитивной социализации и профессионального самоопределения;
- индивидуальным потребностям учащихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном, научно-техническом развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

- обеспечению духовно-нравственного, гражданского, патриотического, трудового воспитания учащихся;

- подготовке спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов.

2.2. Задачи Программы - способы поэтапного достижения цели в обучении, воспитании, развитии учащихся, т.е. конкретные результаты реализации Программы, суммарным выражением которых и является поставленная цель.
Задачи подразделяются, на:
- образовательные (обучающие) задачи отвечают на вопрос: что узнает, чему научится, какие представления получит, чем овладеет, в чем разберется учащийся, освоив Программу;

- развивающие задачи связаны с развитием творческих способностей и возможностей учащихся, а также внимания, памяти, мышления, воображения и т. д.;

- воспитательные задачи отвечают на вопрос: какие ценностные ориентиры, отношения, личностные качества будут сформированы у учащихся.
III. Классификация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ
3.1. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы подразделяются на следующие виды: примерная (типовая), модифицированная (адаптированная), экспериментальная, авторская.

Примерная (типовая) программа рекомендована государственным органом управления образования в качестве примерной по той или иной образовательной области или направлению деятельности. Примерная (типовая) программа задает базовый минимум по конкретному направлению деятельности (в рамках той или иной направленности); от него и следует отталкиваться педагогу при разработке модифицированных и авторских программ: расширять его, углублять, конкретизировать и т.д.

Модифицированная (адаптированная) программа - это программа, в основу которой положена примерная (типовая) программа либо программа, разработанная другим автором, но измененная с учетом особенностей образовательной организации, возраста и уровня подготовки детей, режима и временных параметров осуществления деятельности, нестандартности индивидуальных результатов. Данная программа должна обсуждаться на методическом (педагогическом) совете и утверждаться руководителем Центра.

Экспериментальная программа разрабатывается педагогом с целью решения какой-либо практической задачи. Такая программа может предлагать изменение содержания, организационно-педагогических основ и методов обучения, вводить новые области знания, апробировать новые педагогические технологии. Её разработчик должен доказать истинность экспериментального положения. По мере прохождения апробации - в случае выявления новизны предложений автора - экспериментальная программа может претендовать на статус авторской. Разрешение на работу по экспериментальной программе дается методическим (педагогическим) советом и руководителем Центра.

Авторская программа - это программа, обладающая актуальностью, оригинальностью и новизной. Она создается педагогом (или коллективом педагогов) и принадлежит ему (им) на правах интеллектуальной собственности. Эта программа предназначена для обучения впервые вводимому курсу, либо предполагает собственный подход автора к традиционным темам. Название «авторская» требует документального доказательства новизны, принадлежности этой новизны именно данному автору. Для этого претендент на авторство в пояснительной записке к программе должен убедительно показать принципиальные отличия его

разработки от подходов других авторов, решающих сходную проблему. Информация о прототипе, относительно которого заявляется новизна, является обязательным исходным моментом в создании авторской разработки. Данная программа должна быть рекомендована к использованию методическим (педагогическим) советом, утверждена руководителем Центра. Официально статус авторской присваивается по итогам экспертизы государственной образовательной организации, имеющей на это законные основания. Кроме того, авторской считается программа, прошедшая экспертизу областного конкурса авторских программ, организуемого Главным управлением образования и науки Липецкой области и получившая диплом 1,2,3 степени.

3.2. По форме содержания и процесса педагогической деятельности могут быть выделены следующие виды программ: комплексные, интегрированные, модульные, сквозные.

Комплексные программы, которые представляют собой соединение

отдельных областей, направлений, видов деятельности в некое целое:

- программы профильных школ системы дополнительного образования (художественные, музыкальные, спортивные и т.д.); 
- программы детских объединений с разносторонней подготовкой к какой-либо деятельности по профессии; 
- программы творческих групп педагогов, объединенных одной задачей, концепцией, едиными подходами к содержанию, организации, результатам педагогической деятельности, но работающими по разным образовательным направлениям.

Интегрированные программы объединяют в целое отдельные образовательные области на основе того или иного единства; выявляют это единое основание в образовательной системе как ключевой момент оценки её содержания и эффективности функционирования. В теории интеграции в данном случае вкладывается понятие взаимосвязи, взаимообусловленности и взаимопроникновения двух или нескольких ведущих идей или объектов, что предполагает качественное, а возможно, и количественное изменение в параметрах новой идеи или нового объекта.

Модульные программы составлены из самостоятельных целостных блоков. Образовательный процесс делится на отдельные модули на каком-либо основании, затем составляется карта-схема, в рамках которой эти модули компонуются в зависимости от цели деятельности. Модули программы могут входить как составные части в интегрированные и комплексные программы.

Сквозные программы реализуют общую цель через несколько программ. Главная задача такой программы - соизмерить материал по направлениям, входящим в сквозную программу, с учётом возрастных особенностей детей, их числа в группах, оценки физического состояния и т.д.

3.3. По срокам реализации дополнительные общеразвивающие программы могут быть:

- краткосрочными (до 1 года);

- долгосрочными (более 1 года).

IV. Структура дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы
4.1. Проектирование Программ осуществляется по инициативе администрации Центра (на основании исследования общественного заказа) педагогом дополнительного образования. Педагог (разработчик программы) несет ответственность за наличие Программы и ее соответствие нормативным актам Российской Федерации и локальным нормативным актам Центра. 

Проектирование дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ строится на следующих принципах: 
- свобода выбора образовательных программ и режима их освоения; 
- соответствие образовательных программ и форм дополнительного образования возрастным и индивидуальным особенностям детей;
- вариативность, гибкость и мобильность образовательных программ; 
- разноуровневость (ступенчатость) образовательных программ;  - модульность содержания образовательных программ, возможность взаимозачета результатов;

- ориентация на личностные, метапредметные и предметные результаты образования; 
- творческий и продуктивный характер Программ;

- ориентация на открытый и сетевой характер реализации Программ.
4.2. Разработчик Программы самостоятельно определяет: цель, задачи  Программы, направленность, актуальность, содержание, последовательность изучения тем и количество часов на освоение, продолжительность и частоту занятий в неделю, состав учащихся по Программе (по возрасту, по уровню развития и др.), формы и методы организации образовательного процесса, условия реализации Программы, планируемые результаты и критерии их оценки. 
4.3. Разработка Программы осуществляется педагогом в течение учебного года, предшествующего году начала реализации Программы. 
4.4. Методическое сопровождение деятельности педагога по разработке Программы и консультативную помощь на протяжении всего процесса реализации Программы оказывают методисты учреждения. 
4.5. Программа определённой направленности имеет следующую структуру:
- титульный лист;
- пояснительная записка;

- календарный учебный график;

- планируемые результаты (для каждого года обучения);
- учебный план (для каждого года обучения); 
- содержание программы (для каждого года обучения);
- тематическое планирование;

- методы контроля, диагностики результатов;

- методическое обеспечение Программы;

- условия реализации Программы;
- список используемой литературы.

4.5.1. Титульный лист – структурный элемент Программы, представляющий сведения о названии Программы, её направленности, сроках обучения, возрасте учащихся, месте в образовательной деятельности, адресность. Так же сведения о педагоге реализующего Программу. 

4.5.2. Пояснительная записка - структурный элемент Программы, поясняющий актуальность изучаемого учебного предмета, цель, задачи, планируемые результаты освоения Программы, а так же календарный график. В пояснительной записке даётся характеристика детских групп творческих объединений (возраст учащихся, которым адресована Программа). В пояснительной записке должна быть отражена:

- направленность (техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая);

- актуальность (своевременность, современность предлагаемой Программы);

- новизна (отличительные особенности) Программы (характерные свойства, отличающие Программу от других, отличительные черты, основные идеи, которые придают Программе своеобразие);

- педагогическая целесообразность (определяется возможностью общего разностороннего развития личности учащегося, в процессе предлагаемой ему деятельности);

- формы занятий (лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы и др.).

4.5.3.
 Учебный план - структурный элемент Программы, составляемый в виде таблицы, содержащий наименование изучаемых курсов, разделов и тем Программы с указанием количества времени (часов) (теоретические и практические) и видов промежуточной аттестации (контроля).

4.5.4. Содержание программы - структурный элемент Программы, включающий перечень и название разделов и тем, необходимое количество часов для изучения раздела, темы, содержание учебных тем: основные изучаемые вопросы (теория), творческие и практические задания, другие формы занятий, используемые при обучении (практика).

4.5.5. Тематическое планирование - структурный элемент Программы, составляемый в виде таблицы, содержащий наименование разделов и тем занятий с указанием количества времени, отведённых на теоретическую, практическую части.
4.5.6. Методы контроля, диагностики результатов - структурный элемент Программы, содержащий перечень и описание методов, методик; современные педагогические и информационные технологии; групповые и индивидуальные методы обучения, с помощью которых педагог будет определять соответствие результатов обучения учащихся программным требованиям.
4.5.7. Методическое обеспечение Программы - структурный элемент Программы, в котором указывается обеспечение Программы видами методической продукции, формы проведения занятий, рекомендации по проведению практических работ, дидактический и лекционный материалы, методики по исследовательской работе и т.д.
4.5.8. Условия реализации Программы - структурный элемент Программы, содержащий описание участников Программы (примерный портрет учащегося, для которого будет актуальным обучение по данной Программе), перечень материально-технических средств (помещения, площадки, оборудование, приборы, информационные ресурсы и т.д.), необходимых для её реализации 
4.5.9. Список используемой литературы - структурный элемент Программы, содержащий перечень изданий, использованных при составлении Программы. Так же перечень литературы, рекомендуемой к прочтению родителям и учащимся, указание информационно-телекоммуникационных ресурсов сети интернет. 
4.6. Приложения. Не обязательный раздел, в который могут быть включены: диагностические материалы (таблицы, графики и пр.), правила техники безопасности, справочные таблицы, тесты, дидактические материалы, план методической работы педагога, план учебно-воспитательной работы в творческом объединении, сценарии и т. д.
4.7. Основные структурные элементы могут располагаться в произвольном порядке.

4.8. Педагог может включать в дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу дополнительные структурные элементы (по своему усмотрению).
V. Структура дополнительной общеобразовательной общеразвивающей модульной и комплексной программы 
Титульный лист:
- наименование образовательного учреждения;

- когда и кем утверждена Программа;

- название Программы;

- возраст детей, на которых рассчитана Программа;

- срок реализации Программы;

- Ф.И.О., должность автора (авторов) Программы;

- название города, населенного пункта;

- год разработки Программы.
I. Комплекс основных характеристик программы

1.1.  Пояснительная записка.
В пояснительной записке следует раскрыть:

- направленность Программы: художественная, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая, техническая;
- новизну, актуальность, педагогическую целесообразность;

- цель и задачи (образовательные (обучающие), развивающие, воспитательные);

- отличительные особенности данной Программы от уже существующих (ведущие теоретические идеи, на которых базируется Программа);

- адресат Программы (примерный портрет учащегося, для которого актуально обучение по данной Программе);

- объем Программы (общее количество учебных часов);

- сроки реализации Программы;

- режим занятий (продолжительность и периодичность);

- формы обучения и виды занятий (лекции, практические и семинарские занятия, круглые столы, мастер-классы и др.); 

В модульной Программе, которая имеет сложную структуру, важно указать последовательность и взаимосвязь разделов, этапов или частей, показать необходимые взаимосвязи между направлениями деятельности.
1.2. Содержание Программы.
Учебно-тематический план – содержит название разделов и тем, количество теоретических и практических часов, формы аттестации (контроля), оформляется в виде таблицы. 

В модульной Программе учебно-тематический план должен составляться для каждого модуля Программы и отражать его особенности. 

Комплексная Программа должна иметь кроме учебно-тематического плана на каждую дисциплину, еще и учебный план, который должен содержать названия образовательных программ, входящих в них, с указанием часов в неделю и в год по каждой дисциплине. Учебный план также составляется по годам обучения и может быть представлен в виде сводной таблицы или таблицы на каждый год обучения отдельно.

Содержание Программы – реферативное описание разделов и тем в соответствии с последовательностью, заданной учебно-тематическим планом. В содержании Программы нумерация, количество и название разделов и тем должно совпадать с перечисленными разделами и темами учебно-тематического плана.
1.3. Планируемые результаты.
Планируемые результаты являются содержательной и критериальной основной Программы, а также системой оценки качества ее освоения учащимися. Система планируемых результатов дает представление о том, какими действиями, преломленными через специфику содержания курса, овладеют учащиеся в ходе образовательного процесса. Структура планируемых результатов строится с учетом необходимости определения динамики развития учащихся, выделения основных направлений оценочной деятельности. 
II. Комплекс организационно-педагогических условий
2.1. Календарный учебный график.

Определяет количество учебных дней, продолжительность каникул, даты начала и окончания учебных периодов/этапов. Является обязательным приложением к Программе и составляется для каждой группы (ФЗ № 273, ст. 2, п.92; ст. 47, п. 5). 
2.2. Условия реализации программы.

Реальная и доступная совокупность условий реализации Программы – помещения, площадки, оборудование, приборы, информационные ресурсы и др.
2.3.  Формы аттестации (контроля).
В ходе реализации Программы могут осуществляться следующие виды контроля – входной, текущий, контроль по итогам изучения отдельного модуля (курса), промежуточная аттестация в середине учебного года, итоговая аттестация по окончанию учебного года или целой Программы. В Программе могут использоваться как отдельные виды контроля, так и их совокупность.

В начале учебного года осуществляется входной контроль для определения уровня развития детей и их творческих способностей. Формы аттестации (контроля) – беседа, опрос, тестирование, анкетирование, педагогическое наблюдение.

В течение учебного года проводится текущий контроль (промежуточная аттестация), который позволяет определить степень усвоения учащимися учебного материала, их готовность к восприятию нового. Формы аттестации (контроля) – педагогическое наблюдение, опрос, беседа.

По окончании изучения модуля или курса комплексной (модульной) Программы осуществляется итоговый контроль. Цель его проведения – определение изменения уровня развития учащихся, их творческих способностей, ориентирование учащихся (в том числе и самостоятельное) обучение, получение сведений для совершенствования образовательной программы и методов обучения.

Итоговая аттестация проводится по окончанию учебного года или целой Программы.

Формы аттестации (контроля) – защита проектов, исследовательских работ, итоговая конференция, выставка, конкурс, фестиваль, тестирование, анкетирование, открытое занятие.
2.4.  Оценочные материалы.

Пакет диагностических методик, позволяющих определить достижение учащимися планируемых результатов (ФЗ № 273, ст. 2, п. 9; ст. 47, п. 5). 
2.5.  Методическое обеспечение.

Обеспечение Программы методическими видами продукции - указание тематики и форм методических материалов по Программе, перечень используемых методик и технологий; современные педагогические и информационные технологии; групповые и индивидуальные методы обучения. 
III. Список литературы

При написании и оформлении данного раздела, возможно, формирование нескольких списков:

- список литературы, рекомендованный педагогам для освоения данного вида деятельности;

- список литературы, рекомендованный учащимся и родителям, для успешного освоения Программы.

Список литературы оформляется в соответствии со стандартными требованиями.

VI. Порядок принятия и утверждения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

6.1. Программа рассматривается на Педагогическом совете и утверждается приказом директора Центра. 

6.2. На титульном листе должны присутствовать гриф о рассмотрении 

программы на Педагогическом совете с указанием номера протокола и даты рассмотрения; гриф об утверждении Программы директором с указанием даты утверждения.
VII. Контроль реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

Контроль за реализацией Программы осуществляется в соответствии с планом контроля в Центре заведующими структурными подразделениями и заместителем директора. 
Приложение

Примерные требования к оформлению и содержанию структурных элементов дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы педагога дополнительного образования

1. Ha титульном листе указывается: наименование организации дополнительного образования, наименование учредителя, сведения об утверждении Программы, полное название Программы, направленность Программы, возраст учащихся, срок реализации Программы, Ф.И.О. и должность автора (авторов), название населенного пункта, год разработки Программы.
2. В пояснительной записке раскрывается актуальность разработки Программы, целесообразность освоения учащимися именно этого содержания образования, половозрастные и социальные особенности учащихся, социально-педагогическая специфика обстоятельств образовательного процесса, направленность Программы, цель образовательного процесса, задачи, формы и режим занятий, объем и срок освоения Программы, краткое описание планируемых результатов по итогам реализации Программы и способов их проверки, формы подведения итогов реализации Программы.

Цель программы - предполагаемый результат образовательного процесса, к которому должны быть направлены все усилия педагога и учащихся.

Цель связана с общим развитием учащегося и предполагает выход на личностный образовательный результат. Цель может быть направлена на: 
- развитие учащегося в целом или каких-то определённых способностей; 
- формирование у учащегося умений, навыков, потребности самостоятельно пополнять знания, творить, трудиться; 
- формирование и развитие общечеловеческих нравственных ценностей, личностных качеств; художественно-эстетическое/ интеллектуальное/ духовно-нравственное/ физическое развитие; обучение трудовым навыкам, коллективному взаимодействию и взаимопомощи и т. п.

Конкретизация цели проходит в ходе определения задач - путей достижения цели. Они должны соответствовать содержанию и методам предлагаемой деятельности. Формулировка задач должна включать ключевое слово, определяющее действие (оказать, отработать, освоить, организовать и т. д.).

Задачи должны быть:

- образовательными (обучающими) (отвечают на вопрос: что узнает, чему научится, какие представления получит, чем овладеет, в чем разберется учащийся, освоив Программу); 
- развивающими (связаны с развитием творческих способностей и возможностей учащихся); 
- воспитательными (отвечают на вопрос: какие ценностные ориентиры, отношения, личностные качества будут сформированы у учащихся).

Цели и задачи должны быть конкретными, измеримыми, достижимыми, реалистичными.

Объём пояснительной записки не должен превышать 2-3 страницы.

3. Учебный план Программы, помимо цели и задач на каждый учебный год, содержит: перечень разделов; количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические. Необходимо закладывать часы на вводное и итоговое занятия.
4. Содержание учебного плана возможно отразить через краткое описание разделов и тем внутри разделов. Раскрывать содержание следует в том порядке, в котором они поставлены в учебном плане. Описать тему означает: указать название темы; перечислить основные узловые моменты, которые излагаются в рамках данной темы; указать, в каких формах организуется образовательный процесс (теоретических, практических). В содержании программы количество и название разделов и тем должно совпадать с перечисленными разделами и темами учебного плана. 

5. Планируемые результаты. В этой части необходимо сформулировать личностные, метапредметные и предметные результаты, которые приобретет учащийся по итогам освоения Программы. Данные характеристики формулируются с учетом цели и содержания Программы.

В Программах, предполагающих реализацию компетентностного подхода, необходимо сформулировать перечень компетенций, которые могут быть сформированы и развиты у детей в результате занятий по Программе. Планируемые результаты должны соотноситься с задачами.

6. Методическое обеспечение обязательно должно содержать сведения о дидактических материалах, техническом оснащении занятий, формах подведения итогов по каждой теме или разделу программы. А также может включать описание: форм занятий, планируемых по каждой теме или разделу дополнительной общеразвивающей программы (игра, беседа, поход, экскурсия, конкурс, конференция и т.д.); приемов и методов организации учебно-воспитательного процесса. 

7. При составлении списка литературы следует руководствоваться необходимостью включить в список работы, отражающие теоретические основы программы (теорию дополнительного образования и теорию изучения той сферы, на освоение которой будут направлены усилия учащихся). При написании списка литературы стоит руководствоваться библиографическим стандартом. Здесь же указываются списки литературы, рекомендованные педагогу и обучающимся.

8. В приложениях к Программе обычно размещаются примеры занятий (сценарии), раскрывается схема организации воспитательной работы с детско-подростковым коллективом, прописываются детали аттестационных испытаний (программа аттестации обучающихся), в приложении могут быть помещены примеры наиболее удачных - эталонных - работ и другое.

9. К Программе разрабатывается календарный учебный график, который должен составляться в виде таблицы на каждый год обучения отдельно и отражать его особенности. В календарном учебном графике необходимо закладывать часы на вводное и итоговое занятия. Количество тем должно соответствовать количеству часов, заявленных в разделе и Программе. Все графы таблицы должны быть заполнены. Не допускается наличие пустых граф. 
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