


- оперативно решает вопросы, относящиеся к функционированию 

образовательного учреждения в течение дня; 

- осуществляет контроль за ведением образовательного процесса 

(своевременность начала и окончания занятий, соответствие расписанию, 

наличие участников образовательного процесса); 

- осуществляет План оповещения при ЧС. 

 

III. ФУНКЦИИ ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА 

 

3.1. Дежурный администратор осуществляет дежурство по Центру и 

прилегающей территории посменно: 

1 смена – с 09.00 до 15.00 час.; 

2 смена – с 15.00 до 20.00 час.; 

3.2. Дежурный администратор приходит в Центр за 10-15 минут до 

начала работы, проверяет готовность учреждения к началу занятий, 

обеспечивает порядок и сохранность имущества Центра в течение рабочего 

дня, обеспечивает должную дисциплину среди учащихся, оперативно решает 

текущие вопросы, относящиеся к функционированию образовательного 

учреждения в течение дня, осуществляет План оповещения при ЧС, несет 

ответственность за порядок в учреждении до 20.00 часов. После окончания 

своего дежурства обходит все общественные помещения Центра, заканчивает 

дежурство и покидает Центр. 

 

IV. ПОЛНОМОЧИЯ 

 

4.1. Дежурный администратор имеет право запрещать учащимся 

самостоятельно покидать помещения Центра во время учебного занятия, а так 

же в случае возникновения ЧС. 

4.2. Дежурный администратор не имеет прав в течение всего дежурства 

покидать Центр без согласования с директором Центра. 

 

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

5.1. Дежурный администратор несет ответственность за ненадлежащее 

выполнение функций, возложенных на него настоящим Положением, 

несвоевременное выполнение планов оповещения в случае возникновения ЧС, 

неправильность и неполноту использования предоставленных ему прав. 
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